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ВЕСТНИК
ПОДДОРСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА
 


№ 2
пятница,
06 июля 2012 года








ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от  28.06.2012  №  521
с. Поддорье

О внесении изменений в решение Думы Поддорского муниципального района от 26.12.2011 № 471 «О бюджете
муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов»

Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:       
1. Внести в решение Думы Поддорского муниципального района от 26.12.2011 № 471 «О бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» следующие изменения:
1.1. В приложении 4  к решению Думы муниципального района «О бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов»  после строк 
	492
	2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение,
прошлых лет из бюджетов муниципальных районов»


дополнить строками следующего содержания:
	492
	2 02 02999 05 8034 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов

	492
	2 02 02999 05 8048 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов

	492
	2 02 02999 05 8049 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов

	492
	2 02 02999 05 8050 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов

	492
	2 02 02999 05 8051 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов

	492
	2 02 03024  05 9052 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение 
передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации


после строк
	938
	1 08 04010 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий нотариусами государственных 
нотариальных контор и (или) должностными лицами органов исполнительной власти, 
[bookmark: _GoBack]уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации и (или)  
законодательными актами субъектов Российской Федерации на совершение нотариальных действий


дополнить строками следующего содержания: 
«
	
	
	Комитет охотничьего и рыбного хозяйства Новгородской области

	878
	1 16 25030 01 6000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства об охране и использовании животного мира»


1.2. Приложение 8  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» изложить в прилагаемой  редакции;
1.3. Приложение 9  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» изложить в прилагаемой редакции;
1.4. Приложение 10  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов» изложить в прилагаемой редакции;
2. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
3.Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2012 года

Глава
муниципального района                                                                                                                                                                                          А.Н. Буленков

Председатель Думы
Поддорского муниципального района                                                                                                                                                                     Г.И. Иванов

Приложение 8
к решению Думы Поддорского
 муниципального района «О бюджете
 муниципального района на 2012 год и 
на плановый период 2013 и 2014 годов»

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов
	Наименование
	главного распоря- дителя средств област-  ного бюджета
	раздел
	раздела, подраз- дела
	целевой статьи 
	вида расхо- дов
	операции сектора государст- венного управле- ния
	допол-нитель-ной класси-фикации
	2012 год
	2013 год
	2014 год

	КОМИТЕТ КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	357
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	19 241 500,00  
	19 711 800,00  
	19 021 900,00  

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ "ПОДДОРСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА"
	357
	07
	 
	 
	 
	 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Образование
	357
	07
	02
	 
	 
	 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	357
	07
	02
	423 00 00 
	 
	 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	07
	02
	423 99 00 
	 
	 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	07
	02
	423 99 00 
	621
	 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Национальная экономика
	357
	04
	 
	 
	 
	 
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	357
	04
	12
	 
	 
	 
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	357
	04
	12
	795 00 00
	 
	 
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Развитие туризма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	357
	04
	12
	795 00 11
	 
	 
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	04
	12
	795 00 11
	611
	 
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Культура 
	357
	08
	 
	 
	 
	 
	 
	16 951 400,00  
	17 289 400,00  
	16 502 000,00  

	Культура 
	357
	08
	01
	 
	 
	 
	 
	16 382 400,00  
	16 704 200,00  
	15 891 700,00  

	Иные межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек
	357
	08
	01
	440 02 00
	 
	 
	 
	19 600,00  
	19 600,00  
	19 600,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	440 02 00
	612
	 
	 
	19 600,00  
	19 600,00  
	19 600,00  

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры
	357
	08
	01
	440 00 00
	 
	 
	 
	11 804 900,00  
	11 941 100,00  
	11 616 200,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	01
	440 99 00
	 
	 
	 
	11 804 900,00  
	11 941 100,00  
	11 616 200,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	440 99 00
	611
	 
	 
	8 633 600,00  
	8 429 100,00  
	7 938 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	440 99 00
	621
	 
	 
	3 171 300,00  
	3 512 000,00  
	3 677 900,00  

	Библиотеки
	357
	08
	01
	442 00 00
	 
	 
	 
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	01
	442 99 00
	 
	 
	 
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	442 99 00
	611
	 
	 
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	Целевые программы
	357
	08
	01
	 
	 
	 
	 
	920 300,00  
	767 800,00  
	100 000,00  

	Областная целевая программа "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	357
	08
	01
	522 19 00
	 
	 
	 
	375 100,00  
	383 600,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 00
	611
	 
	 
	375 100,00  
	383 600,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	357
	08
	01
	522 19 01
	 
	 
	 
	84 100,00  
	85 700,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 01
	611
	 
	 
	84 100,00  
	85 700,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на проведение ремонтов муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	357
	08
	01
	522 19 02
	 
	 
	 
	291 000,00  
	297 900,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 02
	611
	 
	 
	291 000,00  
	297 900,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	357
	08
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	545 200,00  
	384 200,00  
	100 000,00  

	Районная целевая программа " Культура в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	357
	08
	01
	795 00 14
	 
	 
	 
	445 200,00  
	284 200,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 14
	611
	 
	 
	440 897,25  
	284 200,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 14
	621
	 
	 
	4 302,75  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	357
	08
	01
	795 00 17
	 
	 
	 
	100 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 17
	611
	 
	 
	50 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 17
	621
	 
	 
	50 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии и средств массовой информации
	357
	08
	04
	 
	 
	 
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии
	357
	08
	04
	452 00 00
	 
	 
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	04
	452 99 00
	 
	 
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	357
	08
	04
	452 99 00 
	121
	 
	 
	508 000,00  
	534 200,00  
	559 300,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	357
	08
	04
	452 99 00 
	242
	 
	 
	42 879,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	357
	08
	04
	452 99 00 
	244
	 
	 
	16 121,00  
	17 000,00  
	17 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	357
	08
	04
	452 99 00 
	851
	 
	 
	0,00  
	2 000,0  
	2 000,0  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	357
	08
	04
	452 99 00 
	852
	 
	 
	2 000,00  
	0,0  
	0,0  

	КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	374
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	53 820 377,00  
	52 679 355,00  
	53 163 360,00  

	Образование
	374
	07
	 
	 
	 
	 
	 
	46 497 800,00  
	45 925 355,00  
	46 072 360,00  

	Дошкольное образование
	374
	07
	01
	 
	 
	 
	 
	11 496 554,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Детские дошкольные учреждения
	374
	07
	01
	420 00 00
	 
	 
	 
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	01
	420 99 00
	 
	 
	 
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	420 99 00
	621
	 
	 
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Целевые программы
	374
	07
	01
	522 00 00
	 
	 
	 
	242 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	374
	07
	01
	522 14 28
	 
	 
	 
	126 800,00  
	0,00  
	0,00  

	На организацию обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей  на 2011-2013 годы
	374
	07
	01
	522 14 28
	 
	 
	 
	74 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	522 14 28
	621
	 
	 
	74 400,00  
	0,00  
	0,00  

	На организацию питьевого режима в дошкольных общеобразовательных учреждениях на 2011-2013 годы
	374
	07
	01
	522 14 12
	 
	 
	 
	52 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	522 14 12
	621
	 
	 
	52 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	374
	07
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	115 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Развитие образования в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	374
	07
	01
	7950020
	 
	 
	 
	15 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	7950020
	621
	 
	 
	15 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	374
	07
	01
	795 00 17
	 
	 
	 
	100 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	795 00 17
	621
	 
	 
	100 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Общее образование
	374
	07
	02
	 
	 
	 
	 
	31 499 680,00  
	29 224 243,00  
	28 549 460,00  

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные школы
	374
	07
	02
	421 00 00 
	 
	 
	 
	28 857 780,00  
	27 769 543,00  
	27 088 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	02
	421 99 00 
	 
	 
	 
	28 761 280,00  
	27 769 543,00  
	27 088 860,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	357
	07
	02
	421 99 00 
	121
	 
	 
	2 563 348,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 00 
	611
	 
	 
	2 574 427,00  
	5 876 187,00  
	6 194 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 00 
	621
	 
	 
	23 623 505,00  
	21 893 356,00  
	20 894 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений, в части софинансирования Комплекса мер по модернизации системы образования
	374
	07
	02
	421 99 01 
	 
	 
	 
	96 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 01 
	611
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 01 
	621
	 
	 
	96 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования в части расходов на приобретение  для муниципальных общеобразовательных учреждений оборудования, пополнение фондов школьных библиотек, повышение квалификации и (или) профессиональная переподготовка руководителей и учителей, модернизация муниципальных общеобразовательных учреждений путем организации в них дистанционного обучения для обучающихся
	374
	07
	02
	4362101
	 
	 
	 
	640 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	4362101
	611
	 
	 
	190 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	4362101
	621
	 
	 
	450 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования в части расходов на проведение капитального ремонта и реконструкции зданий муниципальных общеобразовательных учреждений
	374
	07
	02
	4362108
	 
	 
	 
	358 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	4362108
	621
	 
	 
	358 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	374
	07
	02
	5200900
	 
	 
	 
	387 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	5200900
	611
	 
	 
	18 230,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	5200900
	621
	 
	 
	368 770,00  
	0,00  
	0,00  

	 целевые программы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1 255 800,00  
	1 454 700,00  
	1 460 600,00  

	Региональные целевые программы
	374
	07
	02
	522 00 00
	 
	 
	 
	917 300,00  
	1 086 800,00  
	1 091 500,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на  ремонт муниципальных общеобразовательных  учреждений в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы"
	374
	07
	02
	522 14 07
	 
	 
	 
	131 700,00  
	135 700,00  
	135 700,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	0,00
	02
	522 14 07
	621
	 
	 
	131 700,00  
	135 700,00  
	135 700,00  

	На организацию питьевого режима в дошкольных общеобразовательных учреждениях на 2011-2014 годы
	374
	07
	02
	522 14 12
	 
	 
	 
	12 000,00  
	64 400,00  
	64 400,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 12
	621
	 
	 
	12 000,00  
	64 400,00  
	64 400,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на обеспечение доступа  общеобразовательных учреждений  к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы "
	374
	07
	02
	522 14 17
	 
	 
	 
	276 000,00  
	276 000,00  
	276 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 17
	611
	 
	 
	216 000,00  
	216 000,00  
	216 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 17
	621
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на обеспечение общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями в соответствии с федеральными  перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования в образовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы " Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	374
	07
	02
	522 14 20
	 
	 
	 
	202 900,00  
	202 900,00  
	202 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 20
	611
	 
	 
	9 231,00  
	9 231,00  
	9 231,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 20
	621
	 
	 
	193 669,00  
	193 669,00  
	193 669,00  

	На оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	374
	07
	02
	522 14 21
	 
	 
	 
	0,00  
	35 700,00  
	35 700,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 21
	611
	 
	 
	0,00  
	1 629,00  
	1 629,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 21
	621
	 
	 
	0,00  
	34 071,00  
	34 071,00  

	На организацию обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей  на 2011-2013 годы
	374
	07
	02
	522 14 28
	 
	 
	 
	294 700,00  
	372 100,00  
	376 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 28
	611
	 
	 
	28 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 28
	621
	 
	 
	265 900,00  
	372 100,00  
	376 800,00  

	Целевые муниципальные  программы 
	374
	07
	02
	795 00 00
	 
	 
	 
	338 500,00  
	367 900,00  
	369 100,00  

	Районная целевая программа "Развитие образования в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	374
	 
	02
	7950020
	 
	 
	 
	228 500,00  
	157 900,00  
	159 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	7950020
	611
	 
	 
	7 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	7950020
	621
	 
	 
	220 900,00  
	157 900,00  
	159 100,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	374
	07
	02
	7950023
	 
	 
	 
	110 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	7950023
	621
	 
	 
	110 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	374
	07
	02
	795 00 17
	 
	 
	 
	0,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	 
	02
	795 00 17
	621
	 
	 
	0,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	462 777,00  
	485 200,00  
	485 400,00  

	Мероприятия по организации оздоровительной кампании детей
	374
	07
	07
	43202 00
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Оздоровление детей и подростков
	374
	07
	07
	43202 00
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	43202 00
	244
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	9 100,00  
	9 200,00  
	9 400,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на реализацию долгосрочной  областной целевой программы "Молодежь Новгородской области  на 2011-2015 годы" в части организации фестивалей, конкурсов, слетов, форумов, встреч, акций в рамках реализации приоритетных направлений государственной молодежной  политики
	374
	07
	07
	5221200
	 
	 
	 
	9 100,00  
	9 200,00  
	9 400,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	5221200
	244
	 
	 
	9 100,00  
	9 200,00  
	9 400,00  

	Целевые муниципальные программы
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	453 677,00  
	476 000,00  
	476 000,00  

	Районная целевая программа " Комплексные меры противодействия наркомании, токсикомании, алкоголизму и табакокурению в Поддорском муниципальном районе на 2010-2012 годы"
	374
	07
	07
	795 00 10
	 
	 
	 
	5 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	795 00 10
	244
	 
	 
	5 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	374
	07
	07
	7950013
	 
	 
	 
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	7950013
	244
	 
	 
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Районная целевая программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2010-2012 годы"
	374
	07
	07
	795 00 16
	 
	 
	 
	9 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	795 00 16
	244
	 
	 
	9 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  "Молодежь оказавшаяся в трудной жизненной ситуации на 2011-2014 годы" 
	374
	07
	07
	795 00 26
	 
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	14 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	795 00 26
	244
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	14 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	374
	07
	07
	795 00 29
	 
	 
	 
	414 677,00  
	451 000,00  
	451 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 29
	611
	 
	 
	56 417,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 29
	621
	 
	 
	358 260,00  
	451 000,00  
	451 000,00  

	Другие вопросы в области образования
	374
	07
	09
	 
	 
	 
	 
	4 034 066,00  
	4 258 400,00  
	4 469 500,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	09
	452 99 00
	 
	 
	 
	3 954 066,00  
	4 178 400,00  
	4 389 500,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	374
	07
	09
	452 99 00
	121
	 
	 
	2 647 650,00  
	2 760 345,00  
	2 895 912,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	374
	07
	09
	452 99 00
	122
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	374
	07
	09
	452 99 00
	242
	 
	 
	58 300,00  
	58 300,00  
	58 300,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	09
	452 99 00
	244
	 
	 
	1 244 316,00  
	1 355 755,00  
	1 431 288,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	374
	07
	09
	452 99 00
	851
	 
	 
	3 800,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Районная целевая программа "Одаренные дети"
	374
	07
	09
	795 00 15
	 
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	374
	07
	09
	795 00 15
	244
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Охрана семьи и детства
	374
	10
	04
	 
	 
	 
	 
	6 287 300,00  
	6 754 000,00  
	7 091 000,00  

	Социальная помощь
	374
	10
	04
	 
	 
	 
	 
	6 287 300,00  
	6 754 000,00  
	7 091 000,00  

	Компенсация части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	374
	10
	04
	520 10 00
	 
	 
	 
	353 000,00  
	373 000,00  
	391 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	374
	10
	04
	520 10 00
	313
	 
	 
	353 000,00  
	373 000,00  
	391 000,00  

	Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся  приемному родителю
	374
	10
	04
	520 13 00
	 
	 
	 
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Материальное обеспечение приемной семьи
	374
	10
	04
	520 13 00
	 
	 
	 
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	374
	10
	04
	520 13 10
	313
	 
	 
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	374
	11
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	374
	11
	01
	795 00 12
	 
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	11
	01
	795 00 12
	244
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	КОМИТЕТ  ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	492
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	21 162 000,00  
	20 689 265,00  
	24 631 666,00  

	Общегосударственные вопросы
	492
	01
	 
	 
	 
	 
	 
	3 776 700,00  
	7 193 165,00  
	11 083 166,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	492
	01
	06
	 
	 
	 
	 
	3 253 900,00  
	3 339 262,00  
	3 512 081,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	492
	01
	06
	002 00 00
	 
	 
	 
	3 247 900,00  
	3 339 262,00  
	3 512 081,00  

	Центральный аппарат
	492
	01
	06
	002 04 00
	 
	 
	 
	3 247 900,00  
	3 339 262,00  
	3 512 081,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	492
	01
	06
	002 04 00
	121
	 
	 
	2 767 000,00  
	2 852 120,00  
	2 994 726,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	492
	01
	06
	002 04 00
	122
	 
	 
	160 000,00  
	162 000,00  
	162 000,00  

	 Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	492
	01
	06
	002 04 00
	242
	 
	 
	130 500,00  
	131 000,00  
	142 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	492
	01
	06
	002 04 00
	244
	 
	 
	185 400,00  
	189 142,00  
	208 355,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	492
	01
	06
	002 04 00
	851
	 
	 
	5 000,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Общегосударственные расходы
	492
	01
	06
	 
	 
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 год"
	492
	01
	06
	795 00 28
	 
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	492
	01
	06
	795 00 28
	244
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Резервные фонды
	492
	01
	11
	 
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды
	492
	01
	11
	070 00 00
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды местных  администраций
	492
	01
	11
	070 05 00
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные средства
	492
	01
	11
	070 05 00
	870
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	492
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	372 800,00  
	3 703 903,00  
	7 421 085,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	492
	01
	13
	092 03 00
	 
	 
	 
	125 000,00  
	132 000,00  
	140 000,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	492
	01
	13
	092 03 00
	 
	 
	 
	125 000,00  
	132 000,00  
	140 000,00  

	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)
	492
	01
	13
	092 03 00
	630
	 
	 
	125 000,00  
	132 000,00  
	140 000,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам городских и сельских поселений на организацию проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	492
	01
	13
	522 48 03
	 
	 
	 
	247 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	247 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	110 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	78 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	59 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Условно утвержденные расходы
	492
	01
	13
	999 00 00
	 
	 
	 
	0,00  
	3 571 903,00  
	7 281 085,00  

	Резервные средства
	492
	01
	13
	999 00 00
	870
	 
	 
	0,00  
	3 571 903,00
	7 281 085,00

	Национальная оборона
	492
	02
	 
	 
	 
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	492
	02
	03
	 
	 
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	492
	02
	03
	001 00 00
	 
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	492
	02
	03
	001 36 00
	 
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Субвенции
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Белебелковское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	60 000,00  
	62 000,00  
	63 500,00  

	Поддорское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	150 100,00  
	156 700,00  
	161 100,00  

	Селеевское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	60 000,00  
	62 000,00  
	63 500,00  

	Дорожное хозяйство
	492
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	1 519 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов 
	492
	04
	09
	3150200
	 
	 
	 
	565 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	3150200
	521
	 
	 
	565 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	04
	09
	3150200
	521
	 
	 
	565 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов 
	492
	04
	09
	5221603
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	5221603
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	04
	09
	5221603
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	04
	09
	5221603
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	492
	04
	09
	5221604
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	5221604
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	04
	09
	5221604
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	04
	09
	5221604
	521
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	492
	04
	09
	5221605
	 
	 
	 
	954 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	5221605
	521
	 
	 
	954 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	04
	09
	5221605
	521
	 
	 
	583 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	04
	09
	5221605
	521
	 
	 
	371 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	492
	05
	 
	 
	 
	 
	 
	4 575 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Жилищное хозяйство
	492
	05
	01
	 
	 
	 
	 
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на реализацию областной целевой программы "Переселение граждан, проживающих на территории Новгородской области, и многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, в 2010-2015 годах"
	492
	05
	01
	5221100
	 
	 
	 
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	05
	01
	5221100
	521
	 
	 
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Коммунальное хозяйство
	492
	05
	02
	351 00 00
	 
	 
	 
	2 065 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Поддержка коммунального хозяйства 
	492
	05
	02
	351 00 00
	 
	 
	 
	2 065 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Выполнение государственных полномочий по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений на компенсацию выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные услуги по тарифам для населения, установленным органами исполнительной власти области (тепло)
	492
	05
	02
	351 02 00
	 
	 
	 
	664 000,00  
	753 000,00  
	753 000,00  

	Субвенции
	492
	05
	02
	351 02 00
	530
	 
	 
	664 000,00  
	753 000,00  
	753 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	05
	02
	351 02 00
	530
	 
	 
	664 000,00  
	753 000,00  
	753 000,00  

	Выполнение государственных полномочий по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений на компенсацию выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные услуги по тарифам для населения, установленным органами исполнительной власти области (вода)
	492
	05
	02
	351 03 00
	 
	 
	 
	1 401 000,00  
	1 018 000,00  
	1 011 000,00  

	Субвенции
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	1 401 000,00  
	1 018 000,00  
	1 011 000,00  

	Белебелковское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	68 000,00  
	54 000,00  
	52 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	1 155 000,00  
	820 000,00  
	820 000,00  

	Селеевское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	178 000,00  
	144 000,00  
	139 000,00  

	Региональные целевые программы
	492
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	8 200,00  
	8 400,00  
	8 400,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов, городского округа и бюджетам муниципальных районов области для предоставления их бюджетам поселений на сохранность и восстановление военно-мемориальных объектов, расположенных на территории района
	492
	07
	07
	522 34 00
	 
	 
	 
	8 200,00  
	8 400,00  
	8 400,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	07
	07
	522 34 00
	521
	 
	 
	8 200,00  
	8 400,00  
	8 400,00  

	Белебелковское поселение
	492
	07
	07
	522 34 00
	521
	 
	 
	8 200,00  
	4 200,00  
	4 200,00  

	Поддорское поселение
	492
	07
	07
	522 34 00
	521
	 
	 
	0,00  
	4 200,00  
	4 200,00  

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	492
	13
	01
	 
	 
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	492
	13
	01
	065 00 00
	 
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Процентные платежи по  долговым обязательствам
	492
	13
	01
	065 03 00
	 
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Процентные платежи по муниципальному долгу
	492
	13
	01
	065 03 00
	 
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обслуживание внутреннего долга
	492
	13
	01
	065 03 00
	720
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Межбюджетные трансферты поселениям
	492
	14
	 
	 
	 
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Дотации бюджетам поселений
	492
	14
	01
	516 00 00
	 
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	492
	14
	01
	516 01 10
	 
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	492
	14
	01
	516 01 10
	 
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Белебелковское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	3 263 000,00  
	3 456 000,00  
	3 469 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	4 822 000,00  
	5 091 000,00  
	5 116 000,00  

	Селеевское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	2 708 000,00  
	2 889 000,00  
	2 903 000,00  

	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	300
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	47 960 523,00  
	49 795 680,00  
	48 804 774,00  

	Общегосударственные вопросы
	300
	01
	 
	 
	 
	 
	 
	23 351 800,00  
	22 268 480,00  
	22 194 074,00  

	Функционирование высшего должностного лица субъекта РФ и органа местного самоуправления
	300
	01
	02
	 
	 
	 
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ  и органов  местного самоуправления 
	300
	01
	02
	002 00 00
	 
	 
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Глава муниципального образования
	300
	01
	02
	002 03 00
	 
	 
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	02
	002 03 00
	121
	 
	 
	1 082 000,00  
	1 142 500,00  
	1 198 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	02
	002 03 00
	122
	 
	 
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Функционирование высшего должностного лица субъекта РФ и органа местного самоуправления
	300
	01
	04
	 
	 
	 
	 
	18 949 600,00  
	18 714 980,00  
	19 552 074,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	300
	01
	04
	002 00 00
	 
	 
	 
	18 949 600,00  
	18 714 980,00  
	19 552 074,00  

	Центральный аппарат
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	18 949 600,00  
	18 714 980,00  
	19 552 074,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправление
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	15 834 300,00  
	15 903 980,00  
	16 614 074,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	13 145 000,00  
	13 868 000,00  
	14 562 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	544 000,00  
	544 000,00  
	544 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	04
	002 04 00
	242
	 
	 
	389 470,00  
	300 000,00  
	300 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	1 727 830,00  
	1 181 980,00  
	1 198 074,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	300
	01
	04
	002 04 00
	851
	 
	 
	28 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправление(cубвенция)
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	2 568 000,00  
	2 811 000,00  
	2 938 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	2 216 000,00  
	2 338 000,00  
	2 455 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	04
	002 04 00
	242
	 
	 
	1 521,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	254 479,00  
	377 000,00  
	387 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления (полномочия переданные поселениями)
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	547 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	500 300,00  
	0,0  
	0,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	32 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	15 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Судебная система
	300
	01
	05
	 
	 
	 
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	300
	01
	05
	0010000
	 
	 
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели  федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	300
	01
	05
	0014000
	 
	 
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	05
	0014000
	244
	 
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Руководитель контрольно-счетной палаты муниципального района и аудиторы контрольно-счетной палаты муниципального района
	300
	01
	06
	002 25 00
	 
	 
	 
	832 900,00  
	536 400,00  
	561 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	06
	002 25 00
	121
	 
	 
	684 230,00  
	504 400,00  
	529 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	06
	002 25 00
	122
	 
	 
	64 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	 Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	06
	002 25 00
	242
	 
	 
	19 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	06
	002 25 00
	244
	 
	 
	65 070,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	300
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	2 444 300,00  
	1 842 600,00  
	849 800,00  

	Муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	300
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	300
	01
	13
	002 00 00
	 
	 
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	300
	01
	13
	002 99  00
	 
	 
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	01
	13
	002 99 00
	611
	 
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	300
	01
	13
	092 00 00
	 
	 
	 
	557 300,00  
	222 100,00  
	263 300,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	300
	01
	13
	092 03  00
	 
	 
	 
	557 300,00  
	222 100,00  
	263 300,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	092 03 00
	244
	 
	 
	557 300,00  
	222 100,00  
	263 300,00  

	Целевые программы
	300
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	1 545 000,00  
	1 268 500,00  
	23 500,00  

	Региональные целевые программы
	300
	01
	 
	 
	 
	 
	 
	1 105 500,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на реализацию  мероприятий  долгосрочной областной целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	300
	01
	13
	522 27 00
	 
	 
	 
	551 500,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	01
	13
	522 27 00
	611
	 
	 
	551 500,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на обеспечение функционирования и совершенствование информационно-технологической инфраструктуры электронного правительства в рамках реализации областной целевой программы "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2011 и 2012 годы" на 2012 год
	300
	01
	13
	522 84 00
	 
	 
	 
	554 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	522 84 00
	242
	 
	 
	554 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальные  целевые программы
	300
	01
	13
	795 00 00
	 
	 
	 
	439 500,00  
	213 500,00  
	23 500,00  

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2011-2013 годы"
	300
	01
	13
	795 00 06
	 
	 
	 
	105 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	795 00 06
	244
	 
	 
	105 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная районная целевая программа  "Оптимизация и повышения качества предоставления государственных и муниципальных услуг  Поддорского муниципального района, в том числе на базе Многофункционального Центра на 2011-2013 годы " 
	300
	01
	13
	795 00 27
	 
	 
	 
	297 000,00  
	190 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	01
	13
	795 00 27
	611
	 
	 
	297 000,00  
	190 000,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2012 годы" 
	300
	01
	13
	795 00 24
	 
	 
	 
	14 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	795 00 24
	244
	 
	 
	14 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	300
	01
	13
	795 00 17
	 
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	795 00 17
	242
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа  " Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г." 
	300
	01
	13
	795 00 30
	 
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	13 500,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	13
	795 00 30
	244
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	13 500,00  

	Национальная безопасность
	300
	03
	 
	 
	 
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	300
	03
	09
	 
	 
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	300
	03
	09
	202 00 00
	 
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	300
	03
	09
	202 67 00
	 
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	03
	09
	202 67 00
	121
	 
	 
	581 400,00  
	613 400,00  
	644 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	03
	09
	202 67 00
	244
	 
	 
	502 600,00  
	345 600,00  
	315 000,00  

	Национальная экономика
	300
	04
	 
	 
	 
	 
	 
	3 403 000,00  
	2 818 500,00  
	2 219 800,00  

	Сельское хозяйство
	300
	04
	05
	 
	 
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	04
	05
	795 00 08
	 
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевая программа "Комплексные меры по борьбе с лейкозом крупного рогатого скота в районе на 2008-2012 годы"
	300
	04
	05
	795 00 08
	 
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	05
	795 00 08
	244
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Транспорт
	300
	04
	08
	 
	 
	 
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Автомобильный транспорт
	300
	04
	08
	303 00 00
	 
	 
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Отдельные мероприятия в области автомобильного транспорта
	300
	04
	08
	303 02 00
	 
	 
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и  физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	300
	04
	08
	303 02 00
	810
	 
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Дорожное хозяйство
	300
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	658 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Мероприятия в области поддержки дорожного хозяйства
	300
	04
	09
	315 02 01
	 
	 
	 
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	315 02 01
	244
	 
	 
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Содержание, ремонт, проектно-изыскательские работы, строительство и модернизация автомобильных дорог общего пользования регионального, межмуниципального и местного значения
	300
	04
	09
	522 16 03
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	522 16 03
	244
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	300
	04
	09
	522 16 04
	 
	 
	 
	562 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	522 16 04
	244
	 
	 
	562 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	300
	04
	09
	522 16 05
	 
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	522 16 05
	244
	 
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	300
	04
	10
	 
	 
	 
	 
	312 000,00  
	280 500,00  
	273 800,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и бюджетам муниципальных районов  для предоставления их  бюджетам городских и сельских поселений  на реализацию мероприятий по созданию и модернизации информационно-телекоммуникационной инфраструктуры электронного правительства Новгородской области  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	300
	04
	10
	522 48 04
	 
	 
	 
	172 800,00  
	139 500,00  
	184 200,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	10
	522 48 04
	242
	 
	 
	172 800,00  
	139 500,00  
	184 200,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на закупку и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	300
	04
	10
	522 48 05
	 
	 
	 
	88 000,00  
	89 800,00  
	89 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	10
	522 48 05
	242
	 
	 
	88 000,00  
	89 800,00  
	89 600,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	300
	04
	10
	795 00 25
	 
	 
	 
	51 200,00  
	51 200,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	10
	795 00 25
	242
	 
	 
	51200,0
	51200,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	300
	04
	12
	 
	 
	 
	 
	640 000,00  
	652 000,00  
	60 000,00  

	Мероприятия по по землестроительству и землепользованию
	300
	04
	12
	340 03 00
	 
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	12
	340 03 00
	244
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	04
	12
	 
	 
	 
	 
	580 000,00  
	592 000,00  
	0,00  

	Муниципальная  целевая программа "Развитие  субъектов малого и среднего  предпринимательства в районе на 2011-2013 г."
	300
	04
	12
	795 00 09
	 
	 
	 
	380 000,00  
	392 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	12
	795 00 09
	244
	 
	 
	380 000,00  
	392 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие земельных отношений в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	300
	04
	12
	795 00 21
	 
	 
	 
	200 000,00  
	200 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	12
	795 00 21
	244
	 
	 
	200 000,00  
	200 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	300
	07
	07
	795 00 29
	 
	 
	 
	36 323,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	07
	07
	795 00 29
	611
	 
	 
	36 323,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы
	300
	07
	09
	 
	 
	 
	 
	44 000,00  
	62 000,00  
	41 100,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на организацию семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации муниципальных служащих и другие виды обучения
	300
	07
	09
	522 48 02
	 
	 
	 
	39 600,00  
	41 000,00  
	41 100,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	07
	09
	522 48 02
	244
	 
	 
	39 600,00  
	41 000,00  
	41 100,00  

	Районная программа "Реформирование государственной гражданской  и муниципальной службы в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	300
	07
	09
	795 00 22
	 
	 
	 
	4 400,00  
	21 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	07
	09
	795 00 22
	244
	 
	 
	4 400,00  
	21 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Социальная политика
	300
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	18 644 400,00  
	22 176 700,00  
	21 815 800,00  

	Пенсионное обеспечение
	300
	10
	01
	 
	 
	 
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплаты к пенсиям
	300
	10
	01
	491 00 00
	 
	 
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплата к пенсиям госуд и муниципальным служащим
	300
	10
	01
	491 01 00
	 
	 
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Пенсии, выплачиваемые организациями сектора муниципального управления
	300
	10
	01
	491 01 00
	313
	 
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Социальное обеспечение населения
	300
	10
	03
	 
	 
	 
	 
	18 169 400,00  
	19 433 700,00  
	20 584 800,00  

	Социальная помощь
	300
	10
	03     
	505 00 00
	 
	 
	 
	18 169 400,00  
	19 433 700,00  
	20 584 800,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по выплате социального пособия на погребение и возмещению стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению
	300
	10
	03
	505 22 06
	 
	 
	 
	275 000,00  
	290 000,00  
	305 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 22 06
	313
	 
	 
	275 000,00  
	290 000,00  
	305 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	300
	10
	03
	505 29 01
	 
	 
	 
	96 400,00  
	101 700,00  
	106 800,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 29 01
	313
	 
	 
	96 400,00  
	101 700,00  
	106 800,00  

	Ежемесячное пособие на ребенка
	300
	10
	03
	505 55 10
	 
	 
	 
	1 488 000,00  
	1 488 000,00  
	1 453 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 10
	313
	 
	 
	1 488 000,00  
	1 481 000,00  
	1 446 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	10
	03
	505 55 10
	323
	 
	 
	0,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда и тружеников тыла
	300
	10
	03
	505 55 20
	 
	 
	 
	5 249 000,00  
	5 622 000,00  
	6 028 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда 
	300
	10
	03
	505 55 21
	 
	 
	 
	4 954 000,00  
	5 339 000,00  
	5 755 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 21
	313
	 
	 
	3 479 000,00  
	3 822 000,00  
	4 238 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 21
	314
	 
	 
	1 413 000,00  
	1 306 000,00  
	1 306 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	10
	03
	505 55 21
	323
	 
	 
	62 000,00  
	211 000,00  
	211 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки  тружеников тыла
	300
	10
	03
	505 55 22
	 
	 
	 
	295 000,00  
	283 000,00  
	273 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 22
	314
	 
	 
	295 000,00  
	278 000,00  
	268 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	10
	03
	505 55 22
	323
	 
	 
	0,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики 
	300
	10
	03
	505 33 00
	 
	 
	 
	2 462 000,00  
	2 588 000,00  
	2 722 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по обеспечению бесплатного зубного протезирования граждан
	300
	10
	03
	505 33 01
	 
	 
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 33 01
	323
	 
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Льготы специалистам
	300
	10
	03
	505 33 00
	 
	 
	 
	2 240 000,00  
	2 366 000,00  
	2 500 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг   отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа
	300
	10
	03
	505 33 02
	 
	 
	 
	970 000,00  
	1 032 000,00  
	1 096 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 33 02
	313
	 
	 
	970 000,00  
	1 028 000,00  
	1 092 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 33 02
	323
	 
	 
	0,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности,   поселках городского типа Новгородской области
	300
	10
	03
	505 33 03
	 
	 
	 
	1 270 000,00  
	1 334 000,00  
	1 404 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	 
	10
	03
	505 33 03
	313
	 
	 
	1 270 000,00  
	1 327 000,0  
	1 397 000,0  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	 
	10
	03
	505 33 03
	323
	 
	 
	0,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Оплата жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	 
	10
	03
	505 46 00 
	 
	 
	 
	4 708 000,00  
	5 053 000,00  
	5 296 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 46 00 
	313
	 
	 
	4 706 717,35  
	5 019 000,00  
	5 262 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 46 00 
	323
	 
	 
	1 282,65  
	34 000,00  
	34 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических 
	 
	10
	03
	505 55 30 
	 
	 
	 
	119 000,00  
	125 000,0  
	134 000,0  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 30 
	313
	 
	 
	62 000,00  
	70 000,00  
	79 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 30 
	314
	 
	 
	57 000,00  
	53 000,00  
	53 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 55 30 
	323
	 
	 
	0,00  
	2 000,0  
	2 000,0  

	Оказание других видов социальной помощи
	300
	10
	03
	 
	 
	 
	 
	3 772 000,00  
	4 166 000,00  
	4 540 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки 
	300
	10
	03
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Осуществление отдельных государственных полномочий по осуществлению социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) на приобретение и установку приборов учета энергетических ресурсов в своих домовладениях
	300
	10
	03
	505 86 17
	 
	 
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 17
	323
	 
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки многодетных семей и возмещению организациям расходов по предоставлению меры социальной поддержки многодетных семей
	300
	10
	03
	505 86 20
	 
	 
	 
	608 000,00  
	686 000,0  
	759 000,0  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 20
	313
	 
	 
	491 000,00  
	686 000,00  
	759 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 20
	323
	 
	 
	117 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	300
	10
	03
	505 86 21
	 
	 
	 
	290 000,00  
	299 000,00  
	304 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 21
	313
	 
	 
	290 000,00  
	239 000,00  
	244 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 21
	323
	 
	 
	0,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по оказанию социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, в своих домовладениях
	300
	10
	03
	505 86 32
	 
	 
	 
	47 000,00  
	47 000,00  
	47 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 32
	314
	 
	 
	47 000,00  
	47 000,00  
	47 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению льготы на проезд в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении
	300
	10
	03
	505 86 23
	 
	 
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 23
	323
	 
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки ветеранов труда Новгородской области
	300
	10
	03
	505 86 24
	 
	 
	 
	2 783 000,00  
	3 090 000,00  
	3 386 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 24
	313
	 
	 
	1 596 000,00  
	2 330 000,00  
	2 626 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 24
	314
	 
	 
	758 000,00  
	660 000,00  
	660 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 24
	323
	 
	 
	429 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Охрана семьи и детства
	300
	10
	04
	 
	 
	 
	 
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	300
	10
	04
	520 00 00
	 
	 
	 
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
	300
	10
	04
	505 36 00
	 
	 
	 
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	04
	505 36 00
	244
	 
	 
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Физическая культура и спорт
	300
	11
	00
	 
	 
	 
	 
	1 397 000,00  
	1 511 000,00  
	1 575 000,00  

	Физическая культура
	300
	11
	01
	 
	 
	 
	 
	98 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	11
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	98 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Районная целевая программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	300
	11
	01
	795 00 12
	 
	 
	 
	98 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	11
	01
	795 00 12
	244
	 
	 
	98 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	 Муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района "Центр физической культуры и спорта "ЛИДЕР"
	300
	11
	01
	 
	 
	 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	300
	11
	01
	423 00 00 
	 
	 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	300
	11
	01
	423 99 00 
	 
	 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	11
	01
	423 99 00
	611
	 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	ВСЕГО РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	142 184 400,00  
	142 876 100,00  
	145 621 700,00  



Приложение 9
к решению Думы Поддорского
 муниципального района «О бюджете
 муниципального района на 2012 год и 
на плановый период 2013 и 2014 годов»

Распределение ассигнований  бюджета муниципального района на 2012  год и плановый период 2013 и 2014 годов по разделам и подразделам, целевым статьям и видам функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	(рублей)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2012 год
	2013 год
	2014 год

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	27 128 500,00  
	29 461 645,00  
	33 277 240,00  

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	01
	02
	 
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ  и органов  местного самоуправления 
	01
	02
	002 00 00
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00
	 
	1 114 000,00  
	1 174 500,00  
	1 230 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	002 03 00
	121
	1 082 000,00  
	1 142 500,00  
	1 198 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	02
	002 03 00
	122
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	18 949 600,00  
	18 714 980,00  
	19 552 074,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	01
	04
	002 00 00
	 
	18 949 600,00  
	18 714 980,00  
	19 552 074,00  

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	 
	15 834 300,00  
	15 903 980,00  
	16 614 074,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	13 145 000,00  
	13 868 000,00  
	14 562 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 00 00
	122
	544 000,00  
	544 000,00  
	544 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 00 00
	242
	389 470,00  
	300 000,00  
	300 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	1 727 830,00  
	1 181 980,00  
	1 198 074,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	002 04 00
	851
	28 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправление(cубвенция)
	01
	04
	002 04 00
	 
	2 568 000,00  
	2 811 000,00  
	2 938 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	2 216 000,00  
	2 338 000,00  
	2 455 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 00 00
	242
	1 521,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	254 479,00  
	377 000,00  
	387 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления.(полномочия переданные поселениями)
	01
	04
	002 04 00
	 
	547 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	500 300,00  
	0,0  
	0,0  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	32 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	15 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Судебная система
	01
	05
	 
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	01
	05
	0010000
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели  федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	01
	05
	0014000
	 
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	05
	0014000
	244
	11 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	4 086 800,00  
	3 875 662,00  
	4 073 681,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	01
	06
	002 00 00
	 
	3 247 900,00  
	3 339 262,00  
	3 512 081,00  

	Центральный аппарат
	01
	06
	002 04 00
	 
	3 247 900,00  
	3 339 262,00  
	3 512 081,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	002 00 00
	121
	2 767 000,00  
	2 852 120,00  
	2 994 726,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	06
	002 04 00
	122
	160 000,00  
	162 000,00  
	162 000,00  

	          Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	002 04 00
	242
	130 500,00  
	131 000,00  
	142 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	002 04 00
	244
	185 400,00  
	189 142,00  
	208 355,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	06
	002 04 00
	851
	5 000,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Руководитель контрольно-счетной палаты муниципального района и аудиторы контрольно-счетной палаты муниципального района (переданные полномочия )
	01
	06
	002 25 00
	 
	832 900,00  
	536 400,00  
	561 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	002 25 00
	121
	684 230,00  
	504 400,00  
	529 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	06
	002 25 00
	122
	64 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	          Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	002 25 00
	242
	19 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	002 25 00
	244
	65 070,00  
	0,00  
	0,00  

	Общегосударственные расходы
	01
	06
	 
	 
	6000
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 год"
	01
	06
	795 00 28
	 
	6000
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	795 00 28
	244
	6000
	0,00  
	0,00  

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды местных  администраций
	01
	11
	070 05 00
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные средства
	01
	11
	070 05 00
	870
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	2 817 100,00  
	5 546 503,00  
	8 270 885,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	01
	13
	002 00 00
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	01
	13
	002 99  00
	 
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	01
	13
	002 99 00
	611
	342 000,00  
	352 000,00  
	563 000,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	01
	13
	092 00 00
	 
	682 300,00  
	354 100,00  
	403 300,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	01
	13
	092 03  00
	 
	682 300,00  
	354 100,00  
	403 300,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	092 03 00
	244
	557 300,00  
	222 100,00  
	263 300,00  

	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)
	01
	13
	092 03 00
	630
	125 000,00  
	132 000,00  
	140 000,00  

	Целевые программы
	01
	13
	 
	 
	1 792 800,00  
	1 268 500,00  
	23 500,00  

	Региональные целевые программы
	01
	13
	 
	 
	1 353 300,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на реализацию  мероприятий  долгосрочной областной целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	01
	13
	522 27 00
	 
	551 500,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	01
	13
	522 27 00
	611
	551 500,00  
	1 055 000,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам городских и сельских поселений на организацию проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	01
	13
	522 48 03
	 
	247 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	01
	13
	522 48 03
	521
	247 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на обеспечение функционирования и совершенствование информационно-технологической инфраструктуры электронного правительства в рамках реализации областной целевой программы "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2011 и 2012 годы" на 2012 год
	01
	13
	522 84 00
	 
	554 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	01
	13
	522 84 00
	244
	554 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальные  целевые программы
	01
	13
	795 00 00
	 
	439 500,00  
	213 500,00  
	23 500,00  

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2011-2013 годы"
	01
	13
	795 00 06
	 
	105 000,00  
	0
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	01
	13
	795 00 06
	244
	105 000,00  
	0
	0,00  

	Долгосрочная районная целевая программа  "Оптимизация и повышения качества предоставления государственных и муниципальных услуг  Поддорского муниципального района, в том числе на базе Многофункционального Центра на 2011-2013 годы " 
	01
	13
	795 00 27
	 
	297 000,00  
	190 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	01
	13
	795 00 27
	611
	297 000,00  
	190 000,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2012 годы" 
	01
	13
	795 00 24
	 
	14 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 24
	244
	14 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	01
	13
	795 00 17
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 17
	242
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа  " Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г." 
	01
	13
	795 00 30
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	13 500,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 30
	244
	13 500,00  
	13 500,00  
	13 500,00  

	Условно утвержденные расходы
	01
	13
	999 00 00
	 
	0,00  
	3 571 903,00  
	7 281 085,00  

	Резервные средства
	01
	13
	999 00 00
	870
	0,00  
	3 571 903,00
	7 281 085,00

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	02
	03
	001 00 00
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	 
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Субвенции
	02
	03
	001 36 00
	530
	270 100,00  
	280 700,00  
	288 100,00  

	Национальная безопасность
	03
	 
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	03
	09
	202 00 00
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	03
	09
	202 67 00
	 
	1 084 000,00  
	959 000,00  
	959 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	03
	09
	202 67 00
	121
	581 400,00  
	613 400,00  
	644 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	03
	09
	202 67 00
	244
	502 600,00  
	345 600,00  
	315 000,00  

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	4 943 500,00  
	2 843 000,00  
	2 219 800,00  

	Сельское хозяйство
	04
	 
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	04
	05
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевая программа "Комплексные меры по борьбе с лейкозом крупного рогатого скота в районе на 2008-2012 годы"
	04
	05
	795 00 08
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	05
	795 00 08
	244
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Транспорт
	04
	08
	 
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Автомобильный транспорт
	04
	08
	303 00 00
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Отдельные мероприятия в области автомобильного транспорта
	04
	08
	303 02 00
	 
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и  физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	04
	08
	303 02 00
	810
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  
	1 790 000,00  

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	 
	 
	2 177 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов 
	04
	09
	3150200
	 
	565 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	04
	09
	3150200
	521
	565 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Мероприятия в области поддержки дорожного хозяйства
	04
	09
	315 02 01
	 
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	315 02 01
	244
	96 000,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов 
	04
	09
	522 16 03
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	522 16 03
	244
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	04
	09
	522 16 03
	521
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	04
	09
	522 16 04
	 
	562 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	522 16 04
	244
	562 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	04
	09
	522 16 05
	 
	954 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	04
	09
	522 16 05
	521
	954 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	04
	10
	 
	 
	312 000,00  
	280 500,00  
	273 800,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и бюджетам муниципальных районов  для предоставления их  бюджетам городских и сельских поселений  на реализацию мероприятий по созданию и модернизации информационно-телекоммуникационной инфраструктуры электронного правительства Новгородской области  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	04
	10
	522 48 04
	 
	172 800,00  
	139 500,00  
	184 200,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	10
	522 48 04
	242
	172 800,00  
	139 500,00  
	184 200,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на закупку и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	04
	10
	522 48 05
	 
	88 000,00  
	89 800,00  
	89 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	10
	522 48 05
	242
	88 000,00  
	89 800,00  
	89 600,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	04
	10
	795 00 25
	 
	51 200,00  
	51 200,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	10
	795 00 25
	242
	51200,0
	51200,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	661 500,00  
	676 500,00  
	60 000,00  

	Мероприятия по землеустройству и землеиспользованию
	04
	12
	3400300
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	3400300
	244
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	04
	12
	 
	 
	601 500,00  
	616 500,00  
	0,00  

	Муниципальная  целевая программа "Развитие  субъектов малого и среднего  предпринимательства в районе на 2011-2013 г."
	04
	12
	795 00 09
	 
	380 000,00  
	392 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	795 00 09
	244
	380 000,00  
	392 000,00  
	0,00  

	Районная целевая программа " Развитие туризма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	04
	12
	795 00 11
	 
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	04
	12
	795 00 11
	611
	21 500,00  
	24 500,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие земельных отношений в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	04
	12
	795 00 21
	 
	200 000,00  
	200 000,00  
	0,00  

	Национальная экономика
	04
	12
	795 00 21
	 
	200 000,00  
	200 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	795 00 21
	244
	200 000,00  
	200 000,00  
	0,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	4 575 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	 
	 
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на реализацию областной целевой программы "Переселение граждан, проживающих на территории Новгородской области, и многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, в 2010-2015 годах
	05
	01
	5221100
	 
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	05
	01
	5221100
	521
	2 510 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	2 065 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Поддержка коммунального хозяйства 
	05
	02
	351 00 00
	 
	2 065 000,00  
	1 771 000,00  
	1 764 000,00  

	Выполнение государственных полномочий по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений на компенсацию выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные услуги по тарифам для населения, установленным органами исполнительной власти области
	05
	02
	351 02 00
	 
	664 000,00  
	753 000,00  
	753 000,00  

	Субвенции
	05
	02
	351 02 00
	530
	664 000,00  
	753 000,00  
	753 000,00  

	Выполнение государственных полномочий по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений на компенсацию выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные услуги по тарифам для населения, установленным органами исполнительной власти области
	05
	02
	351 03 00
	 
	1 401 000,00  
	1 018 000,00  
	1 011 000,00  

	Субвенции
	05
	02
	351 03 00
	530
	1 401 000,00  
	1 018 000,00  
	1 011 000,00  

	Образование
	07
	 
	 
	 
	49 850 200,00  
	48 393 655,00  
	48 641 760,00  

	Дошкольное образование
	07
	01
	 
	 
	11 496 554,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Детские дошкольные учреждения
	07
	01
	420 00 00 
	 
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	01
	420 99 00 
	 
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	420 99 00
	621
	11 254 054,00  
	11 957 512,00  
	12 568 000,00  

	Целевые программы
	07
	01
	 
	 
	242 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	07
	01
	522 14 00
	 
	126 800,00  
	0,00  
	0,00  

	На организацию обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей  на 2011-2013 годы
	07
	01
	522 14 28
	 
	74 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	522 14 28
	621
	74 400,00  
	0,00  
	0,00  

	На организацию питьевого режима в дошкольных общеобразовательных учреждениях на 2011-2013 годы
	07
	01
	522 14 12
	 
	52 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	522 14 12
	621
	52 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	01
	795 00 00
	 
	115 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Развитие образования в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	07
	01
	7950020
	 
	15 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	7950020
	621
	15 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	07
	01
	795 00 17
	 
	100 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	795 00 17
	621
	100 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Общее образование
	07
	02
	 
	 
	33 768 280,00  
	31 622 143,00  
	31 069 360,00  

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	07
	02
	421 00 00
	 
	28 761 280,00  
	27 769 543,00  
	27 088 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	02
	421 99 00
	 
	2 563 348,00  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	02
	421 99 00
	121
	2 563 348,00  
	0,00  
	0,00  

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	07
	02
	421 00 00
	 
	26 197 932,00  
	27 769 543,00  
	27 088 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	02
	421 99 00
	 
	26 197 932,00  
	27 769 543,00  
	27 088 860,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 00
	611
	2 574 427,00  
	5 876 187,00  
	6 194 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 00
	621
	23 623 505,00  
	21 893 356,00  
	20 894 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений, в части софинансирования Комплекса мер по модернизации системы образования
	07
	02
	421 99 01
	 
	96 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 01
	611
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 01
	621
	96 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	07
	02
	423 00 00 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	02
	423 99 00 
	 
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	423 99 00
	621
	2 268 600,00  
	2 397 900,00  
	2 519 900,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования в части расходов на приобретение  для муниципальных общеобразовательных учреждений оборудования, пополнение фондов школьных библиотек, повышение квалификации и (или) профессиональная переподготовка руководителей и учителей, модернизация муниципальных общеобразовательных учреждений путем организации в них дистанционного обучения для обучающихся
	07
	02
	4362101
	 
	640 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4362101
	611
	190 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4362101
	621
	450 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования в части расходов на проведение капитального ремонта и реконструкции зданий муниципальных общеобразовательных учреждений 
	07
	02
	4362108
	 
	358 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	4362108
	621
	358 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	07
	02
	5200900
	 
	387 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	5200900
	611
	18 230,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	5200900
	621
	368 770,00  
	0,00  
	0,00  

	 целевые программы
	07
	02
	 
	 
	1 255 800,00  
	1 454 700,00  
	1 460 600,00  

	Региональные целевые программы
	07
	02
	522 00 00
	 
	917 300,00  
	1 086 800,00  
	1 091 500,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на  ремонт муниципальных общеобразовательных  учреждений в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы"
	07
	02
	522 14 07
	 
	131 700,00  
	135 700,00  
	135 700,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 07
	621
	131 700,00  
	135 700,00  
	135 700,00  

	На организацию питьевого режима в дошкольных общеобразовательных учреждениях на 2011-2013 годы
	07
	02
	522 14 12
	 
	12 000,00  
	64 400,00  
	64 400,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 12
	621
	12 000,00  
	64 400,00  
	64 400,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на обеспечение доступа  общеобразовательных учреждений  к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	07
	02
	522 14 17
	 
	276 000,00  
	276 000,00  
	276 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 17
	611
	216 000,00  
	216 000,00  
	216 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 17
	621
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на обеспечение общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями в соответствии с федеральными  перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования в образовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы " Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	07
	02
	522 14 20
	 
	202 900,00  
	202 900,00  
	202 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 20
	611
	9 231,00  
	9 231,00  
	9 231,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 20
	621
	193 669,00  
	193 669,00  
	193 669,00  

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов на оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 
	07
	02
	522 14 21
	 
	0,00  
	35 700,00  
	35 700,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 21
	611
	0,00  
	1 629,00  
	1 629,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 21
	621
	0,00  
	34 071,00  
	34 071,00  

	На организацию обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей  на 2011-2013 годы
	07
	02
	522 14 28
	 
	294 700,00  
	372 100,00  
	376 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 28
	611
	28 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 28
	621
	265 900,00  
	372 100,00  
	376 800,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	02
	795 00 00
	 
	338 500,00  
	367 900,00  
	369 100,00  

	Районная целевая программа "Развитие образования в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	07
	02
	7950020
	 
	228 500,00  
	157 900,00  
	159 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950020
	611
	7 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950020
	621
	220 900,00  
	157 900,00  
	159 100,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	07
	02
	7950023
	 
	110 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950023
	621
	110 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	07
	02
	795 00 17
	 
	0,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	795 00 17
	621
	0,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	 
	 
	507 300,00  
	493 600,00  
	493 800,00  

	Мероприятия по организации оздоровительной кампании детей
	07
	07
	432 02 00
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Оздоровление детей и подростков
	07
	07
	43202 00
	 
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	43202 00
	244
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	07
	07
	 
	 
	17 300,00  
	17 600,00  
	17 800,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов, городского округа и бюджетам муниципальных районов области для предоставления их бюджетам поселений области на сохранность и восстановление военно-мемориальных объектов, расположенных на территории области
	07
	07
	522 34 00
	 
	8 200,00  
	8 400,00  
	8 400,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	07
	07
	522 34 00
	521
	8 200,00  
	8 400,00  
	8 400,00  

	Областная целевая программа "Молодежь Новгородской области на 2011-2015 годы"
	07
	07
	522 12 00
	 
	9 100,00  
	9 200,00  
	9 400,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	522 12 00
	244
	9 100,00  
	9 200,00  
	9 400,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	07
	795 00 00
	 
	490 000,00  
	476 000,00  
	476 000,00  

	Районная целевая программа " Комплексные меры противодействия наркомании, токсикомании, алкоголизму и табакокурению в Поддорском муниципальном районе на 2010-2012 годы"
	07
	07
	795 00 10
	 
	5 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 10
	244
	5 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	07
	07
	795 00 13
	 
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 13
	244
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Районная целевая программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2010-2012 годы"
	07
	07
	795 00 16
	 
	9 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 16
	244
	9 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  "Молодежь оказавшая в трудной жизненной ситуации на 2011-2013 годы" 
	07
	07
	795 00 26
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	14 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 26
	244
	14 000,00  
	14 000,00  
	14 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	07
	07
	795 00 29
	 
	451 000,00  
	451 000,00  
	451 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 29
	611
	92 740,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 29
	621
	358 260,00  
	451 000,00  
	451 000,00  

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	 
	 
	4 078 066,00  
	4 320 400,00  
	4 510 600,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	09
	452 00 00
	 
	3 954 066,00  
	4 178 400,00  
	4 389 500,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	07
	09
	452 99 00
	121
	2 647 650,00  
	2 760 345,00  
	2 895 912,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	07
	09
	452 99 00
	122
	0,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	07
	09
	452 99 00 
	242
	58 300,00  
	58 300,00  
	58 300,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	452 99 00
	244
	1 244 316,00  
	1 355 755,00  
	1 431 288,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	452 99 00
	851
	3 800,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Целевые программы
	07
	09
	522 00 00
	 
	139 600,00  
	142 000,00  
	121 100,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на организацию семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации муниципальных служащих и другие виды обучения
	07
	09
	522 48 02
	 
	39 600,00  
	41 000,00  
	41 100,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	522 48 02
	244
	39 600,00  
	41 000,00  
	41 100,00  

	Районная программа "Реформирование государственной гражданской  и муниципальной службы в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	07
	09
	795 00 22
	 
	4 400,00  
	21 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	795 00 22
	244
	4 400,00  
	21 000,00  
	0,00  

	Районная целевая программа "Одаренные дети"
	07
	09
	795 00 15
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	795 00 15
	244
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08
	 
	 
	 
	16 951 400,00  
	17 289 400,00  
	16 502 000,00  

	Культура 
	08
	01
	 
	 
	16 382 400,00  
	16 704 200,00  
	15 891 700,00  

	Иные межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек
	08
	01
	440 02 00
	 
	19 600,00  
	19 600,00  
	19 600,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	440 02 00
	612
	19 600,00  
	19 600,00  
	19 600,00  

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	08
	01
	 
	 
	15 442 500,00  
	15 916 800,00  
	15 772 100,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	440 99 00
	 
	11 804 900,00  
	11 941 100,00  
	11 616 200,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	440 99 00
	611
	8 633 600,00  
	8 429 100,00  
	7 938 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	440 99 00
	621
	3 171 300,00  
	3 512 000,00  
	3 677 900,00  

	Библиотеки
	08
	01
	442 00 00
	 
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	442 99 00
	 
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	442 99 00
	611
	3 637 600,00  
	3 975 700,00  
	4 155 900,00  

	 Целевые программы
	08
	01
	 
	 
	920 300,00  
	767 800,00  
	100 000,00  

	Региональные целевые программы
	08
	01
	 
	 
	375 100,00  
	383 600,00  
	0,00  

	Областная целевая программа "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	08
	01
	522 19 00
	 
	375 100,00  
	383 600,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 19 00
	611
	375 100,00  
	383 600,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	08
	01
	522 19 01
	 
	84 100,00  
	85 700,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 19 01
	611
	84 100,00  
	85 700,00  
	0,00  

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на проведение ремонтов муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	08
	01
	522 19 02
	 
	291 000,00  
	297 900,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 19 02
	611
	291 000,00  
	297 900,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	08
	01
	 
	 
	545 200,00  
	384 200,00  
	100 000,00  

	Районная целевая программа " Культура в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	08
	01
	795 00 14
	 
	445 200,00  
	284 200,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 14
	611
	440 897,25  
	284 200,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 14
	621
	4 302,75  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	08
	01
	795 00 17
	 
	100 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 17
	611
	50 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 17
	621
	50 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии и средств массовой информации
	08
	04
	 
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии
	08
	04
	452 00 00
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	04
	452 99 00
	 
	569 000,00  
	585 200,00  
	610 300,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	08
	04
	452 99 00 
	121
	508 000,00  
	534 200,00  
	559 300,00  

	          Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	08
	04
	452 99 00 
	242
	42 879,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	08
	04
	452 99 00 
	244
	16 121,00  
	17 000,00  
	17 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	08
	04
	452 99 00 
	851
	0,00  
	2 000,00  
	2 000,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	08
	04
	452 99 00 
	852
	2 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	24 931 700,00  
	28 930 700,00  
	28 906 800,00  

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплаты к пенсиям
	10
	01
	491 00 00
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплата к пенсиям госуд и муниципальным служащим
	10
	01
	491 01 00
	 
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Пенсии, выплачиваемые организациями сектора муниципального управления
	10
	01
	491 01 00
	312
	475 000,00  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	 
	 
	18 169 400,00  
	19 433 700,00  
	20 584 800,00  

	Социальная помощь
	10
	03     
	505 00 00
	 
	18 169 400,00  
	19 433 700,00  
	20 584 800,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по выплате социального пособия на погребение и возмещению стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению
	10
	03
	505 22 06
	 
	275 000,00  
	290 000,00  
	305 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 22 06
	313
	275 000,00  
	290 000,00  
	305 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	10
	03     
	505 29 01
	 
	96 400,00  
	101 700,00  
	106 800,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 29 01
	313
	96 400,00  
	101 700,00  
	106 800,00  

	Ежемесячное пособие на ребенка
	10
	03     
	505 55 10
	 
	1 488 000,00  
	1 488 000,0  
	1 453 000,0  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 10
	313
	1 488 000,00  
	1 481 000,00  
	1 446 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	10
	03     
	505 55 10
	323
	0,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда и тружеников тыла
	10
	03     
	505 55 20
	 
	5 249 000,00  
	5 622 000,00  
	6 028 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда 
	10
	03     
	505 55 21
	 
	4 954 000,00  
	5 339 000,0  
	5 755 000,0  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 21
	313
	3 479 000,00  
	3 822 000,00  
	4 238 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 21
	314
	1 413 000,00  
	1 306 000,0  
	1 306 000,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	10
	03     
	505 55 21
	323
	62 000,00  
	211 000,00  
	211 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки  тружеников тыла
	10
	03     
	505 55 22
	 
	295 000,00  
	283 000,00  
	273 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 22
	314
	295 000,00  
	278 000,0  
	268 000,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	10
	03     
	505 55 22
	323
	0,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Мероприятия  в области социальной политики 
	10
	03
	505 33 00
	 
	2 462 000,00  
	2 588 000,00  
	2 722 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по обеспечению бесплатного зубного протезирования граждан
	10
	03
	505 33 01
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 33 01
	323
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Льготы специалистам
	10
	03
	505 33 00
	 
	2 240 000,00  
	2 366 000,0  
	2 500 000,0  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг   отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах
	10
	03
	505 33 02
	 
	970 000,00  
	1 032 000,00  
	1 096 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 33 02
	313
	970 000,00  
	1 028 000,00  
	1 092 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 33 02
	323
	0,00  
	4 000,0  
	4 000,0  

	Мероприятия в области социальной политики на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности,   поселках городского типа Новгородской области
	10
	03
	505 33 03
	 
	1 270 000,00  
	1 334 000,00  
	1 404 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 33 03
	313
	1 270 000,00  
	1 327 000,00  
	1 397 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 33 03
	323
	0,00  
	7 000,0  
	7 000,0  

	Оплата жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	10
	03
	505 46 00 
	 
	4 708 000,00  
	5 053 000,00  
	5 296 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 46 00 
	313
	4 706 717,35  
	5 019 000,00  
	5 262 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 46 00 
	323
	1 282,65  
	34 000,00  
	34 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий
	10
	03
	505 55 30 
	 
	119 000,00  
	125 000,00  
	134 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 55 30 
	313
	62 000,00  
	70 000,00  
	79 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 55 30 
	314
	57 000,00  
	53 000,00  
	53 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 55 30 
	323
	0,00  
	2 000,00  
	2 000,00  

	Оказание других видов социальной помощи
	10
	03
	 
	 
	3 772 000,00  
	4 166 000,00  
	4 540 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по осуществлению социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) на приобретение и установку приборов учета энергетических ресурсов в своих домовладениях
	10
	03
	505 86 17
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 17
	323
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки многодетных семей и возмещению организациям расходов по предоставлению меры социальной поддержки многодетных семей
	10
	03
	505 86 20
	 
	608 000,00  
	686 000,00  
	759 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 20
	313
	491 000,00  
	686 000,00  
	759 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 20
	323
	117 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	10
	03
	505 86 21
	 
	290 000,00  
	299 000,00  
	304 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 21
	323
	290 000,00  
	239 000,00  
	244 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 21
	323
	0,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Субвенция бюджетам муниципальных районов на осуществление отдельных государственных полномочий  по оказанию социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, в своих домовладениях 
	10
	03
	505 86 32
	 
	47 000,00  
	47 000,00  
	47 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 32
	314
	47 000,00  
	47 000,00  
	47 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению льготы на проезд в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении
	10
	03
	505 86 23
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 23
	323
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки ветеранов труда Новгородской области
	10
	03
	505 86 24
	 
	2 783 000,00  
	3 090 000,00  
	3 386 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 24
	313
	1 596 000,00  
	2 330 000,00  
	2 626 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 24
	314
	758 000,00  
	660 000,00  
	660 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 24
	323
	429 000,00  
	100 000,00  
	100 000,00  

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	 
	 
	6 287 300,00  
	9 022 000,00  
	7 847 000,00  

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	10
	04
	 
	 
	6 287 300,00  
	9 022 000,00  
	7 847 000,00  

	Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения
	10
	04
	505 36 00
	 
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	04
	505 36 00
	244
	0,00  
	2 268 000,00  
	756 000,00  

	Компенсация части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	10
	04
	520 10 00
	 
	353 000,00  
	373 000,00  
	391 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	04
	520 10 00
	313
	353 000,00  
	373 000,00  
	391 000,00  

	Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся  приемному родителю
	10
	04
	520 13 00
	 
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Материальное обеспечение приемной семьи
	10
	04
	520 13 10
	 
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	04
	520 13 10
	313
	5 934 300,00  
	6 381 000,00  
	6 700 000,00  

	Физическая культура и спорт
	11
	00
	 
	 
	1 437 000,00  
	1 511 000,00  
	1 575 000,00  

	Физическая культура
	11
	01
	
	 
	138 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	11
	01
	795 00 00
	 
	138 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Районная целевая программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2014 годы"
	11
	01
	795 00 12
	 
	138 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	01
	795 00 12
	242
	138 000,00  
	138 000,00  
	138 000,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	11
	01
	423 99 00 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	11
	01
	423 99 00 
	 
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	11
	01
	423 99 00
	611
	1 299 000,00  
	1 373 000,00  
	1 437 000,00  

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13
	01
	 
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Процентные платежи по  долговым обязательствам
	13
	01
	065 00 00
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Процентные платежи по муниципальному долгу
	13
	01
	065 03 00
	 
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обслуживание внутреннего долга
	13
	01
	065 03 00
	720
	220 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	 
	 
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	01
	516 00 00
	 
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований
	14
	01
	516 01 10
	511
	10 793 000,00  
	11 436 000,00  
	11 488 000,00  

	ИТОГО  РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	 
	142 184 400,00  
	142 876 100,00  
	145 621 700,00  



Приложение 10
к решению Думы Поддорского
 муниципального района «О бюджете
 муниципального района на 2012 год и 
на плановый период 2013 и 2014 годов»

Распределение бюджетных ассигнований на реализацию
 областных и муниципальных целевых программ на 2012 год и 
плановый период 2013 и 2014 годов

	Наименование
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	Сумма (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	2012 год
	2013 год
	2014 год

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО  областные  и муниципальные программы
	 
	 
	 
	 
	6209,2
	5153,1
	2602,4

	Областные целевые программы
	522 00 00
	 
	 
	 
	3396,2
	2804,9
	1415,8

	Образование
	 
	07
	 
	 
	1092,8
	1137,0
	1142,0

	Областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	522 14 00
	07
	 
	 
	1044,1
	1086,8
	1091,5

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на  ремонт муниципальных общеобразовательных  учреждений в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы"
	522 14 07
	07
	02
	 
	131,7  
	135,7  
	135,7  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 07
	07
	02
	621
	131,7
	135,7
	135,7

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на организацию питьевого режима в дошкольных и  общеобразовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы" 
	522 14 12
	07
	02
	 
	64,4
	64,4
	64,4

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 12
	07
	01
	621
	52,4
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 12
	07
	02
	621
	12,0
	64,4
	64,4

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского круга на организацию обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы" 
	522 14 28
	07
	02
	 
	369,1
	372,1
	376,8

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	01
	621
	74,4
	0,0
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	02
	611
	28,8
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	02
	621
	265,9
	372,1
	376,8

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на обеспечение доступа  общеобразовательных учреждений  к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы "
	522 14 17
	07
	02
	 
	276,0
	276,0
	276,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 17
	07
	02
	611
	216,0
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 17
	07
	02
	621
	60,0
	276,0
	276,0

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на обеспечение общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями в соответствии с федеральными  перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования в образовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы " Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	522 14 20
	07
	 
	 
	202,9
	202,9
	202,9

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 20
	07
	02
	611
	9,2
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 20
	07
	02
	621
	193,7
	202,9
	202,9

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов на оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы"
	522 14 21
	07
	02
	 
	0,0
	35,7
	35,7

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 21
	07
	02
	611
	0,0
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 21
	07
	02
	621
	0,0
	35,7
	35,7

	Областная целевая программа "Молодежь Новгородской области на 2011-2015 годы"
	522 12 00
	07
	07
	 
	9,1
	9,2
	9,4

	Молодежная политика и оздоровление детей
	522 12 00
	07
	07
	 
	9,1
	9,2
	9,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 12 00
	07
	07
	244
	9,1
	9,2
	9,4

	Сохранность и восстановление военно-мемориальных объектов, расположенных на территории области
	522 34 00
	 
	 
	 
	0,0
	0,0
	0,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	522 34 00
	07
	07
	 
	0,0
	0,0
	0,0

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства муниципальной собственности
	522 34 00
	07
	07
	521
	0,0
	0,0
	0,0

	Долгосрочной областная целевая программа " Развитие системы государственной гражданской и муниципальной службы в Новгородской области (2011-2013 годы)" 
	522 26 00
	 
	 
	 
	0,0
	0,0
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на стажировку, профессиональную  переподготовку, курсы повышения квалификации муниципальных служащих Новгородской области, семинары и другие виды обучения в рамках  реализации долгосрочной областной целевой программы " Развитие системы государственной гражданской и муниципальной службы в Новгородской области (2011-2013 годы)" 
	522 26 00
	07
	 
	 
	0,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 26 00
	07
	09
	244
	0,0
	0,0
	0,0

	Долгосрочная областная целевая программа " Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	522 48 02
	 
	 
	 
	39,6
	41,0
	41,1

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам сельских поселений на организацию семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации муниципальных служащих Новгородской области в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы " Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	522 48 02
	07
	 
	 
	39,6
	41,0
	41,1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 48 02
	07
	09
	244
	39,6
	41,0
	41,1

	Культура 
	 
	 
	 
	 
	375,1
	383,6
	0,0

	Областная целевая программа "Культура Новгородской области (2006-2010 годы)"
	522 19 00
	 
	 
	 
	375,1
	383,6
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	522 19 01
	08
	01
	 
	84,1
	85,7
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 19 01
	08
	01
	611
	84,1
	85,7
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на проведение ремонтов муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  на 2011-2013 годы"
	522 19 02
	08
	01
	 
	291,0
	297,9
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 19 02
	08
	01
	611
	291,0
	297,9
	0,0

	Администрация
	 
	 
	 
	 
	1 928,3  
	1 284,3  
	273,8  

	"Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	522 27 00
	 
	 
	 
	551,5
	1055
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на реализацию  мероприятий  долгосрочной областной целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в Новгородской области на 2011-2013 годы"
	522 27 00
	01
	13
	 
	551,5
	1055
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 27 00
	01
	13
	611
	551,5
	1055
	0,0

	Содержание, ремонт, проектно-изыскательские работы, строительство и модернизация автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения
	522 16 03
	 
	 
	 
	0,0
	0
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	522 16 03
	04
	09
	 
	0,0
	0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 16 03
	04
	09
	244
	0,0
	0
	0,0

	Субсидия бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	522 16 04
	 
	 
	 
	562,0
	0
	0,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	522 16 04
	04
	09
	 
	562,0
	0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 16 04
	04
	09
	244
	562,0
	0
	0,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	522 16 05
	 
	 
	 
	0,0
	0
	0,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	522 16 05
	04
	09
	 
	0,0
	0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 16 05
	04
	09
	244
	0,0
	0
	0,0

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов и бюджетам муниципальных районов  для предоставления их  бюджетам городских и сельских поселений  на реализацию мероприятий по созданию и модернизации информационно-телекоммуникационной инфраструктуры электронного правительства Новгородской области  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	522 48 04
	 
	 
	 
	172,8
	139,5
	184,2

	Связь и информатика
	522 48 04
	04
	10
	 
	172,8
	139,5
	184,2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 48 04
	04
	10
	242
	172,8
	139,5
	184,2

	На закупку и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	522 48 05
	 
	 
	 
	88,0
	89,8
	89,6

	Связь и информатика
	522 48 05
	04
	10
	 
	88,0
	89,8
	89,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 48 05
	04
	10
	244
	88,0
	89,8
	89,6

	Обеспечение функционирования и совершенствование информационно-технологической инфраструктуры электронного правительства в рамках реализации областной целевой программы "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2011 и 2012 годы" на 2012 год
	522 84 00
	 
	 
	 
	554,0
	0
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	522 84 00
	01
	13
	 
	554,0
	0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 84 00
	01
	13
	242
	554,0
	0
	0,0

	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ  целевые программы района
	795 00 00
	 
	 
	 
	2813,0
	2348,2
	1186,6

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2011-2013 годы"
	795 00 06
	 
	 
	 
	105,0
	0,0
	0,0

	Общегосударственные расходы
	795 00 06
	01
	 
	 
	105,0
	0,0
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 06
	01
	13
	 
	105,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 06
	01
	13
	244
	105,0
	0,0
	0,0

	Целевая программа "Комплексные меры по оздоровлению от лейкоза крупного рогатого скота в Поддорском муниципальном районе на 2008-2012 годы"
	795 00 08
	 
	 
	 
	3,0
	0,0
	0,0

	Национальная экономика
	795 00 08
	04
	 
	 
	3,0
	0,0
	0,0

	Сельское хозяйство и рыболовство
	795 00 08
	04
	05
	 
	3,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 08
	04
	05
	244
	3,0
	0,0
	0,0

	Муниципальная  целевая программа "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 09
	 
	 
	 
	380,0
	392,0
	0,0

	Национальная экономика
	795 00 09
	04
	 
	 
	380,0
	392,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 09
	04
	12
	 
	380,0
	392,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 09
	04
	12
	244
	380,0
	392,0
	0,0

	Районная целевая программа " Комплексные меры противодействия наркомании, токсикомании, алкоголизму и табакокурению в Поддорском муниципальном районе на 2010-2012 годы"
	795  00 10
	 
	 
	 
	5,0
	0,0
	0,0

	Образование
	795  00 10
	07
	 
	 
	5,0
	0,0
	0,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795  00 10
	07
	07
	 
	5,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795  00 10
	07
	07
	244
	5,0
	0,0
	0,0

	Районная целевая программа " Развитие туризма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 11
	 
	 
	 
	21,5
	24,5
	0,0

	Национальная экономика
	795 00 11
	04
	 
	 
	21,5
	24,5
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 11
	04
	12
	 
	21,5
	24,5
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 11
	04
	12
	611
	21,5
	24,5
	0,0

	Районная целевая программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 12
	 
	 
	 
	138,0
	138,0
	138,0

	Физическая культура и спорт
	795 00 12
	11
	 
	 
	138,0
	138,0
	138,0

	Физическая культура и спорт
	795 00 12
	11
	01
	 
	138,0
	138,0
	138,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 12
	11
	01
	244
	138,0
	138,0
	138,0

	Районная целевая программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	795 00 13
	 
	 
	 
	11,0
	11,0
	11,0

	Образование
	795 00 13
	07
	 
	 
	11,0
	11,0
	11,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 13
	07
	07
	 
	11,0
	11,0
	11,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 13
	07
	07
	244
	11,0
	11,0
	11,0

	Районная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района на 2011-2013 годы"
	795 00 14
	 
	 
	 
	445,2
	284,1
	0,0

	Культура, кинематография
	795 00 14
	08
	 
	 
	445,2
	284,1
	0,0

	Культура 
	795 00 14
	08
	01
	 
	445,2
	284,1
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 14
	08
	01
	611
	440,9
	284,1
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 14
	08
	01
	621
	4,3
	0,0
	0,0

	Районная целевая программа " Одаренные дети"на 2008-2011 годы"
	795 00 15
	 
	 
	 
	80,0
	80,0
	80,0

	Образование
	795 00 15
	07
	 
	 
	80,0
	80,0
	80,0

	Другие вопросы в области образования
	795 00 15
	07
	09
	 
	80,0
	80,0
	80,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 15
	07
	09
	244
	80,0
	80,0
	80,0

	Районная целевая программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2010-2012 годы"
	795 00 16
	 
	 
	 
	9,0
	0,0
	0,0

	Образование
	795 00 16
	07
	 
	 
	9,0
	0,0
	0,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 16
	07
	07
	 
	9,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 16
	07
	07
	244
	9,0
	0,0
	0,0

	Муниципальная  программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы"
	795 00 17
	 
	 
	 
	210,0
	210,0
	210,0

	Общегосударственные расходы
	795 00 17
	01
	 
	 
	10,0
	10,0
	10,0

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 17 
	01
	13
	 
	10,0
	10,0
	10,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 17
	01
	13
	242
	10,0
	10,0
	10,0

	Образование
	795 00 17
	07
	 
	 
	100,0
	100,0
	100,0

	Дошкольное образование
	795 00 17
	07
	01
	 
	100,0
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	07
	01
	621
	100,0
	0,0
	0,0

	Общее образование
	795 00 17
	07
	02
	 
	0,0
	100,0
	100,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	07
	02
	621
	0,0
	100,0
	100,0

	Культура, кинематография
	795 00 17
	08
	 
	 
	100,0
	100,0
	100,0

	Культура 
	795 00 17
	08
	01
	 
	100,0
	100,0
	100,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	08
	01
	611
	50,0
	100,0
	100,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	08
	01
	621
	50,0
	0,0
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Развитие образования в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 20
	 
	 
	 
	244,2
	157,9
	159,1

	Образование
	795 00 20
	07
	 
	 
	244,2
	157,9
	159,1

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	01
	621
	15,7
	0,0
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	02
	611
	7,6
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	02
	621
	220,9
	157,9
	159,1

	Муниципальная целевая программа "Развитие земельных отношений в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 21
	 
	 
	 
	200,0
	200,0
	0,0

	Национальная экономика
	795 00 21
	04
	 
	 
	200,0
	200,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 21
	04
	12
	 
	200,0
	200,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 21
	04
	12
	244
	200,0
	200,0
	0,0

	Районная целевая программа  "Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе "
	795 00 22
	 
	 
	 
	4,4
	21,0
	0,0

	Образование
	795 00 22
	07
	 
	 
	 
	 
	 

	Другие вопросы в области образования
	795 00 22
	07
	09
	 
	4,4
	21,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 22
	07
	09
	244
	4,4
	21,0
	0,0

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	795 00 23
	 
	 
	 
	110,0
	110,0
	110,0

	Образование
	795 00 23
	07
	 
	 
	110,0
	110,0
	110,0

	Другие вопросы в области образования
	795 00 23
	07
	02
	 
	 
	 
	 

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 23
	07
	02
	621
	110,0
	110,0
	110,0

	Районная целевая программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2011-2012 годы" 
	795 00 24
	 
	 
	 
	14,0
	0,0
	0,0

	Общегосударственные расходы
	795 00 24
	01
	 
	 
	14,0
	0,0
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 24
	01
	13
	 
	14,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 24
	01
	13
	244
	14,0
	0,0
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 25
	 
	 
	 
	51,2
	51,2
	0,0

	Национальная экономика
	795 00 25
	04
	 
	 
	51,2
	51,2
	0,0

	Связь и информатика
	795 00 25
	04
	10
	 
	51,2
	51,2
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 25
	04
	10
	242
	51,2
	51,2
	0,0

	Районная целевая программа  "Молодежь оказавшая в трудной жизненной ситуации на 2011-2013 годы г" 
	795 00 26
	 
	 
	 
	14,0
	14,0
	14,0

	Образование
	795 00 26
	07
	 
	 
	14,0
	14,0
	14,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 26
	07
	07
	 
	14,0
	14,0
	14,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 26
	07
	07
	244
	14,0
	14,0
	14,0

	Долгосрочная районная целевая программа  "Оптимизация и повышения качества предоставления государственных и муниципальных услуг  Поддорского муниципального района, в том числе на базе Многофункционального Центра на 2011-2013 годы " 
	795 00 27
	 
	 
	 
	297,0
	190,0
	0,0

	Общегосударственные расходы
	795 00 27
	01
	 
	 
	297,0
	190,0
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 27
	01
	13
	 
	297,0
	190,0
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 27
	01
	13
	611
	297,0
	190,0
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 год"
	795 00 28
	 
	 
	 
	6,0
	0,0
	0,0

	Общегосударственные расходы
	795 00 28
	01
	 
	 
	6,0
	0,0
	0,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	795 00 28
	01
	06
	 
	6,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 28
	01
	06
	244
	6,0
	0,0
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	795 00 29
	 
	 
	 
	451,0
	451,0
	451,0

	Образование
	795 00 29
	07
	 
	 
	451,0
	451,0
	451,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 29
	07
	07
	 
	451,0
	451,0
	451,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 29
	07
	07
	611
	36,3
	0,0
	0,0

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 29
	07
	07
	611
	56,4
	0,0
	0,0

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 29
	07
	07
	621
	358,3
	451,0
	451,0

	Муниципальная целевая программа "Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г."
	795 00 30
	 
	 
	 
	13,5
	13,5
	13,5

	Общегосударственные расходы
	795 00 30
	01
	 
	 
	13,5
	13,5
	13,5

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 30
	01
	13
	 
	13,5
	13,5
	13,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 30
	01
	13
	244
	13,5
	13,5
	13,5



ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 28.06.2012  № 522
с.Поддорье

	О внесении изменений в  «Прогнозный план (программу) приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Поддорского муниципального района на  2012 год»


	
 В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», 
Положением об управлении имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района, утвержденным решением Думы Поддорского муниципального района от 21 июня 2007 № 142 
  	  Дума Поддорского муниципального района 
РЕШИЛА:
	  1.Внести изменения в  «Прогнозный план (программу) приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Поддорского муниципального района на 2012 год», утвержденный решением Думы Поддорского муниципального района от 21.02.2012 № 499 
 1.1.Дополнить перечень муниципального имущества, подлежащего приватизации в 2012 году п.2 следующего  содержания.
	№
п/п
	Наименование объекта
муниципального имущества
	Местонахождение  объекта

	Способ
приватизации                   имущества

	2.
	ГАЗ-3110, год изготовления 2003, идентификационный номер ХТН31100031190483,
двигатель № 40620D33132745,кузов № 31100030588060
	
	в соответствии с действующим законодательством


  2. Опубликовать решение в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава
муниципального района                                                                                                                                                                                           А.Н. Буленков

Председатель Думы
Поддорского муниципального района                                                                                                                                                                   Г.И. Иванов

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е
от  28.06.2012  №  523
с.Поддорье

Об утверждении Положения о порядке  управления и распоряжения муниципальным имуществом,
находящимся в собственности Поддорского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Поддорского муниципального района 
Дума Поддорского муниципального района 
РЕШИЛА:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района.
2. Признать утратившим силу  Решение Думы Поддорского  муниципального района от 21.06.2007 N 142 "Об утверждении Положения об управлении имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района".
3. Опубликовать решение в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".

Глава
муниципального района                                                                                                                                                                                          А.Н. Буленков

Председатель Думы
Поддорского муниципального района                                                                                                                                                                       Г.И. Иванов

                                                                               Утверждено
решением Думы Поддорского
                                                                                муниципального района 
                                                                                    от 28.06.2012 № 523 

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения
1.1. Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района (далее - Положение), разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 14 ноября 2002 года №161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях", от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества", Уставом Поддорского муниципального района, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области и Поддорского муниципального района.
Настоящее Положение регулирует отношения в области создания, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и учреждений, создаваемых Поддорским муниципальным районом, управления ими, а также порядок владения, пользования и распоряжения иным имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района. Положение также регулирует порядок осуществления муниципальным районом полномочий учредителя (участника, члена) межмуниципальных организаций (объединений), необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.
1.2. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности Поддорского муниципального района (далее - муниципальное имущество), является вопросом местного значения муниципального района в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Поддорского муниципального района, иными нормативными правовыми актами.
1.3. Субъектом права собственности на муниципальное имущество является муниципальное образование Поддорский муниципальный район (далее - муниципальный район).
1.4. Права собственника в отношении муниципального имущества от имени муниципального района осуществляет Дума Поддорского муниципального района (далее- Дума муниципального района) Администрации Поддорского муниципального района (далее – Администрация муниципального района),  а также иные лица в случаях, предусмотренных действующим законодательством и иными нормативными актами Российской Федерации, Новгородской области, Поддорского муниципального района.
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района (далее-КЭУМИ)  является уполномоченным органом по управлению и распоряжению муниципальным имуществом муниципального района.
1.5. Администрация муниципального района вправе передавать муниципальное имущество во временное или постоянное пользование физическим или юридическим лицам, сдавать в аренду, отчуждать в установленном порядке, а также совершать с муниципальным имуществом иные сделки, не противоречащие действующему законодательству.
1.6. Действие настоящего Положения не распространяется на порядок управления и распоряжения:
средствами бюджета Поддорского муниципального района, валютными ценностями, иными финансовыми активами Поддорского муниципального района;
ценными бумагами;
земельными участками, водными объектами и другими природными ресурсами.
Порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом, указанным в настоящем пункте, устанавливается федеральными и областными законами и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Поддорского муниципального района.

2. Муниципальное имущество
2.1. К муниципальному имуществу относятся все объекты, находящиеся на территории муниципального района и за его пределами, которые переданы муниципальному району в результате разграничения государственной собственности либо приобретены на ином основании, установленном гражданским законодательством, а также объекты, отнесенные к муниципальной собственности муниципального района Уставом Поддорского муниципального района.
Муниципальное имущество состоит из муниципальной казны Поддорского муниципального района и имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления и за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления.
2.2. В собственности Поддорского муниципального района может находиться:
1) имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения Поддорского муниципального района;
2) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, в случаях, установленных федеральными законами и областными законами, а также имущество, предназначенное для осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления, переданных им в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
3) имущество, предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального района и должностных лиц местного самоуправления муниципального района, муниципальных служащих, служащих работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района;
4) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения которых предоставлено органам местного самоуправления федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения.
2.3. К имуществу, предназначенному для решения вопросов местного значения, относится имущество, предусмотренное статьей 50 Федерального закона от 06 октября 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".
2.4. Муниципальную казну муниципального района составляют средства бюджета муниципального района и иное муниципальное имущество, не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления.
Имущество муниципальной казны муниципального района может быть передано юридическим и физическим лицам в хозяйственное ведение, оперативное управление, аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, залог (ипотеку), отчуждено в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Положением.
Имущество муниципальной казны может быть объектом взыскания по обязательствам муниципального района в случаях, установленных действующим законодательством.
3. Государственная регистрация прав
на муниципальное имущество
3.1. Право муниципальной собственности, право хозяйственного ведения и право оперативного управления на объекты муниципального недвижимого имущества подлежат государственной регистрации в установленном законодательством порядке и возникают с момента такой регистрации.
Наряду с государственной регистрацией права муниципальной собственности в случаях, установленных действующим законодательством, подлежат государственной регистрации и ограничения (обременения) прав на нее, в том числе сервитут, ипотека, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление.
Государственная регистрация прав и ограничений (обременений) осуществляется как на вновь созданное или приобретенное имущество, так и на имущество, ранее учтенное в Реестре муниципальной собственности муниципального района (далее - Реестр).
3.2. Оформление и подачу документов для государственной регистрации прав на недвижимое имущество осуществляют:
1) права муниципальной собственности на недвижимое имущество муниципальной казны – КЭУМИ Администрации муниципального района;
2) права хозяйственного ведения и права оперативного управления - правообладатели;
3) права аренды - арендаторы, КЭУМИ; безвозмездного пользования – ссудополучатели; доверительного управления - доверительные управляющие;
4) ограничения (обременения) права собственности (ипотека, сервитут) - лицо, в чью пользу устанавливается ограничение;
5) права собственности при отчуждении муниципального имущества - физические и юридические лица, приобретающие имущество.
4. Формы и порядок управления муниципальным имуществом
Формами управления муниципальным имуществом являются:
1) учет муниципального имущества;
2) учреждение, реорганизация и ликвидация муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений;
3) участие в деятельности межмуниципальных организаций и межмуниципальных объединений;
4) осуществление контроля за сохранностью и использованием по назначению муниципального имущества.
4.1. Учет муниципального имущества
Учет муниципального имущества осуществляется посредством ведения Реестра муниципального имущества Поддорского муниципального района. Ведения Реестра муниципального имущества Поддорского муниципального района, осуществляется КЭУМИ в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральном органе исполнительной власти.
4.2. Учреждение, реорганизация и ликвидация муниципальных
унитарных предприятий и муниципальных учреждений
4.2.1. Муниципальные унитарные предприятия, за которыми имущество закреплено на праве хозяйственного ведения, могут быть созданы для осуществления коммерческой деятельности в случаях:
1) необходимости использования муниципального имущества, приватизация которого запрещена;
2) необходимости осуществления деятельности в целях решения социальных задач (в том числе реализации определенных товаров и услуг по минимальным ценам).
4.2.2. Муниципальное унитарное предприятие, за которым имущество закреплено на праве оперативного управления, может быть создано в случаях:
1) если преобладающая или значительная часть производимой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг предназначена для нужд муниципального района;
2) необходимости осуществления деятельности по производству товаров, выполнению работ, оказываемых услуг, реализуемых по установленных государством ценам в целях решения социальных задач;
3) необходимости осуществления отдельных дотируемых видов деятельности и ведения убыточных производств.
4.2.3. Муниципальные учреждения создаются в целях осуществления муниципальным образованием управленческих, социально-культурных или иных функций некоммерческого характера.
Муниципальное учреждение может быть автономным, бюджетным и казенным учреждением.
4.2.4. Решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений принимается Администрацией муниципального района в форме постановления.
4.2.5. От имени муниципального района учредителем муниципального унитарного предприятия выступает Администрация муниципального района по представлению КЭУМИ.
4.2.6. Назначение и освобождение от должности руководителя муниципального унитарного предприятия осуществляет Глава муниципального района по представлению КЭУМИ. О назначении и освобождении от должности руководителя муниципального унитарного предприятия издается распоряжение Администрации.
Согласование приема на работу главного бухгалтера муниципального унитарного предприятия, заключения, изменения и прекращения трудового договора с ним осуществляет Глава муниципального района по представлению КЭУМИ.
Руководители муниципальных унитарных предприятий обязаны ежеквартально отчитываться на балансовой комиссии и представлять отчеты и бухгалтерскую отчетность о деятельности предприятия и годовой балансовый отчет в КЭУМИ.
Руководители муниципальных унитарных предприятий несут ответственность за результаты финансово-хозяйственной деятельности предприятий в соответствии с действующим законодательством и заключенным трудовым договором.
4.2.7. От имени муниципального района решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений принимает Администрация муниципального района в порядке, установленном  нормативными правовыми актами Поддорского муниципального района. О создании, реорганизации и ликвидации муниципального учреждения издается постановление Администрации муниципального района.
4.2.8. Осуществление функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений, утверждение уставов муниципальных учреждений (внесение в них изменений), назначение и освобождение от должности руководителей  муниципальных учреждений осуществляется в порядке, устанавливаемой Администрацией муниципального района.
4.3. Участие в деятельности межмуниципальных организаций, 
межмуниципальных объединений
4.3. В целях объединения финансовых средств, материальных и иных ресурсов для более эффективного решения вопросов местного значения муниципальный район может быть учредителем (участником, членом) межмуниципальной организации, межмуниципального объединения.
Решение об учреждении (участии, членстве) межмуниципальной организации, межмуниципального объединения принимаются Думой муниципального района.
Порядок участия муниципального района в межмуниципальной организации, межмуниципальном объединении определяется решением Думы муниципального района.
Участником в межмуниципальной организации, межмуниципальном объединении от имени Поддорского муниципального района выступает Администрация муниципального района.
Для участия в деятельности межмуниципальной организации, имеющих в уставных капиталах акции (доли), являющиеся муниципальной собственностью муниципального района, распоряжением Администрации муниципального района в соответствии с действующим законодательством назначаются представители.
4.4. Осуществление контроля за сохранностью и использованием
по назначению муниципального имущества
4.4.1. Контроль за сохранностью и использованием по назначению муниципального имущества осуществляется КЭУМИ посредством проверок соблюдения условий договоров хозяйственного ведения, оперативного управления, аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, по результатам которых оформляются соответствующие акты.
4.4.2. Права, обязанности, ответственность сторон по договорам хозяйственного ведения, оперативного управления, аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления об использовании имущества по назначению определяются условиями договоров.
4.4.3. Решение об изъятии и перераспределении излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению муниципального имущества, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления, принимает КЭУМИ.
4.5. Списание муниципального имущества
4.5.1. Движимое и недвижимое муниципальное имущество, относящееся к основным средствам, закрепленное на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями и на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, может быть списано с их баланса как пришедшее в негодность вследствие физического износа, аварий, стихийных бедствий, нарушения нормальных условий эксплуатации, морально устаревшее.
Списание основных средств производится только в тех случаях, когда восстановление их невозможно или экономически нецелесообразно, они в установленном порядке не могут быть реализованы либо переданы другим муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям или в собственность Российской Федерации, Новгородской области, иных муниципальных образований;
4.5.2. Муниципальное унитарное предприятие в установленном порядке осуществляет списание движимого имущества, закрепленного за ними на праве хозяйственного ведения, самостоятельно, за исключением случаев, установленных действующим законодательством;
4.5.3. Муниципальное бюджетное учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться, в том числе осуществлять списание, особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом.
Остальным имуществом муниципальное бюджетное учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, за исключением случаев, предусмотренных статьей 9.2. Федерального закона от 12 января 1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
4.5.4. Автономное учреждение без согласия учредителя не вправе распоряжаться, в том числе осуществлять списание, недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом, закрепленными за ним учредителем или приобретенными автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение этого имущества. Остальным имуществом, в том числе недвижимым имуществом, автономное учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не предусмотрено статьей 3 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";
4.5.5. Особо ценное движимое и недвижимое имущество, закрепленное за муниципальными учреждениями, указанное в 4.5.3, 4.5.4 настоящего Положения, а также объекты недвижимого имущества муниципального предприятия могут быть списаны с их баланса только после получения письменного разрешения КЭУМИ при наличии предварительного согласования соответствующего отраслевого органа Администрации муниципального района, осуществляющего координацию и регулирование в соответствующей отрасли или Администрации муниципального, в случае отсутствия отраслевого органа Администрации муниципального района;
4.5.6. При самостоятельном списании основных средств муниципального учреждения, которым учреждения вправе распоряжаться самостоятельно, а также основных средств муниципального унитарного предприятия данные юридические лица письменно уведомляют КЭУМИ о списании данного имущества. На основании полученных уведомлений КЭУМИ вносит соответствующие изменения в Реестр муниципального имущества Поддорского муниципального района.
4.5.7. Для определения непригодности объектов основных средств к дальнейшему использованию, невозможности или неэффективности их восстановления, а также для оформления документации на списание указанных объектов в муниципальном унитарном предприятии или в муниципальном учреждении (далее - организации) приказом руководителя создается постоянно действующая комиссия.
В состав комиссии должно входить не менее 5 человек.
Председателем комиссии назначается руководитель организации.
В состав комиссии входят должностные лица, в том числе главный бухгалтер (бухгалтер) и лица, на которых возложена ответственность за сохранность основных средств.
Для участия в работе комиссии в случае необходимости могут приглашаться технические специалисты и представители Администрации муниципального района.
В компетенцию комиссии входит:
осмотр объекта, подлежащего списанию с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установление непригодности объекта к восстановлению и дальнейшему использованию;
установление причин списания объекта;
оценка возможности использования отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта;
составление акта на списание основных средств, акта на списание автотранспортных средств (с приложением актов об аварии, изложением причин, вызвавших аварию, если они имели место).
Результаты принятого комиссией решения оформляются соответствующим документом по утвержденным в соответствии с действующим законодательством формам.
В актах о списании подробно излагаются причины списания объекта, состояние его основных частей, деталей и узлов. Составленные и подписанные комиссией акты на списание имущества утверждаются руководителем организации. 
4.5.8. Порядок выдачи разрешения на списание муниципального имущества:
Для получения разрешения на списание муниципального имущества муниципальное унитарное предприятие или муниципальное учреждение представляет в КЭУМИ следующие документы:
ходатайство (письмо) с перечнем муниципального имущества, подлежащего списанию, с обоснованием нецелесообразности его использования;
приказ (копию приказа) руководителя муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения о создании постоянно действующей комиссии по списанию (при изменении состава комиссии - приказ об изменении состава комиссии);
акты на списание муниципального имущества, согласованные с соответствующим отраслевым органом Администрации муниципального района, осуществляющего координацию и регулирование в соответствующей отрасли или Администрации муниципального, в случае отсутствия отраслевого органа Администрацией муниципального района;
при списании автотранспортных средств - заключение организации, имеющей право на его выдачу о техническом состоянии списываемого имущества;
при списании муниципального имущества, являющегося компьютерной, сложной электронной техникой, не достигшей 100 % износа, - заключение организации, имеющей право на его выдачу о техническом состоянии списываемого имущества;
КЭУМИ в течение 10 рабочих дней рассматривает представленные документы и в случае их соответствия действующему законодательству и настоящему Положению согласовывает акты на списание, готовит приказ председателя КЭУМИ с разрешением списания и направляет его в адрес руководителя муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения.
Об объектах, не подлежащих списанию и исключенных в связи с этим из представленного перечня, руководителю муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения сообщается письменно.
После получения приказа председателя КЭУМИ руководитель муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения издает приказ о списании имущества и дает указание о разборке и демонтаже списанных основных средств.
4.5.9. Имущество, составляющее казну муниципального района, может быть списано как пришедшее в негодность вследствие физического износа, аварий, стихийных бедствий, нарушения нормальных условий эксплуатации, морально устаревшее, в тех случаях, когда восстановление его невозможно или экономически нецелесообразно, оно в установленном порядке не может быть реализованы либо передано муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям или в собственность Российской Федерации, Новгородской области, иных муниципальных образований.
Для списания имущества, составляющего казну муниципального района, КЭУМИ принимается решение о создании комиссии в порядке, установленном подпунктом 4.5.7. настоящего Положения.
На основании составленных и подписанных комиссией актов на списание муниципального имущества КЭУМИ принимается решение о списании муниципального имущества.
5. Формы и порядок распоряжения муниципальным имуществом
5.1. Формами распоряжения муниципальным имуществом являются:
1) прием имущества в муниципальную собственность;
2) передача муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Новгородской области, иных муниципальных образований;
3) распоряжение имуществом, принадлежащим муниципальным унитарным предприятиям на праве хозяйственного ведения, оперативного управления и муниципальным учреждениям на праве оперативного управления;
4) прекращение права хозяйственного ведения и права оперативного управления муниципальным имуществом;
5) передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление;
6) приватизация муниципального имущества;
7) передача муниципального имущества в залог;
8) отчуждение в собственность юридических и физических лиц муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества".
5.2. Прием имущества в муниципальную собственность
5.2.1. Прием в муниципальную собственность района государственного имущества, принадлежащего на праве собственности Российской Федерации (федеральная собственность), осуществляется на основании решения Правительства Российской Федерации.
Прием в муниципальную собственность государственного имущества, принадлежащего на праве собственности Новгородской области (областная собственность), осуществляется на основании соответствующего акта органа государственной власти Новгородской области.
Прием в муниципальную собственность муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности иному муниципальному образованию, осуществляется на основании соответствующего акта органа местного самоуправления муниципального образования.
О приеме в муниципальную собственность движимого и недвижимого имущества федеральной и областной собственности, муниципального имущества иного муниципального образования издается постановление Администрации муниципального района.
5.2.2. Передача в муниципальную собственность имущества юридических и физических лиц, принадлежащего им на праве собственности, осуществляется на основании их обращений с заключением Администрацией муниципального района в порядке, установленном действующим законодательством, договоров дарения, купли-продажи, иных договоров и (или) оформлением соответствующих актов приема-передачи. О приеме имущества в муниципальную собственность издается постановление Администрации муниципального района.
5.3. Передача муниципального имущества в собственность
Российской Федерации, Новгородской области,
иных муниципальных образований
5.3.1. Муниципальное имущество, находящееся в собственности Поддорского муниципального района может быть передано в собственность Российской Федерации, собственность Новгородской области, собственность иного муниципального образования как на возмездной, так и на безвозмездной основе.
5.3.2. Передача недвижимого муниципального имущества и движимого муниципального имущества стоимостью свыше 5000 минимальных размеров оплаты труда передано в собственность Российской Федерации, собственность Новгородской области, собственность иного муниципального образования осуществляется на основании решения Думы муниципального района, передача иного движимого муниципального имущества - на основании постановления Администрации муниципального района в порядке, установленном действующим законодательством.
5.4. Распоряжение имуществом, принадлежащим муниципальным
унитарным предприятиям на праве хозяйственного ведения,
оперативного управления и муниципальным учреждениям
на праве оперативного управления
5.4.1. Состав имущества муниципального района, закрепляемого за создаваемыми или реорганизуемыми муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления и муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, определяется в соответствии с целями и задачами, установленными их уставами.
В составе имущества, закрепляемого за автономными и бюджетными учреждениями, определяется перечень имущества, относящегося к особо ценному движимому имуществу. Виды такого имущества могут определяться в порядке, установленном Администрацией муниципального района.
5.4.2. Закрепление имущества муниципального района за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения, оперативного управления и за казенным учреждением на праве оперативного управления осуществляется приказом КЭУМИ.
5.4.3. Закрепление недвижимого и особо ценного движимого имущества, иного имущества за автономным или бюджетным учреждением на праве оперативного управления осуществляется приказом КЭУМИ по согласованию с отраслевым органом Администрации муниципального района, осуществляющим функции и полномочия учредителя или Администрацией муниципального района в случае отсутствия отраслевого органа. 
5.4.4. Движимое и недвижимое имущество, приобретенное муниципальными унитарными предприятиями или учреждениями по основаниям, предусмотренным действующим законодательством, принадлежит на праве собственности муниципальному району и считается закрепленным за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления или за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления с момента государственной регистрации права хозяйственного ведения и оперативного управления на недвижимое имущество или с момента принятия движимого имущества к бухгалтерскому учету муниципальным унитарным предприятием или учреждением.
5.4.5. Муниципальное унитарное предприятие в праве самостоятельно распоряжаться принадлежащим ему на праве хозяйственного ведения движимым имуществом муниципального района, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
Муниципальное унитарное предприятие вправе распоряжаться принадлежащим ему на праве хозяйственного ведения недвижимым имуществом и заключать соответствующие договоры только с письменного согласия КЭУМИ.
Муниципальное унитарное предприятие вправе совершать сделки, связанные с предоставлением займов, поручительств, получением банковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, а также осуществлять заимствование и принимать решения о совершении крупных сделок, сделок, в совершении которых имеется заинтересованность руководителя предприятия, только с письменного согласия КЭУМИ.
Муниципальное унитарное предприятие вправе распоряжаться принадлежащим ему на праве хозяйственного ведения недвижимым имуществом и заключать соответствующие договоры только с письменного согласия КЭУМИ.
Муниципальное унитарное предприятие вправе распоряжаться принадлежащим ему на праве оперативного управления движимым и недвижимым имуществом только с согласия КЭУМИ.
5.4.6. Муниципальные унитарные предприятия, которым имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения, перечисляют часть прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей, в бюджет муниципального района в порядке, размерах и сроки, устанавливаемые Администрацией муниципального района.
5.4.7. Муниципальное учреждение распоряжаются закрепленным за ними на праве оперативного управления имуществом муниципального района в соответствии с федеральным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Поддорского муниципального района.
5.5. Прекращение права хозяйственного ведения и права
оперативного управления муниципальным имуществом
Право хозяйственного ведения или право оперативного управления муниципальным имуществом может быть прекращено на основании приказа КЭУМИ, за исключением имущества муниципального унитарного предприятия, в отношении которого арбитражным судом принято решение о введении одной из процедур, применяемой в деле о банкротстве, в соответствии с законодательством о несостоятельности (банкротстве), а также имущества, в отношении которого установлены ограничения судебными актами и актами других уполномоченных органов.
Муниципальное имущество может быть изъято из хозяйственного ведения, оперативного управления муниципального унитарного предприятия и оперативного управления муниципального учреждения постановлением Администрации муниципального района, принятым по основаниям и в порядке, установленным федеральным законодательством, в том числе на основании вступившего в законную силу решения суда.
5.6. Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование, доверительное управление
5.6.1. Имущество муниципального района может передаваться в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление путем заключения соответствующих договоров в соответствии с действующим законодательством.
Условия предоставления имущества муниципального района в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление определяются решением Думы Поддорского муниципального района.
5.6.2. Передача имущества муниципального района федеральным органам государственной власти, органам местного самоуправления, некоммерческим организациям, не осуществляющим приносящую доход деятельность, в аренду, безвозмездное пользование осуществляется в соответствии с его целевым назначением путем заключения соответствующих договоров.
5.6.3. Передача имущества муниципального района в случае предоставления муниципальной преференции осуществляется в соответствии с его целевым назначением в соответствии с действующим законодательством.
5.7. Приватизация муниципального имущества
5.7.1. Приватизация муниципального имущества осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о приватизации, прогнозным планом (программой) приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Поддорского муниципального района, утверждаемым решением Думы муниципального района, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.
5.7.2. Перечень муниципального имущества, подлежащего приватизации, разрабатывается КЭУМИ с учетом мнения отраслевых органов Администрации муниципального района и включается в прогнозный план (программу) приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Поддорского муниципального района (далее - Программа), и утверждается решением Думы муниципального района.
5.7.3. Продавцом муниципального имущества выступает Администрация муниципального района. Администрация муниципального района принимает решение об условиях и способе приватизации имущества муниципального района в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности Поддорского муниципального района.
5.7.4. Денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества муниципального района подлежат перечислению покупателем имущества муниципального района в бюджет муниципального района в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества муниципального района.
5.8. Порядок передачи муниципального имущества в залог
5.8.1. Движимое и недвижимое муниципальное имущество может передаваться в залог в случаях:
обеспечения исполнения обязательств муниципального района перед кредиторами;
обеспечения исполнения обязательств предприятия перед кредиторами;
обеспечения исполнения обязательств юридического лица или гражданина, осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, перед кредиторами.
5.8.2. Предметом залога может быть любое муниципальное имущество, за исключением:
1) имущества, изъятого из гражданского оборота;
2) имущества, не подлежащего приватизации в соответствии с действующим законодательством;
3) имущества, в отношении которого принято решение о приватизации;
4) имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, муниципальным предприятием на праве оперативного управления;
5) имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным предприятием, в отношении которого принято решение о реорганизации или ликвидации;
6) имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным предприятием, в отношении которого арбитражным судом принято решение о введении одной из процедур, применяемой в деле о банкротстве, в соответствии с законодательством о несостоятельности (банкротстве);
7) имущества, закрепленного за муниципальным предприятием на праве хозяйственного ведения, в отношении которого установлены ограничения судебными актами и актами других уполномоченных органов;
8) другого имущества, залог которого не допускается в соответствии с действующим законодательством.
5.8.3. Имущество, закрепленное за муниципальным учреждением,  муниципальным предприятием на праве оперативного управления, может быть предметом залога только после его изъятия из оперативного управления в соответствии с действующим законодательством.
5.8.4. Залог муниципального имущества с целью обеспечения исполнения перед кредитором юридического или физического лица обязательств муниципального образования как поручителя осуществляется по договору поручительства, заключаемому Администрацией муниципального района с кредитором этого лица.
5.8.5. Движимое и недвижимое имущество муниципального района, являющееся предметом залога остается у залогодателя.
5.9. Отчуждение в собственность юридических и физических
лиц муниципального имущества, на которое не распространяется
действие Федерального закона от 21 декабря 2001 года
N 178-ФЗ «О приватизации государственного
и муниципального имущества»
К отношениям по отчуждению муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», применяются нормы гражданского законодательства.
Реализация муниципального имущества, на которое не распространяется действие Федерального закона от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», осуществляется по цене не ниже рыночной, определенной в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
6. Организация контроля за эффективностью управления
и распоряжения имуществом муниципального района
6.1. Контроль за эффективностью управления муниципальным имуществом осуществляется в целях:
достоверного установления фактического наличия, технического состояния имущества муниципального района и внесения изменений в данные о нем, содержащиеся в Реестре муниципального имущества Поддорского муниципального района;
повышения доходности от коммерческого использования имущества муниципального района;
повышения эффективности управления предприятиями и акционерными обществами, акции которых находятся в собственности муниципального района;
определения обоснованности затрат бюджета муниципального района на содержание муниципального имущества.
6.2. Контроль за эффективностью управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется в следующих формах:
ежегодных документальных проверок данных бухгалтерской и иной отчетности организаций, владеющих имуществом муниципального района, на их соответствие данным, содержащимся в Реестре муниципального имущества Поддорского муниципального района;
проверок фактического наличия, использования по назначению и сохранности имущества муниципального района;
инвентаризации недвижимого имущества муниципального района, в том числе технической инвентаризации;
аудиторских проверок организаций, владеющих имуществом муниципального района, проводимых в случаях и порядке, установленном федеральным законодательством;
аудиторских проверок, организуемых предприятием в порядке, установленном федеральным законодательством;
проверок соблюдения установленного настоящим Положением порядка распоряжения муниципальной собственностью;
правовых экспертиз проектов договоров при совершении сделок с муниципальным имуществом на их соответствие федеральному, областному законодательству и нормативным правовым актам органов местного самоуправления муниципального района;
проверок фактического наличия уставов предприятий, учреждений и трудовых договоров (контрактов) с руководителями предприятий, учреждений и соответствия их действующему законодательству;
иных формах контроля, предусмотренных действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Поддорского муниципального района.
6.3. Контроль за эффективностью управления и распоряжения имуществом муниципального района, включая контроль за соблюдением действующего законодательства, регламентирующего порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом, осуществляют в соответствии с действующим законодательством и Уставом Поддорского муниципального района Администрация муниципального района, Дума муниципального района, Контрольно-счетная палата Поддорского муниципального района, КЭУМИ.
7. Финансирования деятельности по управлению
и распоряжению имуществом муниципального района
7.1. Финансирование деятельности по управлению и распоряжению имуществом муниципального района осуществляется за счет средств бюджета Поддорского муниципального района. 
7.2. Расходы по содержанию имущества муниципального района, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, несет это учреждение в соответствии с действующим законодательством.

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 28.06.2012 № 524
с.Поддорье

	О присвоении звания «Почётный гражданин Поддорского муниципального района»


	
	На основании Положения о присвоении звания «Почётный гражданин Поддорского муниципального района», утверждённого решением  Совета депутатов от 16.04.1998 №103
Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:       
	присвоить звание «Почётный гражданин Поддорского муниципального района» Федоровой Ольге Алексеевне,  за  многолетний добросовестный труд в области образования и активную общественную деятельность.

Глава
муниципального района                                                                                                                                                                                          А.Н. Буленков

Председатель Думы
Поддорского муниципального района                                                                                                                                                                    Г.И. Иванов


АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.06.2012 № 301
с. Поддорье

	О признании утратившим силу постановлений Администрации  муниципального района



Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
  	1. Признать утратившим силу:
1.1. Постановление Администрации муниципального района от 24.02.2011 № 82 «Об утверждении Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы Поддорского муниципального района и муниципальными служащими Поддорского муниципального района,  и соблюдения муниципальными служащими Поддорского муниципального района требований к служебному поведению»;
1.2 Постановление  Администрации муниципального района от 17.05.2011 № 242 «О внесении изменений в Положение о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы Поддорского муниципального района и муниципальными служащими Поддорского муниципального района, и соблюдения муниципальными служащими Поддорского муниципального района требований к служебному поведению».
2. Опубликовать  постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава
муниципального района                                                                                                                                                                                          А.Н. Буленков
 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.06.2012 № 306
с. Поддорье

	О признании утратившими силу постановлений Администрации муниципального района


 
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1.Признать  утратившим силу постановления Администрации муниципального района:
от 05.07.2011  № 353 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы»;
от 05.07.2011  № 354 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов»;
от 05.07.2011 № 368 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Оказание скорой и неотложной медицинской помощи  МУЗ «Поддорская центральная районная больница»;
от 05.07.2011 № 369 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявок (запись) на прием к врачу»;
от 05.07.2011 № 370 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Оказание первичной медико-санитарной помощи в стационаре»;
	от 05.07.2011 № 371 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Оказание первичной медико-санитарной помощи на амбулаторном этапе в амбулаторно-поликлинических учреждениях Поддорского муниципального района».
	2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник  Поддорского муниципального района».

Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                                Е.В. Панина
 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.06.2012  №  307
с. Поддорье

	О признании утратившими силу постановлений Администрации муниципального района


 
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Признать  утратившим силу постановления Администрации муниципального района:
	от  17.02.2011  №  66 «Об утверждении муниципальной целевой программы развития здравоохранения Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы»;   
	от 06.05.2011  №  224 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу развития здравоохранения Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы»;
от 19.10.2011  №  571 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу развития здравоохранения Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы»;
от 10.11.2009 № 490 «О введении новой системы оплаты труда работников муниципального учреждения здравоохранения «Поддорская центральная районная больница»;
	от 10.03.2011 № 110 «О  внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципального учреждения здравоохранения «Поддорская центральная районная больница»;
	от 12.09.2011  №  491 «О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципального учреждения здравоохранения «Поддорская центральная  районная больница»;
от 06.12.2011  №  669 «О внесении изменений в Положение  об оплате труда работников муниципального учреждения здравоохранения «Поддорская центральная районная больница».
	2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник  Поддорского муниципального района».

Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                                 Е.В. Панина
 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.06.2012 № 311
с. Поддорье

	О проведении на территории Поддорского муниципального района
 соревнования по пляжному  волейболу, посвященного Дню села



С соответствии с пунктом 26 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях развития пляжного волейбола, как вида спорта на территории муниципального района Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1.Утвердить прилагаемое  Положение о проведении соревнования по пляжному волейболу, посвященного Дню села.
2. Назначить ответственным за проведение соревнования: Кузьмину А.И. –  ведущего специалиста по физической культуре и спорту Администрации муниципального района; Никитину С.Н. – директора МБУ «Центр физической культуры и спорта «Лидер».
	3. Контроль  за  исполнением  данного  постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать постановление в муниципальной  газете  «Вестник Поддорского муниципального района».

Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                                 Е.В. Панина
 

Приложения
к постановлению Администрации
муниципального района 
от 22.06.2012 № 311
	


Положение о проведении соревнований
по пляжному волейболу посвященного Дню села

1. Цели и задачи соревнования:
1.1. Предоставить всем любителям волейбола, вне зависимости от игровых навыков, возможность встретиться на игровой площадке с интересными для себя соперниками.
1.2.  Популяризация волейбола среди широких слоев населения;
1.3. Совершенствование спортивного мастерства и выявление сильнейших команд;
1.4. Организация культурного активного досуга населения;
1.5. Пропаганда здорового образа жизни среди населения;

2. Время и место проведения  соревнования:
2.1 Соревнование проводится 7 июля 2012 г. на стадионе с. Поддорье ул. Чайковского. 
2.2 Регистрация команд в 10.30.  7 июля 2012 года.
2.3 Начало соревнований в 11.00. 7 июля 2012 года.

3. Руководство соревнований:
3.1  Общее руководство соревнований осуществляет ведущий специалист по физической культуре и спорту Администрации муниципального района.
 	3.2  Непосредственное проведение соревнования возлагается на судейскую коллегию.

4. Участники соревнований:
4.1  Для участия в соревновании приглашаются команды: г. Холм, г. Старая Русса, п. Шимск, п. Батецкий, г. Великий Новгород, п. Парфино, с. Поддорье, команды сельских поселений района. 
4.2 Состав команды 2 человека (мужчина + мужчина), 2 человека (женщина + женщина)  без ограничения в возрасте, 1 представитель.

5. Система проведения и определение победителей:
5.1 Соревнование проводится по существующим правилам. 
5.2 Система игр будет определена в день соревнований в зависимости от участников команд.

6. Награждение:
6.1 Команда - победительница соревнований награждается переходящим кубком, грамотой, команды – призеры награждаются грамотами.

7. Финансирование соревнования:
7.1 Расходы по проведению соревнований осуществляются за счет средств  муниципальной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе  на 2011 – 2013 годы».
7.2   Расходы по командированию команд (проезд) за счет командирующих организаций.
7.3  Участники соревнований обеспечиваются питанием.

8. Заявки:
8.1  Предварительные заявки в письменном и устном виде на участие в соревновании принимаются до 5 июля 2012 г. по тел. 8-816-58-71-184, факсу 71-323 Администрация муниципального района,  тел. факс 8-816-58-71-368  МБУ « Центр физической культуры и спорта «Лидер». Именные заявки в день проведения соревнования.
  
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.06.2012  № 313
с.Поддорье

	Об исполнении отдельных государственных полномочий




	В целях реализации на территории Поддорского муниципального района областного закона от 16.05.2011 года № 997-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области на 2011-2014 годы» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Возложить на срок действия настоящего областного закона на комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района обязанности по исполнению отдельных государственных полномочий по приему от граждан:
1.1. Заявления и документов, необходимых для получения сертификата;
1.2. Заявления и документов на распоряжение средствами регионального капитала «Семья»;
1.3. Заявления об аннулировании ранее поданного заявления на распоряжение средствами регионального капитала «Семья»;
1.4. Заявления об отказе в направлении средств регионального  капитала «Семья».
2. Комитету социальной защиты населения Администрации муниципального района внести соответствующие изменения в Положение о комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
	 
Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                               Е.В. Панина

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012  № 319
с.Поддорье

	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги 
по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области»



Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Поддорского муниципального района № 389 от 15.07.2010 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области».
2. Председателю комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 14.03.2011 № 120 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение звания «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области». 
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.	 
 
Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                                 Е.В. Панина

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от  29.06.2012 № 319  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области»   

	1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и комитетом социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» (далее административный регламент);
1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет с запросом на предоставление муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области», выраженным в устной, письменной или электронной форме;
1.2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», (далее муниципальная услуга) являются:
граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Поддорского муниципального района, обратившиеся в комитет с запросом, выраженном в устной, письменной или электронной форме в том числе:
1)награжденные орденами или медалями, либо удостоенные почетных званий СССР, РСФСР или Российской Федерации, либо награжденные ведомственными знаками отличия в труде и имеющие трудовой стаж, необходимый для назначения пенсии по старости или за выслугу лет;
	2)начавшие трудовую деятельность в несовершеннолетнем возрасте в период Великой Отечественной войны и имеющие трудовой стаж не менее 40 лет для мужчин и 35 лет для женщин;
1.2.3.Заявителями на предоставление муниципальной услуги по присвоению звания «Ветеран труда Новгородской области» являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Поддорского муниципального района, не являющиеся ветеранами труда и обратившиеся в комитет с запросом, выраженном в устной, письменной или электронной форме:
 	1)обратившиеся до 1 января 2011 года и имеющие трудовой стаж не менее 35 лет для женщин и не менее 40 лет для мужчин;
2)обратившиеся после 1 января 2011 года и имеющие трудовой стаж не менее 35 лет для женщин и не менее 40 лет для мужчин, из них 20 лет - на территории Новгородской области; 
1.2.4.От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями;
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
почтовый адрес: 175260, Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
          1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  комитета (далее специалисты комитета):
	понедельник:
	9.00-17.00;

	вторник:
	9.00-13.00;

	среда:
	9.00-13.00;

	четверг:
	неприемный день;

	пятница:
	9.00-17.00;

	суббота:
	выходной;

	воскресенье:
	выходной;


1.3.2. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) комитета: 8 (816-58) 71-467;
телефон специалистов комитета: 8 (816-58) 71-467; 
1.3.3. Адрес интернет-сайта Администрации муниципального района: http:адмподдорье.рф;
          адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
адрес электронной почты комитета: ksznpodd@rambler.ru;  
1.3.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно специалистами комитета при личном обращении;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет» на сайте Администрации Поддорского муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
на информационных стендах комитета;
1.3.4.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок;
1.3.4.3.При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.4.4.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;
1.3.4.5.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;
1.3.4.6.Специалист комитета предоставляет заявителю информацию по следующим  вопросам:
месту нахождения, графику работы, «Интернет» -сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов комитета, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
срокам предоставления муниципальной услуги;
процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, размещается следующая информация: 
  извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
 график приема граждан;
 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
1.3.5.2.На «Интернет» - сайте и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и  решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги.
1.3.5.3.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1.Наименование муниципальной услуги:
присвоение звания и выдача удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области»; 
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района;
2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги комитет осуществляет взаимодействие с:
 комитетом социальной защиты Администрации Новгородской области в части получения бланков удостоверения ветерана труда, ветерана труда Новгородской  области;
Отделом Пенсионного фонда Российской Федерации в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) (далее ПФ РФ) в части получения справки о периодах работы, периодах иной деятельности и иных периодах, учитываемых при присвоении звания «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» (в случае утраты заявителем документов, подтверждающих трудовой стаж);
пунктом полиции по Поддорскому району  межмуниципального отдела МВД Российской Федерации «Старорусский» в части получения справки о том, что удостоверение ветерана не поступало в стол находок (для получения дубликата удостоверения ветерана в случае его утраты);
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Администрацией муниципального района;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
конечными результатами муниципальной услуги могут являться:
присвоение звания и выдача удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» (далее присвоение звания ветеран) и выдача удостоверения ветеран труда, ветеран труда Новгородской области (далее удостоверение ветерана);
отказ в присвоении звания и направление письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не может превышать 15 дней со дня обращения заинтересованного лица с заявлением и документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;
2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»; 
	областной закон от 08.09.2006 № 710-ОЗ «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;
	областной закон от 06.02.2006 № 624-ОЗ «О порядке и условиях присвоения звания «Ветеран труда» и наделении органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов Новгородской области отдельными государственными полномочиями»;
	постановление Администрации области от 23.11.2006 № 491 «О мерах по реализации областного закона "О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.Основанием для рассмотрения специалистами комитета, (далее специалисты) вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, является обращение (заявление) заявителя в комитет, выраженное в устной, письменной или электронной форме;
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги необходимы следующие документы:
заявление заинтересованного лица (законного представителя), претендующего на присвоение званий «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области», и выдаче удостоверений (Приложения № 3, № 4, № 5 к настоящему административному регламенту);
копия документа, удостоверяющего личность; 
копия документа, подтверждающего трудовой стаж:
трудовой книжки установленного образца;
трудового договора;
трудовой книжки колхозника;
документа, выданного работодателем или соответствующим государственным (муниципальным) органом, организацией, учреждением;
авторского договора;
документа финансового, налогового органа об уплате обязательных платежей или справки архивного учреждения об уплате обязательных платежей для лиц, осуществлявших индивидуальную трудовую деятельность;
свидетельства об уплате единого налога на вмененный доход для лиц, осуществлявших предпринимательскую деятельность;
военного билета;
справка военного комиссариата, воинского подразделения, архивного учреждения, содержащие сведения о периоде прохождения службы;
вступившего в законную силу решения суда об установлении трудового стажа;
справку из отдела внутренних дел о том, что удостоверение ветерана не поступало в стол находок (для получения дубликата удостоверения ветерана в случае его утраты);
удостоверение ветерана (для получения дубликата удостоверения ветерана в случае, если оно пришло в негодность).
Документы, подтверждающие трудовой стаж, требуемый для присвоения звания «Ветеран труда», должны быть оформлены в соответствии с требованиями, предъявляемыми действующим законодательством Российской Федерации;
	копии документов, подтверждающих награждение орденами или медалями, либо присвоение почетных званий СССР, РСФСР или Российской Федерации, либо награждение ведомственными знаками отличия в труде (решения о награждении орденами, медалями, ведомственными знаками отличия в труде, присвоении почетных званий, удостоверения к наградам, орденские книжки, почетные грамоты, дипломы и иные документы, подтверждающие награждение орденами, медалями, ведомственными знаками отличия в труде, присвоение почетных званий согласно положению о соответствующей награде, а в случае отсутствия таких документов - правильно оформленные записи в трудовой книжке, содержащие сведения о награждении указанными наградами со ссылкой на орган, принявший решение о награждении, дату и номер документа, подтверждающего данное решение, либо справки, подтверждающие факт награждения указанными наградами, выданные в установленном порядке органами государственной власти или уполномоченными организациями на основании архивных данных) для граждан, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда» из числа лиц, указанных в пп.1.2.2. настоящего административного регламента;
копии документов, подтверждающих начало трудовой деятельности в несовершеннолетнем возрасте в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года, исключая время работы в районах, временно оккупированных неприятелем (трудовые книжки, справки, выданные в установленном порядке органами государственной власти и уполномоченными организациями на основании архивных данных) для граждан, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда» из числа лиц, указанных в пп.1.2.3. настоящего административного регламента;
2.6.3.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги;
2.6.4.Заявление на предоставление муниципальной услуги оформляется в одном экземпляре и подписывается заявителем;
2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом комитета, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов; 
2.6.6.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги;
2.6.7.Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Поддорского муниципального района.
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя;
2.6.9.Документы, указанные в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
1)документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и подлежит замене;
2)наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
3)непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.7.2.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов;
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
отсутствие трудового стажа, необходимого для присвоения звания «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области».
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений;
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1.Помещения комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;
2.12.2.Требования к размещению мест ожидания:
места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3–х мест на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;
2.12.3.Требования к оформлению входа в здание:
центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы;
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
2.12.4.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны;
2.12.5.Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
времени перерыва на обед;
рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
        сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре (далее МФЦ), и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15. 
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник:
	9.00-18.30;  перерыв с 13.00- 14.00;

	вторник:
	9.00-17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	среда:
	9.00-18.30; перерыв с 13.00- 14.00;

	четверг:
	9.00- 17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	пятница:
	9.00-17.00;  перерыв с 13.00- 14.00;

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	Выходной.


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041;
2.14.2.Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2.14.3. «Интернет» - обращения поступают в комитет через официальный сайт Администрации муниципального района, а также областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», путем заполнения заявителем специальной формы, содержащей необходимые реквизиты.
«Интернет» - обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением;
2.14.4.Ответ на «Интернет» -обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и проверку документов заявителя;
межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения  документов (сведений) при предоставлении муниципальной услуги;   
принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении звания ветеран; 
принятие постановления о присвоении звания ветеран;
выдачу удостоверения ветерана (приложения № 6, № 7 к настоящему административному регламенту);
выдачу дубликата удостоверения ветерана;
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: _Toc206489263]3.2.Приём, регистрация и проверка документов заявителя:
3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (его законного представителя) в комитет по месту жительства с комплектом документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;
3.2.2.Документы могут направляться в комитет по почте. При этом днем обращения считается дата их получения комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе; 
3.2.3.Специалист комитета, ответственный за прием граждан и документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
При приеме документов специалист комитета проверяет: 
наличие документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
правильность заполнения заявления; 
полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица). 
Специалист комитета сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов.
Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки;
3.2.4.При направлении заявления по почте прилагаемые документы представляются в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (кроме заявления, представляемого в подлиннике).
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист комитета помогает заявителю его заполнить. При этом заявитель должен своей подписью подтвердить верность внесенных в заявление сведений о нем;
3.2.5.Специалист комитета проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
документы исполнены не карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов установленным требованиям, неправильном заполнении заявления специалист комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы возвращаются заявителю лично. При этом факт обращения заявителя фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан, в котором делается пометка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист комитета обязан рекомендовать заявителю срок для устранения недостатков, предупредить о зависимости срока предоставления муниципальной услуги от даты обращения и назначить время следующего приема.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 минут на каждого заявителя; 
3.2.7.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, направленных по почте, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист комитета, ответственный за прием документов, формирует письменное уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению. Уведомление заверяется подписью председателя комитета.
В уведомлении о наличии препятствий для приема документов указываются:
наименование комитета;
порядковый номер в журнале регистрации, в котором было зарегистрировано заявление и прилагаемые к нему документы;
дата направления уведомления;
адрес, фамилия, имя, отчество гражданина, которому направляется уведомление;
содержание выявленных недостатков в представленных документах и способ устранения этих препятствий;
фамилия, имя, отчество председателя комитета;
фамилия, имя, отчество и должность специалиста комитета, подготовившего уведомление.
Уведомление формируется в день установления недостатков в документах, представленных заявителем, и в порядке делопроизводства направляется по указанному заявителем почтовому адресу не позднее чем через 5 дней после получения документов заявителя;
3.2.8.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
порядковый номер записи;
дату приема документов;
данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации.
Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
Нумерация в журнале регистрации ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого, со сквозной нумерацией. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены "исправленному верить" и подтверждены печатью комитета;
3.2.9.В случае личного обращения заявителя в комитет специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет отрывной талон к заявлению. В отрывном талоне указываются:
дата представления документов;
перечень документов с указанием их наименования, количества листов в каждом экземпляре документа и количества экземпляров каждого из представленных документов;
 порядковый номер записи в журнале регистрации обращений и заявлений граждан;
фамилия и инициалы специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации обращений и заявлений граждан, а также его подпись.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут;
3.2.10.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю отрывной талон, а заявление помещает в пакет документов заявителя;
3.3.Межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения документов (сведений) при предоставлении муниципальной услуги: 
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является обращение заявителя в комитет с заявлением и необходимым комплектом документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;  
3.3.2.Межведомственное взаимодействие осуществляется комитетом с:
1)Отделом Пенсионного фонда Российской Федерации в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) (далее ПФ РФ) в части получения справки о периодах работы, периодах иной деятельности и иных периодах, учитываемых при присвоении звания «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» (в случае утраты заявителем документов, подтверждающих трудовой стаж);
2)пунктом полиции по Поддорскому району  межмуниципального отдела МВД Российской Федерации «Старорусский» в части получения справки о том, что удостоверение ветерана не поступало в стол находок (для получения дубликата удостоверения ветерана в случае его утраты);
3.3.3.Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы и получение документов (сведений), необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги;
3.3.4.Последовательность административных действий по межведомственному взаимодействию отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
3.3.5.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой (курьерской доставкой), факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой, либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес ПФ РФ в автоматизированном режиме.
3.3.6.Запросы по межведомственному взаимодействию формируются и отправляются специалистом комитета в течение 1-ого рабочего дня с момента обращения заявителя;  
3.3.7.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 дней с момента получения  запроса;
3.3.8.Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.4. Принятие решения о присвоении или отказе в присвоении звания ветеран:
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный комплект документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного  регламента;
3.4.2.Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета в течение 3-х рабочих дней с даты подачи получателем муниципальной услуги заявления с документами и полученных при осуществлении межведомственного взаимодействия. Решение о предоставлении муниципальной услуги утверждается подписью председателя комитета и заверяется печатью комитета.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут;
3.4.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги принимается председателем комитета в течение 3-х рабочих дней с момента выявления обстоятельств, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги утверждается подписью председателя комитета и заверяется печатью комитета. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги заполняется в двух экземплярах, один их которых хранится в комитете с документами заявителя, второй экземпляр направляется заявителю с указанием причины отказа и порядка его обжалования. Письмо подписывается председателем комитета, регистрируется в журнале исходящих документов комитета и выдается заявителю лично или направляется по месту жительства в течение 5 дней с момента принятия соответствующего решения.
Срок выполнения административного действия составляет 15минут; 
3.4.4.Результатом административной процедуры является: принятие решения о присвоении звания ветеран или направление уведомления об отказе в присвоении звания ветеран ;  
3.5. Принятие постановления о присвоении звания ветеран:
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении звания ветеран; 
3.5.2.На основании решения о присвоении звания ветеран, подписанного председателем комитета, специалист комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района о присвоении звания ветеран.
Проект постановления подписывает специалист комитета, визирует председатель комитета и направляет его на согласование в комитет организационно правого обеспечения Администрации муниципального района.
После согласования проект подписывается Главой администрации муниципального  района;
3.5.3.Постановление о присвоении звания ветеран издается в 10-дневный срок со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами;
3.5.4.Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации муниципального района о присвоении звания ветеран и направление указанного постановления в комитет;
3.6. Выдача удостоверения ветерана:  
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления о присвоении заявителю звания ветеран;
3.6.2.Заявителям муниципальной услуги удостоверение ветерана выдается в течение 5 дней после издания постановления о присвоении звания ветеран.
3.6.3.Удостоверение ветерана (Приложения № 8, № 9 к настоящему административному регламенту) является документом, подтверждающим право заявителя на получение мер социальной поддержки после установления (назначения) ему пенсии в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.6.4.Специалист комитета при заполнении удостоверения ветерана производит записи в строках: «наименование органа, принявшего решение о присвоении звания ветеран», «фамилия», «имя», «отчество» и «полное наименование соответствующей категории ветеранов» без сокращений;
3.6.5.Если в удостоверение ветерана внесена неправильная или неточная запись, то заполняется новое удостоверение ветерана, а испорченное - уничтожается, о чем специалистом комитета составляется акт списания и уничтожения;
3.6.6.Специалистом комитета в удостоверение ветерана вклеивается фотография, которая заверяется подписью председателя комитета и печатью комитета;
3.6.7.Выдача удостоверения ветерана осуществляется специалистом комитета по месту жительства заявителя под личную подпись и регистрируется в книге учета удостоверений ветерана (далее книга учета). Книга учета содержит следующие графы:
порядковый номер записи;
фамилия, имя, отчество;
серия и номер удостоверения;
дата выдачи;
подпись получателя удостоверения.
Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена подписью председателя комитета и печатью комитета;
3.6.8.Заявления и копии документов, являющиеся основанием для предоставления муниципальной  услуги, хранятся в архиве комитета как документы строгой отчетности в течение 30 лет;  
3.6.9.Сведения о выдаче удостоверения ветерана специалист комитета заносит в электронную базу программного комплекса «Адресная социальная помощь» в день выдачи удостоверения ветерана заявителю муниципальной услуги;
3.6.10.Срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут;
3.6.11.Результатом административной процедуры является вручение заявителю муниципальной услуги удостоверения ветерана;
3.7.Выдача дубликата удостоверения ветерана или ветерана труда Новгородской области:
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является заявление от гражданина в комитет о выдаче дубликата удостоверения ветерана (приложения № 6, № 7 к настоящему административному регламенту) в связи с его утратой или негодностью; 
3.7.2.Решение о выдаче дубликата удостоверения ветерана принимается председателем комитета в течение рабочего дня, в котором поступило обращение заинтересованного лица с необходимыми документами. Решение о выдаче дубликата удостоверения ветерана утверждается подписью председателя комитета и заверяется печатью комитета;
3.7.3.Специалист комитета на основании соответствующего решения выдает в день обращения заявителя дубликат удостоверения ветерана; 
3.7.4.Специалистом комитета в удостоверение ветерана вклеивается фотография, которая заверяется подписью председателя комитета и печатью комитета;
3.7.5.Выдача дубликата удостоверения ветерана осуществляется специалистом комитета по месту их жительства под личную подпись и регистрируется в книге учета выдачи удостоверений ветерана. Сведения о выдаче дубликата удостоверения ветерана специалист комитета заносит в электронную базу программного комплекса «Адресная социальная помощь» в день выдачи дубликата удостоверения ветерана заявителю муниципальной услуги;
3.7.6.Срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут;
3.7.7.Результатом административной процедуры является вручение заявителю муниципальной услуги дубликата удостоверения ветерана.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента:
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами комитета, ответственными за принятие решений, осуществляет председатель комитета;
4.2.Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
4.3.Специалист комитета, ответственный за прием документов и ввод данных заявителя  в электронную базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в электронную базу данных;
4.4.Специалист комитета, ответственный за выдачу удостоверений ветерана, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков выдачи удостоверений;
правильность заполнения удостоверений и регистрацию в книге учета удостоверений ветерана; 
4.5.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
Периодичность текущего контроля - один раз в месяц;
4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов комитета и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента;
4.7.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки);
4.8.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом председателя комитета формируется комиссия, председателем которой является председатель комитета. В состав комиссии включаются служащие комитета.
Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии;
4.9.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4.10.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих:
5.1.Действия (бездействие) и решения председателя комитета или специалистов комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	  5.2.Контроль за деятельностью комитета осуществляет Администрация Поддорского муниципального района.
5.3.Заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов комитета в Администрацию муниципального района или в судебном порядке.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа (Приложение №10 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителя в письменной форме рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту комитета, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;
5.4.Председатель комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 1.3.1.1. настоящего административного регламента.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя;
5.5.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы председателем комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 11 к настоящему административному регламенту).  
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;
5.6.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу председателя комитета либо специалиста комитета, а также членов их семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 
5.7.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.8.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный на то председатель комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
5.9.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;
5.10.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов комитета и председателя комитета в судебном порядке;
5.11.Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета и председателя комитета, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
по номерам телефонов, содержащимся в пункте 1.3.2. к административному регламенту;
на «Интернет» -сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу, единый портал государственных и муниципальных услуг.  
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
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Блок – схема
последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги по присвоению  звания и выдаче удостоверения  «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области»
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню



Прием, регистрация и проверка заявления с полным пакетом документов



 

Заявитель принимает меры по исправлению 
недостатков

                                        
Межведомственное взаимодействие с уполномоченными органами



Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о присвоении звания ветеран 


 





Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги
Предоставление
 муниципальной услуги


Принятие постановления о присвоении звания ветеран



Выдача дубликата удостоверения ветерана
Выдача  удостоверения ветерана
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Блок – схема административной процедуры «Межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения сведений при предоставлении муниципальной услуги»
Поступление заявления заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения о предоставлении муниципальной услуги
Формирование и направление запроса комитетом в уполномоченные органы о предоставлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги









Пункт полиции по Поддорскому району межмуниципального отдела МВД Российской Федерации «Старорусский»
Отдел ПФРФ в Поддорском районеУправления  Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области




Получение, обработка запроса уполномоченными органами




Наличие в уполномоченных органах запрашиваемых сведений









Направление ответа об отсутствии запрашиваемых сведений
Направление запрашиваемых сведений в комитет

	




Приложение № 3
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания  и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 


 
ЗАЯВЛЕНИЕ

от __________________________________________________________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу :____________________________________________________
______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________,телефон:___________________________________________________________________________________________________________

	наименование 
документа, 
удостоверяющего личность
	
	дата  выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем  выдан
	
	место рождения
	


Прошу   рассмотреть  вопрос  о  присвоении  мне звания  «Ветеран труда Новгородской области» и выдать удостоверение ветерана труда Новгородской области  на  основании  документа,  подтверждающего  мою  трудовую  деятельность_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных.
	
	
	
	

	дата
	подпись



	регистрационный номер
заявления
	дата приема заявления
	подпись специалиста, 
принявшего заявление

	
	
	



Расписка о принятии документов на присвоение звания «Ветеран труда Новгородской области»
Мною _______________________________________________________________________ приняты следующие документы для присвоения звания  «Ветеран труда Новгородской  области» 
от ___________________________________________________________________________                                                         (нужное отметить)

	1. 
	2.  


Через  15 дней со  дня  подачи  заявления  подойти  за  льготным  удостоверением,  т.к.  данным  сроком  выносится  решение  о  присвоении  звания
Регистр. №________                Дата_______________                        Подпись____________________

	Приложение № 4
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания  и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 





ЗАЯВЛЕНИЕ
от _____________________________________________________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу: _______________________________________________

_________________________________________________________,телефон:_______________________________________________________________________________________________

	наименование
документа, 
удостоверяющего личность
	
	дата  выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем  выдан
	
	место рождения
	


Прошу   рассмотреть  вопрос  о  присвоении  мне звания  «Ветеран труда» и выдать      удостоверение ветерана труда  на  основании  документа  о  награждении ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных.
	
	
	
	

	дата
	подпись



	регистрационный 
номер заявления
	дата приема заявления
	подпись специалиста, 
принявшего заявление


Расписка о принятии документов на присвоение звания ветеран труда 
Мною __________________________________________________________________ приняты следующие документы для присвоения звания  «Ветеран труда» от ___________________________________________________________________________                        (нужное отметить)
	1. Копия паспорта.
	3.  Копия  документа,  подтверждающего  трудовой стаж.

	2. Копия документа о награждении
	4.  


Через  15 дней со  дня  подачи  заявления  подойти  за  льготным  удостоверением,  т.к.  данным  сроком  выносится  решение  о  присвоении  звания
Регистр. №________                Дата_______________                        Подпись_______________


	Приложение № 5
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания и выдаче удостоверения  «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 




В комитет социальной защиты населения  Администрации 
Поддорского муниципального района 
от_____________________________________________________
______________________________________________________
паспорт:    _____________ № __________________________ дата выдачи ___________________________________________
кем выдан ___________________ _________________________
постоянно проживающего(й) по адресу:___________________
______________________________________________________
______________________________________________________
заявление.
Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении военной службы, состояние здоровья и другой представляемой мной информации с целью назначения и выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя) в соответствии с действующим законодательством.
Данное согласие действует на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя). По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

Дата_________________________    Подпись__________________________



	Приложение № 6
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 




ЗАЯВЛЕНИЕ

от _______________________________________________________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу: _________________________________________________

__________________________________________________________,телефон:________________

	наименование документа, удостоверяющего личность
	
	дата  выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем  выдан
	
	место рождения
	


Прошу   рассмотреть  вопрос  о  выдаче  дубликата  удостоверения  «Ветеран труда  Новгородской  области»  на  основании____________________________________________________
___________________________________________________________________________________
взамен ранее выданного  удостоверения, серия:________№_________ дата выдачи ___________________________________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных.
	
	
	
	

	дата
	подпись



	регистрационный номер 
заявления
	дата приема заявления
	подпись специалиста,
принявшего заявление

	
	
	



	                           Приложение № 7
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 





ЗАЯВЛЕНИЕ

от _____________________________________________________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________,телефон:______________

	наименование 
документа, 
удостоверяющего личность
	
	дата  выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем  выдан
	
	место рождения
	


Прошу   рассмотреть  вопрос  о  выдаче  дубликата  удостоверения  «Ветеран труда»  на  основании __________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
взамен  ранее  выданного  удостоверения, серия:__________№__________________ дата выдачи _______________________________________________________________________________
Даю  согласие  на  обработку  моих  персональных  данных.
	
	
	
	

	дата
	подпись



	регистрационный номер заявления
	дата приема заявления
	подпись специалиста, принявшего заявление

	
	
	




	Приложение № 8
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания  и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 




 ОБРАЗЕЦ
БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ ВЕТЕРАНА

1. Лицевая сторона удостоверения

                     ┌───────────────────────┐
                     │                       │
                     │     УДОСТОВЕРЕНИЕ     │
             7 см    │        ВЕТЕРАНА       │
                     │                       │
                     └───────────────────────┘

                                10 см

2. Внутренние левая и правая стороны удостоверения

┌──────────────────────────────┬─────────────────────────────────┐
│                              │                                 │
├──────────────────────────────┤ Предъявитель  настоящего        │
│                              │ удостоверения имеет права и     │
├──────────────────────────────┤ льготы, предоставляемые на      │
│Наименование  государственного│ условиях и в порядке,           │
│органа, принявшего решение о  │ установленных статьями 22 и 23  │
│присвоении звания ветеран     │ Федерального закона             │
│                              │ "О ветеранах"                   │
│       УДОСТОВЕРЕНИЕ          ├─────────────────────────────────┤
│     Серия    N_______        │                                 │
│                              ├─────────────────────────────────┤
│                              │                                 │
├──────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤
│фамилия                       │ полное наименование             │
├──────────────────────────────┤ соответствующей категории       │
│имя                           │ ветеранов                       │
├──────────────────────────────┤                                 │
│отчество                      │                                 │
│                              │                                 │
│            ________________  │     УДОСТОВЕРЕНИЕ БЕССРОЧНОЕ    │
│              личная подпись  │      ДЕЙСТВИТЕЛЬНО НА ВСЕЙ      │
│                              │      ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ      │
│                              │             ФЕДЕРАЦИИ           │
├───────────┐                  │ Дата выдачи "__"_______ 199__ г.│
│           │                  │                                 │
│    фото   │                  │      ___________________________│
│           │                  │ МП   Подпись руководителя       │
│   3 х 4   │                  │      государственного органа,   │
│           │        МП        │      выдавшего удостоверение    │
└───────────┴──────────────────┴─────────────────────────────────┘

	Приложение № 9
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 




ОБРАЗЕЦ БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ ВЕТЕРАНА
ТРУДА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


                                                  20 см
<------------------------------------------------------------------------------------------------------->
┌───────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────┐ /\
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                   УДОСТОВЕРЕНИЕ                   │ |
│                                                   │                  ВЕТЕРАНА ТРУДА                   │ | 7 см
│                                                   │               НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ                │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
└───────────────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────────┘\/


Внутренние левая и правая стороны удостоверения

┌───────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────┐
│ _________________________________________________ │Предъявитель настоящего удостоверения  имеет  право│
│ _________________________________________________ │на   меры  социальной  поддержки,   предусмотренные│
│   (наименование органа местного самоуправления,   │областным законом  "О  ветеранах труда Новгородской│
│              выдавшего удостоверение)             │области и наделении органов местного самоуправления│
│                   УДОСТОВЕРЕНИЕ                   │муниципальных    районов   и   городского    округа│
│        ВЕТЕРАНА ТРУДА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ        │Новгородской  области  отдельными  государственными│
│               Серия       N                       │полномочиями"                                      │
│ ┌───────────┐ Фамилия ____________________        │            УДОСТОВЕРЕНИЕ ДЕЙСТВИТЕЛЬНО            │
│ │           │                                     │                НА ВСЕЙ ТЕРРИТОРИИ                 │
│ │           │ Имя ________________________        │               НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ                │
│ │           │                                     │                                                   │
│ │   Фото    │ Отчество ___________________        │        Дата выдачи "___" __________20 __ г.       │
│ │           │                                     │                                                   │
│ │           │ Личная подпись _____________        │  _______________________________________________  │
│ │           │                                     │      (подпись руководителя органа местного        │
│ │           │ МП                                  │     самоуправления, выдавшего удостоверение)      │
│ └───────────┘                                     │  МП                                               │
└───────────────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────────┘

	Приложение №10
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по присвоению  звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 



               
                                                                         
ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________
                                                                                                         (наименование структурного         
                                                                                                          подразделения ОМСУ)

Жалоба

*    Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица 
_____________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу, 
 не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП       (подпись руководителя юридического лица, физического лица)

	[bookmark: _Приложение_№_8]Приложение № 11
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой: _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства  дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________               _________________      ________________
(должность лица уполномоченного,                           (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012  № 320
с.Поддорье

	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»



 Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Поддорского муниципального района № 389 от 15.07.2010 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»».
2. Председателю комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и осуществление ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР»». 
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
5. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.
	 
Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                          Е.В. Панина

 Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
                       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению  ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»
от 29.06.2012  № 320  
1.Общие положения:
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и комитетом социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России» , «Почетный донор СССР» (далее административный регламент);
1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет с запросом на предоставление муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР», выраженным в устной, письменной или электронной форме;
1.2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР» (далее муниципальная услуга) являются:
граждане Российской Федерации, награжденные знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР», зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Поддорского муниципального района, обратившиеся в комитет с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
1.2.3.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги, могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1.Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами комитета (далее специалисты комитета):
	понедельник:
	9.00-17.00;

	вторник:
	9.00-13.00;

	среда:
	9.00-13.00;

	четверг:
	неприемный день;

	пятница:
	9.00-17.00;

	суббота:
	выходной;

	воскресенье:
	выходной;


1.3.2. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс)специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.3. Адрес интернет-сайта Администрации муниципального района:http://адмподдорье.рф;
          адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
1.3.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно специалистами комитета при личном обращении;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет» на сайте Администрации Поддорского муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
на информационных стендах комитета;
1.3.4.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок;
1.3.4.3.При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.4.4. По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;
1.3.4.5.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;
1.3.4.6.Специалист комитета предоставляет заявителю информацию по следующим  вопросам:
месту нахождения, графику работы, «Интернет»-сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов комитета, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
срокам предоставления муниципальной услуги;
процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению муниципальной услуги размещается следующая информация: 
  извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
 график приема граждан;
 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
1.3.5.2.На «Интернет»-сайте и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги;
1.3.5.3.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1.Наименование муниципальной услуги:
Предоставление  ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России» , «Почетный донор СССР»;    
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района;
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги комитет осуществляет взаимодействие с:
комитетом финансов Администрации муниципального района в части получения финансирования и бюджетных ассигнований;
отделением по Поддорскому району Управления Федерального Казначейства Новгородской области в части перечисления денежных средств;
Новгородским отделением Сбербанка Российской Федерации, другими кредитными учреждениями в части зачисления на счета заявителей сумм ежегодной денежной выплаты;
Управлением федеральной почтовой связи Новгородской области – филиалом федерального государственного унитарного предприятия «Почта России» Старорусским почтамтом в части доставки заявителям сумм ежегодной денежной выплаты через почтовые отделения в соответствии с регистрацией по месту жительства;
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и органами местного самоуправления Поддорского муниципального района;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги конечным результатом муниципальной услуги могут являться:
предоставление муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги;
  прекращение предоставления муниципальной услуги;
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:
         2.4.1.Гражданам, награжденным до 31 декабря 2004 года включительно нагрудным знаком «Почетный донор России» или нагрудным знаком «Почетный донор СССР», ежегодная денежная выплата предоставляется с 1 января 2005 года;
       2.4.2.Гражданам, награжденным с 1 января 2005 года нагрудным знаком «Почетный донор России», ежегодная денежная выплата предоставляется в течение года, исчисляемого с 1-го числа месяца, следующего за месяцем издания приказа Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации о награждении нагрудным знаком «Почетный донор России»;
2.4.3.Ежемесячная денежная выплата (далее ЕДВ) выплачивается заявителю в размере одной двенадцатой установленной величины ежегодной денежной выплаты ежемесячно; 
2.4.4.ЕДВ прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступили обстоятельства, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего административного регламента;
2.4.5.Решение о предоставлении ЕДВ принимается не позднее 10 дней с даты подачи заявления и предоставления полного пакета документов;
2.4.6.Комитет направляет гражданину в 5-дневный срок после принятия решения соответствующее уведомление с указанием даты и места получения ежегодной денежной выплаты;
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Закон Российской Федерации от 9 июня 1993 года № 5142-1 «О донорстве крови и ее компонентов»;
постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2004 года № 663 «О порядке награждения граждан нагрудным знаком «Почетный донор России» и предоставления ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»;
областной закон от 06.05.2005 №466-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по предоставлению мер социальной поддержки, гражданам награжденным знаком «Почетный донор России»(«Почетный донор СССР»)»;
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Основанием для рассмотрения специалистами комитета вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, является обращение (заявление) заявителя в комитет, выраженное в устной, письменной или электронной форме;
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по назначению ЕДВ заявителем в комитет представляются следующие документы:
1) заявление заинтересованного лица (законного представителя) (Приложения № 1 и № 2 к настоящему административному регламенту);
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с действующим законодательством;
3) удостоверение о награждении нагрудным знаком «Почетный донор России» или удостоверение о награждении нагрудным знаком «Почетный донор СССР»; 
2.6.3.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги;
2.6.4.Заявление на предоставление муниципальной услуги оформляется в одном экземпляре и подписывается заявителем;
2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом комитета, осуществляющим прием документов при наличии подлинных документов; 
2.6.6.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги;
2.6.7. Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
 представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя;
2.6.9.Документы, указанные в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и подлежит замене;
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.7.2.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов;
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо прекращения предоставления муниципальной услуги:
2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
1)заявитель не зарегистрирован по месту жительства (пребывания) на территории Поддорского муниципального района;
2)заявитель не относится к категории граждан указанных в п.1.2. настоящего административного регламента;
2.8.2.Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги являются:
1)выезд получателя ЕДВ на постоянное место жительства за пределы Поддорского муниципального района;
2)смерть гражданина;
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:  
муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения; 
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1.Помещения комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;
2.12.2.Требования к размещению мест ожидания:
места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3–х мест на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;
2.12.3.Требования к оформлению входа в здание:
здание, в котором расположен комитет, должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы;
вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
2.12.4.Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);
2.12.5.Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
        сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре (МФЦ), и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15. 
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник:
	9.00-18.30;  перерыв с 13.00- 14.00;

	вторник:
	9.00-17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	среда:
	9.00-18.30; перерыв с 13.00- 14.00;

	четверг:
	9.00- 17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	пятница:
	9.00-17.00;  перерыв с 13.00- 14.00;

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	Выходной.


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041;
2.14.2.Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2.14.3. «Интернет» - обращения поступают в комитет через официальный сайт Администрации муниципального района, а также через единый портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения заявителем специальной формы, содержащей необходимые реквизиты. Интернет - обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением;
2.14.4.Ответ на «Интернет»-обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
          3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и  проверку документов заявителя;
внесение сведений о заявителе в электронную базу данных; 
формирование личного дела заявителя; 
рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении (об отказе в назначении, о прекращении выплаты) ЕДВ;
организацию выплаты ЕДВ;
удержание излишне выплаченных сумм ЕДВ (при установлении факта переплаты);
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту;
3.2.Приём, регистрация и проверка документов заявителя:
3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица (его законного представителя) в комитет по месту жительства (пребывания) заявителя с комплектом документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;
3.2.2.Документы могут направляться в комитет по почте. При этом, днем обращения считается дата их получения комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе;
3.2.3.Специалист комитета, ответственный за прием граждан и документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. При приеме документов специалист комитета проверяет: 
наличие документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
правильность заполнения заявления; 
полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица). 
Специалист комитета сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов.
Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
При направлении заявления по почте прилагаемые документы представляются в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (кроме заявления, представляемого в подлиннике).
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист комитета помогает заявителю его заполнить. При этом, заявитель должен своей подписью подтвердить верность внесенных в заявление сведений о нем;
3.2.4.Специалист комитета проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
документы исполнены не карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3.2.5.При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов установленным требованиям, неправильном заполнении заявления специалист комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы возвращаются заявителю лично. При этом, факт обращения заявителя фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан, в котором делается пометка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист комитета обязан рекомендовать заявителю срок для устранения недостатков, предупредить о зависимости срока предоставления муниципальной услуги от даты обращения и назначить время следующего приема.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 минут на каждого заявителя;
3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, направленных по почте, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист комитета, ответственный за прием документов, формирует письменное уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению. Уведомление заверяется подписью председателя комитета. В уведомлении о наличии препятствий для приема документов указываются:
наименование комитета;
порядковый номер в журнале регистрации, в котором было зарегистрировано заявление и прилагаемые к нему документы;
дата направления уведомления;
адрес, фамилия, имя, отчество гражданина, которому направляется уведомление;
содержание выявленных недостатков в представленных документах и способ устранения этих препятствий;
фамилия, имя, отчество председателя комитета;
фамилия, имя, отчество и должность специалиста комитета, подготовившего уведомление.
Уведомление формируется в день установления недостатков в документах, представленных заявителем на назначение социальной помощи, и в порядке делопроизводства направляется по указанному заявителем почтовому адресу не позднее чем через 10 дней после получения документов заявителя;
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
порядковый номер записи;
дату приема документов;
данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. Нумерация в журнале регистрации ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого, со сквозной нумерацией. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены "исправленному верить" и подтверждены печатью комитета;
3.2.8.В случае личного обращения заявителя в комитет специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет отрывной талон к заявлению. В отрывном талоне указываются:
дата представления документов;
перечень документов с указанием их наименования, количества листов в каждом экземпляре документа и количества экземпляров каждого из представленных документов;
 порядковый номер записи в журнале регистрации обращений и заявлений граждан;
фамилия и инициалы специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации обращений и заявлений граждан, а также его подпись.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут;
3.2.9.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю отрывной талон, а заявление помещает в пакет документов заявителя;
3.3. Внесение сведений о заявителе в электронную базу данных:
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является принятое от гражданина заявление и пакет документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
3.3.2.Специалист комитета вносит информацию в электронную базу данных программного комплекса «Адресная социальная помощь» (далее ПК «АСП») на основании пакета документов заявителя:
Ф.И.О. заявителя;
дату и место рождения заявителя;
данные документа, удостоверяющего личность заявителя;
адрес регистрации по месту жительства заявителя;
льготную категорию заявителя;
выплатную информацию заявителя;
	3.3.3.Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут;
3.3.4.Результат административной  процедуры: внесение заявителя в список получателей выплаты;
3.4. Формирование личного дела заявителя:
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятое от гражданина заявление и пакет документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
3.4.2.Личное дело заявителя должно содержать:
проект приказа о назначении ЕДВ;
заявление о назначении;
документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, представленные заявителем при обращении.
Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела получателя муниципальной услуги документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование и нумерацию. Личному делу присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел получателей ЕДВ. Личное дело передается для принятия решения председателю комитета;
3.4.3.Личные дела хранятся в архиве комитета в течение пяти лет после утраты права на получение ЕДВ; 
3.4.4.Общий максимальный срок формирования личного дела не может превышать 15 минут;
3.4.5.Результатом административной процедуры является сформированное личное дело заявителя;
3.5. Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении (отказе в назначении, прекращении выплаты) ЕДВ :
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя;
3.5.2.Специалист комитета на основании сформированного личного дела заявителя готовит проект приказа о назначении ЕДВ, распечатывает посредством электронных печатных устройств, приобщает к пакету документов заявителя и передает председателю комитета;
3.5.3.Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета. 
Личное дело получателя муниципальной услуги после утверждения решения (приказа) о предоставлении муниципальной услуги передается специалисту комитета, ответственному за выплату предоставляемой муниципальной услуги, для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и осуществления выплаты предоставляемой муниципальной услуги;
3.5.4.После утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги личное дело сдается в хранилище действующих личных дел, находящееся в комитете.
Максимальный срок выполнения действия - 10 минут;
3.5.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
в случае наличия оснований, указанных в подпункте 2.8.1 настоящего административного регламента, специалист комитета после рассмотрения документов для предоставления муниципальной услуги готовит проект решения (приказа) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.5.6.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета при наличии оснований, указанных в подпункте 2.8.1 настоящего административного регламента, не позднее 10 рабочих дней с момента представления заявления с полным пакетом документов.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги заполняется в 2-х экземплярах, один из которых хранится в комитете с документами, представленными для предоставления муниципальной услуги, второй направляется заявителю с указанием причины отказа и порядка его обжалования;
3.5.7.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме не позднее, чем через 5 рабочих дней после принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
Утвержденные решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом комитета в журнале регистрации решений об отказе в назначении ЕДВ.
Максимальный срок выполнения действия -15 минут;
3.5.8. Принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги:
специалист комитета готовит проект решения о прекращении предоставления муниципальной услуги при появлении оснований, указанных в подпункте 2.8.2. настоящего административного регламента, а также на основании заявления получателя муниципальной услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления муниципальной услуги;
решение о прекращении предоставления муниципальной услуги принимается председателем комитета; 
3.5.8.Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме не позднее, чем через 5 рабочих дней после принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин прекращения выплаты и порядка его обжалования.
Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги помещается в личное дело получателя муниципальной услуги;
3.5.9.На основании принятого решения о прекращении предоставления муниципальной услуги специалист комитета производит прекращение выплаты предоставляемой муниципальной услуги и вносит в электронную базу данных ПК «АСП» соответствующие сведения.
Максимальный срок выполнения действия - 15 минут;
3.5.10.Результатом административной процедуры является принятие решения о назначении (отказе в назначении, прекращении выплаты) ЕДВ, подписанное председателем комитета;
3.6. Организация выплаты ЕДВ:
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является решение о назначении ЕДВ, подписанное председателем комитета;
3.6.2.Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой муниципальной услуги, формирует выплатные документы на первое число расчетного месяца на основании выплатной информации, представленной заявителем. Выплатные документы на получателей ЕДВ распечатываются посредством электронных печатных устройств; 
3.6.3.Выплатные документы формируются ежемесячно. ЕДВ выплачивается до 25 числа текущего  месяца;
3.6.4.Выплатные документы формируются в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными учреждениями и с отделениями Федеральной почтовой связи по Поддорскому муниципальному району;
       3.6.5.Сформированные выплатные документы передаются на контроль специалисту комитета, ответственному за организацию перечисления средств на предоставление муниципальной услуги;
3.6.6.После проверки выплатные документы подписываются председателем комитета и заверяются печатью комитета;
3.6.7.Специалист комитета на основании выплатных документов оформляет заявку на кассовый расход;
3.6.8. Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой муниципальной услуги, представляет в кредитные организации электронные списки, заверенные электронной подписью председателя комитета, в отделения Федеральной почтовой связи – выплатные документы получателей ЕДВ.
Срок выполнения административной процедуры - 2 часа;
3.6.9.При изменении способа выплаты получатель ЕДВ представляет в комитет заявление, согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
3.6.10.Результат административной процедуры: перечисление денежных средств на расчетные счета получателей или почтовое отделение по месту жительства в соответствии с указанной гражданином в заявлении выплатной информацией;
3.7.Удержание излишне выплаченных сумм ЕДВ (при установлении факта переплаты):
3.7.1.Основанием для начала процедуры принятия решения об удержании излишне выплаченных сумм является установление специалистом комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, факта наличия оснований для удержания излишне выплаченных сумм ЕДВ, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;
3.7.2.Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об удержании излишне выплаченных сумм, визирует и передает его вместе с документами, подтверждающими наличие оснований для удержания излишне выплаченных сумм, для проверки председателю комитета; 
3.7.3.Председатель комитета принимает решение об удержании излишне выплаченных сумм и передает личное дело получателя специалисту комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
3.7.4. Специалист комитета, ответственный за назначение ЕДВ, готовит уведомление об удержании излишне выплаченных сумм с предложением к получателю в добровольном порядке возместить средства путем внесения на расчетный счет комитета. Уведомление подписывается председателем комитета, заверяется печатью и направляется получателю ЕДВ не позднее, чем через 10 рабочих дней после выявления излишне выплаченных сумм ЕДВ;
3.7.5.В случае отказа получателя ЕДВ от добровольного возврата излишне полученных средств, они взыскиваются комитетом в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
3.7.6.Процедура завершается возмещением незаконно полученных средств получателем ЕДВ либо их списанием при условии признания долга безнадежным;
3.7.7.Результатом административной процедуры является возмещение незаконно полученных средств получателем ЕДВ либо их списанием при условии признания долга безнадежным.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента:
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами комитета, ответственными за принятие решений, осуществляет председатель комитета;
4.2.Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
4.3.Специалист комитета, ответственный за прием документов и ввод данных заявителя в электронную базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в электронную базу данных;
4.4.Специалист комитета, ответственный за формирование выплатных документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков формирования и передачи выплатных документов;
полноту, качество и достоверность сформированных выплатных документов;
4.5.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
Периодичность текущего контроля - один раз в месяц;
4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов комитета и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента;
4.7.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки);
4.8.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом председателя комитета формируется комиссия, председателем которой является председатель комитета. В состав комиссии включаются специалисты и служащие комитета. Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии;
4.9.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4.10.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц:
5.1.Действия (бездействие) и решения председателя комитета или специалистов комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	   5.2.Контроль за деятельностью комитета осуществляет Администрация Поддорского муниципального района.
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа (Приложение №5 к настоящему административному регламенту). Рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
При обращении заявителя в письменной форме рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту комитета, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;
5.4.Председатель комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 1.3.1.1. настоящего административного регламента.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя;
5.5.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы председателем комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту).  
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;
5.6.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу председателя комитета либо специалиста отдела, а также членов их семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 
5.7.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.8.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный на то председатель комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
5.9.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;
5.10. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета и председателя комитета, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
по номерам телефонов, содержащимся в пункте 1.3.2. к настоящему административному регламенту;
на «Интернет»-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

	            Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России»,«Почетный донор СССР»



Комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
от _________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой) по адресу:____________________________________________
_____________________________________________,телефон:____________________
	наименование
документа,
удостоверяющего
личность
	
	дата выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем выдан
	
	место рождения
	


Прошу назначить мне ежегодную денежную выплату за 20 ______ год в соответствии со ст.11 Федерального закона от 9 июня 1993 года № 5142-1 «О донорстве крови и ее компонентов» как Почетному донору России,  Почетному донору СССР (нужное подчеркнуть).
Прошу выплатить ЕДВ через:
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________
Обязуюсь сообщить в двухнедельный срок об обстоятельствах, влекущих прекращение ежемесячной денежной выплаты (перемена места жительства).
Излишне выплаченные суммы вследствие предоставления мною неверных сведений, влияющих на право получения ЕДВ, обязуюсь возместить.
Даю согласие на обработку моих персональных данных.

	
	
	
	

	дата
	подпись



	регистрационный номер заявления
	дата приема заявления
	подпись специалиста, принявшего 

заявление

	
	
	


-------------------------расписка о принятии документов на ЕДВ------------------------------------------
Мною _______________________________________________________________ приняты следующие документы для назначения (перерасчета) ЕДВ от _______________________________________________________    (нужное отметить)
	1. Копия паспорта
	3.

	2. Копия документа, подтверждающего право на льготы (удостоверение, справка, свидетельство) 
	4. 


Регистр. №________            Дата_______________                        Подпись________________   


                                                       
	              Приложение № 2 
к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»



В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района от _______________
___________________________________________________
паспорт:    _____________ № __________________________
дата выдачи: ________________________________________ 
кем выдан: __________________________________________ __________________________________________________
постоянно проживающего(й) по адресу:________________ 
__________________________________________________
__________________________________________________

заявление.
Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении военной службы, состояние здоровья и другой представляемой мной информации с целью назначения и выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя) в соответствии с действующим законодательством.
Данное согласие действует на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя). По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.


Дата_________________________    Подпись__________________________


	             Приложение № 3
 к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»



Комитет  социальной  защиты  населения  Администрации  Поддорского  муниципального  района
Заявление
от___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
зарегистрированного (ой)  по  адресу: ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                               № телефона:__________________________
	Наименование  документа,  удостоверяющего личность
	

	серия  и  номер  документа
	

	кем  выдан
	

	дата  выдачи
	

	дата  рождения
	



Прошу  выплачивать  ежемесячную  денежную  выплату  (ЕДВ)  
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
				(наименование   организации)

__________________дата				________________подпись

Регистр. №________

-------------------------расписка о принятии заявления  для  изменения  способа  выплаты  ЕДВ-----
Мною _________________________________________  принято  заявление  для изменения  способа  выплаты  ЕДВ  от _________________________________________
_______________________________________________________ (Ф.И.О.  получателя)

 Регистр. №________             Дата_______________              Подпись___________________


	                Приложение № 4
 к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»



Блок – схема 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению ежегодной денежной выплаты 
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 




Прием и  регистрация заявления с полным пакетом документов


 Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню



                                      
Заявитель принимает меры по устранению
 недостатков



 Внесение сведений о заявителе в электронную базу данных




Формирование личного дела заявителя






Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении, отказе в назначении, прекращении выплаты  ЕДВ



 




 Отказ в назначении ЕДВ

Прекращение выплаты ЕДВ
Назначение ЕДВ




 Организация выплаты ЕДВ




Удержание излишне выплаченных сумм ЕДВ 
 (при установлении факта переплаты)

	[bookmark: _Приложение_№_1]



Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»


           
ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                             Наименование ________________
                                                                                                  (наименование структурного 
                                                                                                          подразделения ОМСУ)
Жалоба
* Полное  наименование  юридического лица, Ф.И.О. физического лица _______________________________________________________________________

* Местонахождение  юридического  лица, физического лица ___________________________________________________________________________
                                                          (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
___________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП       (подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению ежегодной  денежной выплаты гражданам, награжденным  знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР»



               
                                                                                       
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании  изложенного
РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы:  удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012  № 321
с.Поддорье

	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами 



Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Поддорского муниципального района № 389 от 15.07.2010 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами.
2. Председателю комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 №135 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата социального пособия на погребение неработающих и не получающих пенсию граждан». 
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                         Е.В. Панина

           Утвержден
                                                                          постановлением Администрации
    		             муниципального района
от 29.06.2012 № 321  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате 
социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами

	1.Общие положения:
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и комитетом социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги по назначению и выплате 
социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами (далее административный регламент);
1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами (далее муниципальная услуга) являются:
супруга (супруг), близкие родственники, иные родственники, законный представитель умершего или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, обратившиеся в комитет с запросом, выраженном в устной, письменной или электронной форме, а также специализированные службы по вопросам похоронного дела в случаях, если умерший не работал и не являлся пенсионером или личность которого не установлена, а также при рождении мертвого ребенка по истечении 196 дней беременности;
1.2.2.От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями;
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1.Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами комитета (далее специалисты комитета):

	понедельник:
	9.00-17.00;

	вторник:
	9.00-13.00;

	среда:
	9.00-13.00;

	четверг:
	неприемный день;

	пятница:
	9.00-17.00;

	суббота:
	выходной;

	воскресенье:
	выходной;


1.3.2. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс)специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.3. Адрес интернет-сайта Администрации муниципального района:http://адмподдорье.рф;
          адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
1.3.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно специалистами комитета при личном обращении;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет» на сайте Администрации Поддорского муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
на информационных стендах комитета;
1.3.4.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок;
1.3.4.3.При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.4.4.По письменным обращениям заявителя ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;
1.3.4.5.При обращении заявителя посредством электронной почты ответ направляется заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением заявителя должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;
1.3.4.6.Специалист комитета предоставляет заявителю информацию по следующим  вопросам:
месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов комитета, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
срокам предоставления муниципальной услуги;
процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, размещается следующая информация: 
  извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
 график приема граждан;
 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
1.3.5.2.На Интернет-сайте и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и  решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги;
1.3.5.3.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1.Наименование муниципальной услуги:
назначение и выплата социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами;
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района;
2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги комитет осуществляет взаимодействие с: 
комитетом финансов Администрации муниципального района в части получения  финансирования и выделения бюджетных ассигнований;
управлением Федерального казначейства по Новгородской  области в части перечисления денежных средств;
Новгородским отделением Сбербанка Российской Федерации, другими кредитными учреждениями в части зачисления на счета заявителей сумм социального пособия;
 отделом записи актов гражданского состояния Поддорского района в части получения сведений о выдаче справки на погребение и свидетельства о смерти;
отделом Пенсионного фонда Российской Федерации в Поддорском районе в части получения сведений о постановке на пенсионный  учет;
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и органами местного самоуправления Поддорского муниципального района;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
конечными результатами муниципальной услуги могут являться:         
назначение и выплата социального пособия на погребение;
отказ в назначении социального пособия на погребение;
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги: 
муниципальная услуга оказывается в день обращения;
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 12 января 1996 года № 8 - ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
областной закон от 23.12.2008 № 446-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа области отдельными государственными полномочиями по выплате социального пособия на погребение и возмещению стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению»;
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.Основанием для рассмотрения специалистами комитета вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, является обращение (заявление) заявителя в комитет, выраженное в устной, письменной или электронной форме;
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителем в комитет представляются следующие документы:
1)заявление заинтересованного лица (законного представителя) в письменной форме на выплату социального пособия на погребение (Приложения № 1, № 2 к настоящему административному регламенту);
2)паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность получателя в соответствии с действующим законодательством;
          3)справка о смерти ф.33;
         4)документы, подтверждающие, что умерший на день смерти не работал и не являлся пенсионером;
5)справку о сроке беременности (в случае рождения мертвого ребенка по истечении 196 дней беременности);
2.6.3.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом комитета, осуществляющим прием документов при наличии подлинных документов; 
2.6.4.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги;
2.6.5.Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2.6.6.Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя;
2.6.7.Документы, указанные в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и подлежит замене; 
отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
 наличие в заявлении и прилагаемых документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
2.7.2.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов;
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
истечение шести месяцев со дня смерти;
представление получателем ложной информации или недостоверных сведений, документов;
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами :
муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения;
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 
2.12.1.Помещения комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;
2.12.2.Требования к размещению мест ожидания:
места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3–х мест на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;
2.12.3.Требования к оформлению входа в здание:
здание, в котором расположен комитет, должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы;
вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
2.12.4.Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);
2.12.5.Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед;
рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
 транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
        сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре (МФЦ), и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15. 
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник:
	9.00-18.30;  перерыв с 13.00- 14.00;

	вторник:
	9.00-17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	среда:
	9.00-18.30; перерыв с 13.00- 14.00;

	четверг:
	9.00- 17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	пятница:
	9.00-17.00;  перерыв с 13.00- 14.00;

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	Выходной.


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041;
2.14.2.Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
  2.14.3.Интернет - обращения поступают в комитет через официальный сайт Администрации муниципального района, а также через единый портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения заявителем специальной формы, содержащей необходимые реквизиты. Интернет - обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением;
2.14.4.Ответ на Интернет-обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и проверку документов заявителя;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги;
организация выплаты денежных средств заявителю;
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту;
3. 2.Приём, регистрация и проверка документов заявителя:
3.2.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры приема, регистрации и проверки документов заявителя на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя в комитет с комплектом документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента (далее документы заявителя), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.2.2.Специалист комитета, в должностные обязанности которого входит прием, регистрация и проведение проверки документов:
проверяет соответствие документов заявителя требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, и на основании представленных документов принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, установленными настоящим административным регламентом;
информирует заявителя о принятом решении;
принимает документы заявителя;
проводит регистрацию документов заявителя в журнале регистрации с указанием даты приема;
выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты представления документов, регистрационного номера заявления, количества принятых документов, фамилии, инициалов, телефона специалиста комитета, принявшего документы.
Максимальный срок приема документов от заявителя не превышает    20 минут;
3.2.3.Результатом административной процедуры является принятие, регистрация и проверка документов заявителя, выдача заявителю расписки о приеме документов и формирование комплекта документов;
3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является сформированный комплект документов;
3.4.2.Специалист комитета, при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, подготавливает протокол и уведомление о назначении пособия на погребение (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту). 
Сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передается на проверку председателю комитета.
Максимальный срок выполнения действия - 30 минут;
3.4.3. Председатель комитета в течение 15 минут проверяет протокол и уведомление о назначении пособия на погребение на соблюдение:
норм действующего законодательства при подготовке протокола о назначении пособия на погребение;
порядка проведения административных процедур, выполненных до осуществляемых им действий.
В случае наличия замечаний председатель комитета возвращает в порядке делопроизводства специалисту комитета протокол и уведомление о назначении пособия на погребение  для устранения замечаний;
3.4.4.Специалист комитета в течение 15 минут устраняет замечания  и вновь передает в порядке делопроизводства протокол и уведомление о назначении пособия на погребение председателю комитета;
3.4.5. Председатель рассматривает протокол и уведомление о назначении пособия на погребение, в случае отсутствия замечаний подписывает их;
3.4.6.Подписанный председателем комитета протокол о назначении пособия на погребение вместе с представленными документами подшивается в папку - скоросшиватель;
3.4.7.Уведомление о предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю в день обращения. По желанию заявителя уведомление о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги может быть произведено по телефону, по электронной почте или иным способом, указанным заявителем в заявлении;
3.4.8.Результат административной процедуры: принятое председателем комитета решение о предоставлении муниципальной услуги;
3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
3.5.1.Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является сформированный комплект документов;
При наличии оснований, указанных в п.2.8. настоящего административного регламента  специалист комитета готовит протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и передает председателю комитета.
3.5.2. Председатель комитета в течение 15 минут проверяет протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение на соблюдение:
норм действующего законодательства при подготовке протокола об отказе в назначении пособия на погребение;
порядка проведения административных процедур, выполненных до осуществляемых им действий.
В случае наличия замечаний председатель комитета возвращает в порядке делопроизводства специалисту комитета протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение для устранения замечаний;
3.5.3.Специалист комитета в течение 15 минут устраняет замечания  и вновь передает в порядке делопроизводства протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение председателю комитета;
3.5.4. Председатель комитета рассматривает протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение, в случае отсутствия замечаний подписывает их и в порядке делопроизводства возвращает его специалисту комитета;
3.5.5.Специалист комитета регистрирует подписанные председателем комитета протокол и уведомление об отказе в назначении пособия на погребение и направляет уведомление и подлинники документов в адрес заявителя по почте или выдает заявителю на руки. Протокол об отказе в предоставлении муниципальной услуги с копиями всех документов подшивается в папку – скоросшиватель;
3.5.6.Результат административной процедуры: принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.6.Предоставление муниципальной услуги по назначению пособия на погребение:
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры предоставления муниципальной услуги является принятие председателем комитета решения о назначении пособия на погребение заявителю;
3.6.2.Специалист комитета, в должностные обязанности которого входит формирование выплатных документов, готовит заявку на кассовый расход для перечисления пособия на погребение на лицевой счет получателя или выплачивает наличными денежные средства в соответствии со способом выплаты, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3.6.3.Срок выполнения действия не должен превышать 30 минут;
3.6.4.Заявку на кассовый расход на выплату пособия на погребение либо список на перечисление денежных средств, проверяет председатель комитета;
3.6.5.Срок выполнения действия, предусмотренного настоящим пунктом, не должен превышать 45 минут;
3.6.6.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на счет заявителя, открытый в кредитной организации либо через кассу комитета.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента:
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами комитета, ответственными за принятие решений, осуществляет председатель комитета;
4.2.Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
4.3.Специалист комитета, ответственный за прием документов и ввод данных заявителя в электронную базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в электронную базу данных;
4.4.Специалист комитета, ответственный за формирование выплатных документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков формирования и передачи выплатных документов;
полноту, качество и достоверность сформированных выплатных документов;
4.5.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
Периодичность текущего контроля - один раз в месяц;
4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов комитета и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента;
4.7.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки);
4.8.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом председателя комитета формируется комиссия, председателем которой является председатель комитета. В состав комиссии включаются служащие комитета. Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии;
4.9.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4.10.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц:
       5.1.Действия (бездействие) и решения председателя комитета или специалистов комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	5.2.Контроль за деятельностью  комитета осуществляет Администрация Поддорского муниципального района.
5.3.Заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов комитета в Администрацию муниципального района или в судебном порядке.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа (Приложение №6 к настоящему административному регламенту). Рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту комитета, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;
5.4.Председатель комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в подпункте 1.3.1.1. настоящего административного регламента.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя;
5.5.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы председателем комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;
5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу председателя комитета либо специалиста комитета, а также членов их семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 
5.7.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.8.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный на то председатель комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
5.9.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;
5.10.Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета и председателя комитета, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
по номерам телефонов, содержащимся в пункте 1.3.2. к настоящему административному регламенту;
на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

	Приложение №1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  назначению и выплате, социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами



Председателю комитета социальной защиты населения Администрации Поддорского 
муниципального района от _______________
                               (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________
проживающего по адресу: _________________
________________________________________
паспорт, серия:____________ № ____________
дата выдачи:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8 – ФЗ «О погребении и похоронном деле» прошу назначить мне социальное пособие на погребение (фамилия, имя, отчество, адрес умершего)________________________________________________
_______________________________________________________________________________
который на день смерти не работал и не являлся пенсионером.
Социальное пособие на погребение прошу выплатить мне (указать каким способом):
1) через кредитную  организацию  __________________________________________
 №______________ на лицевой счет _______________________________.
2) наличными денежными средствами в связи с отсутствием сберегательной книжки.
Денежные средства в сумме ________________________________получил»_______»________________20_______г. 
                           ( Ф.И.О.)                                           (дата получения) 
___________________________________                            
                     (роспись в получении) 
К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
1) _____________________________________________________
2) _____________________________________________________
3) _____________________________________________________ _______________________________________________________
С порядком осуществления выплаты социального пособия на погребение ознакомлен.
Уведомление о предоставлении муниципальной услуги прошу
_________________________________________________
(направить по почте, по электронной почте (указать адрес), сообщить по телефону или иным способом)
«____» ________________ 20 __ г. ________________________
                                                               (подпись заявителя)
Заявление зарегистрировано: ____________ г. № ___ _________
(подпись, фамилия, имя,
отчество, должность работника,
зарегистрировавшего заявление)
_____________________________________________________________________________
Расписка о приеме документов
Документы в количестве ______шт. принял, проверил
специалист__________________________ (телефон _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________200_г.
Регистрационный №_____
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В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района от _____________
__________________________________________________
паспорт:_____________ № ___________________________ 
дата выдачи: _______________________________________ 
кем выдан:_________________ _______________________
__________________________________________________
постоянно проживающего(й) по адресу:________________ 
__________________________________________________
__________________________________________________

заявление.
Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении военной службы, состояние здоровья и другой представляемой мной информации с целью назначения и выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя) в соответствии с действующим законодательством.
Данное согласие действует на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя). По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

Дата_________________________    Подпись__________________________
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Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  по назначению и выплате социального пособия на погребение Обращение заинтересованного лица в  комитет социальной защиты 
населения 

Прием и  регистрация заявления с полным пакетом документов

Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню
Заявитель принимает меры по исправлению недостатков


Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении  пособия


Назначение пособия


Отказ в назначении пособия

Организация выплаты пособия

Межведомственное взаимодействие
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ПРОТОКОЛ
предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате супругу, близким родственникам, иным родственникам, законным представителям умершего или иным лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, социального пособия на погребение умершего
от  «_____»___________________________
Рассмотрев заявление и пакет документов _________________________________________________________________________  
                                       (фамилия, имя, отчество заявителя)
на умершего _______________________________________________________________,  
                                              (фамилия, имя, отчество) 
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу:_________________________
___________________________________________________________________________
Комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение о назначении и выплате Вам социального пособия на погребение в размере, равном стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.
Председатель комитета социальной
защиты населения                                     подпись                           расшифровка подписи
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                               (адрес заявителя)
_____________________________________________________________________________
                                                                 (фамилия, имя, отчество заявителя)
Уведомление
На основании Вашего заявления от ______________ №____ Вам назначено социальное пособие на погребение
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
в размере ___________________руб.
Руководитель ______________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)
________________________________
(дата)
Исполнитель_____________________
Телефон _________________________
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_________________________________
                (адрес заявителя)
_________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги супругу, близким родственникам, иным родственникам, законным представителям умершего или иным лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, социального пособия на погребение умершего

Ваше заявление о назначении социального пособия на погребение ___________________
____________________________________________________________________________
                                                (фамилия, имя, отчество умершего)
от __________ №____ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении
муниципальной услуги ___________________________________
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство):
Решение комитета об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», для письменных обращений граждан.
Перечень возвращаемых документов:
1.______________________________________________________
2.______________________________________________________
3.______________________________________________________
4.______________________________________________________
Руководитель____________________________________________
                               (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)
телефон __________________
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ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                  Наименование _____________________
                                                                                                   (наименование структурного         
                                                                                                       подразделения ОМСУ)

Жалоба
* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица _________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица ___________________________________________________________________________
                                                        (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
___________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.
Перечень прилагаемой документации:
МП       (подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по  результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы  и  иные  нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель :
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании  изложенного


РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

             Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012  № 322
с.Поддорье

	 Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей



Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Поддорского муниципального района № 389 от 15.07.2010 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей.
2. Председателю комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 №59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение статуса многодетной семьи и предоставление мер социальной поддержки многодетным семьям». 
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                          Е.В. Панина
	
Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 29.06.2012 № 322

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей

1.Общие положения:
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и комитетом социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей (далее административный регламент);
1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет с запросом на предоставление муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
1.2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей (далее муниципальная услуга) являются:
 многодетные семьи (супруги, одинокий родитель, их дети в возрасте до восемнадцати лет, в том числе усыновленные, опекуны (попечители), исполняющие обязанности опекуна (попечителя) безвозмездно, и дети, находящиеся под их опекой (попечительством), имеющие в своем составе трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет, совместно проживающие, ведущие общее хозяйство, в которых местом жительства обоих или одного родителя, опекуна (попечителя) является территория Поддорского муниципального района;
1.2.3.В составе многодетной семьи учитываются дети, временно проживающие отдельно от родителей, одинокого родителя, опекуна (попечителя) в связи с обучением в образовательных учреждениях начального, среднего или высшего профессионального образования до достижения ими возраста восемнадцати лет;
1.2.4.В составе многодетной семьи не учитываются дети:
 находящиеся на полном государственном обеспечении;
 переданные под опеку (попечительство) другим лицам, не отнесенным к совершеннолетним членам многодетной семьи;
 в отношении которых родители лишены родительских прав либо ограничены в родительских правах;
 отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную силу;
 объявленные в установленном порядке полностью дееспособными (эмансипированными);
 вступившие в брак до достижения ими возраста восемнадцати лет;
 1.2.5.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги, могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями;
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1.Место нахождения комитета: Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
          1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  комитета (далее специалисты комитета):
	понедельник:
	9.00-17.00;

	вторник:
	9.00-13.00;

	среда:
	9.00-13.00;

	четверг:
	неприемный день;

	пятница:
	9.00-17.00;

	суббота:
	выходной;

	воскресенье:
	выходной;


1.3.2. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) комитета: 8 (816-58) 71-467;
телефон специалистов комитета: 8 (816-58) 71-467; 
1.3.3. Адрес интернет-сайта Администрации муниципального района: http:адмподдорье.рф;
          адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
адрес электронной почты комитета: ksznpodd@rambler.ru; 
1.3.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно специалистами комитета при личном обращении;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на сайте Администрации Поддорского муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
на информационных стендах комитета;
1.3.4.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок;
1.3.4.3.При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.4.4.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;
1.3.4.5.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;
1.3.4.6.Специалист комитета предоставляет заявителю информацию по следующим  вопросам:
месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов комитета, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
срокам предоставления муниципальной услуги;
процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1.На информационном стенде в помещении размещается  график приема граждан. 
1.3.5.2.На Интернет-сайте и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и  решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги;
1.3.5.3.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1.Наименование муниципальной услуги:
присвоение статуса многодетной семьи и предоставления бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей; 
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района;
2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги комитет осуществляет взаимодействие с:
транспортными организациями в части обеспечения бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования обучающихся общеобразовательных учреждений муниципального района из многодетных семей;
комитетом финансов Администрации Поддорского муниципального района в части получения финансирования и бюджетных ассигнований;
отделением по Поддорскому району Управления Федерального Казначейства в части возмещения расходов транспортным организациям по проезду на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования обучающихся общеобразовательных учреждений Поддорского муниципального района из многодетных семей;
комитетом образования Администрации муниципального района в части получения сведений об установлении опеки (попечительства), о лишении или ограничении родителей (родителя) родительских прав, о направлении детей в государственные социальные учреждения (в ходе предоставления муниципальной услуги);
общеобразовательными учреждениями в части получения справки об обучении.
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Администрацией муниципального района;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
конечными результатами муниципальной услуги могут являться:
предоставление муниципальной услуги;  
отказ в предоставлении муниципальной услуги;
прекращение предоставления муниципальной услуги;
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:
  2.4.1.Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не может превышать десяти дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;
  2.4.2.В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;
2.4.3.При наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента, предоставление муниципальной услуги прекращается с месяца, следующего за тем месяцем, в котором наступили соответствующие обстоятельства;
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Семейный кодекс Российской Федерации; 
 Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года № 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей"; 
  областной закон от 05.05.2010 № 749-ОЗ "О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»;
иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области;
2.6.Исчепывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.Основанием для рассмотрения специалистами комитета вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное обращение (заявление) заявителя;
2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в комитет заявителем представляются следующие документы:
заявление заинтересованного лица (законного представителя) о присвоении семье статуса многодетной (Приложения № 1, № 2 к настоящему административному регламенту);
копия документа, удостоверяющего личность;
копии свидетельств о рождении детей;
  справка о составе семьи;
копия свидетельства о регистрации по месту пребывания - для членов многодетной семьи, имеющих регистрацию по месту пребывания;
фотография заявителя;
фотография ребенка заявителя, обучающегося в общеобразовательном учреждении (в случае обращения за справкой на бесплатный проезд);
2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить:
справка об учебе ребенка из многодетной семьи в образовательном учреждении до достижения им возраста восемнадцати лет (в случае обращения за справкой на бесплатный проезд);
копия решения о передаче ребенка под опеку или попечительство (в отношении детей, находящихся под опекой или попечительством);
2.6.4.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги;
2.6.5.Заявление на предоставление муниципальной услуги оформляется в одном экземпляре и подписывается заявителем;
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом комитета, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов; 
2.6.7.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги;
2.6.8.Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
 представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Поддорского муниципального района;
2.6.9.Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя;
2.6.10.Документы, указанные в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и подлежит замене;
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.7.2.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов;
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо прекращения предоставления муниципальной услуги:
2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1)заявители не относятся к категории граждан, указанной в п. 1.2. настоящего административного регламента;
2) заявителем представлены документы, содержащие недостоверные сведения;
2.8.2.Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги являются:
1)выезд многодетной семьи на постоянное место жительства за пределы территории Поддорского муниципального района;
2)утрата семьей статуса многодетной;
3)прекращение обучения ребенка из многодетной семьи в общеобразовательном учреждении до достижения им возраста восемнадцати лет (в случае бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детей из многодетных семей, обучающихся в общеобразовательных учреждениях);
4)лишение или ограничение родителей (родителя) родительских прав;
	5)прекращение опеки (попечительства);
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений;
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1.Помещения комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;
2.12.2.Требования к размещению мест ожидания:
места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3–х мест на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;
2.12.3.Требования к оформлению входа в здание:
удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы;
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
2.12.4.Требования к местам для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны;
2.12.5.Требования к местам приема заявителей:
рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
          сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре (далее МФЦ), и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15. 

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник:
	9.00-18.30;  перерыв с 13.00- 14.00;

	вторник:
	9.00-17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	среда:
	9.00-18.30; перерыв с 13.00- 14.00;

	четверг:
	9.00- 17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	пятница:
	9.00-17.00;  перерыв с 13.00- 14.00;

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	Выходной.


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041;
2.14.2.Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2.14.3.Интернет - обращения поступают в комитет через официальный сайт Администрации муниципального района, а также через единый портал государственных и муниципальных услуг путем заполнения заявителем специальной формы, содержащей необходимые реквизиты. Интернет - обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением;
2.14.4.Ответ на Интернет-обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
          3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и проверку документов заявителя;
межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;   
формирование личного дела заявителя;
рассмотрение представленных документов и вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении, прекращении предоставления) муниципальной услуги;
выдачу удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи ( Приложения № 3, № 4 к настоящему административному регламенту);
выдачу справки на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях (далее справка на бесплатный проезд) (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту);
внесение специалистом сведений о заявителе в электронную базу данных;
3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту;
3.2.Приём, регистрация и проверка документов заявителя:
3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица (его законного представителя) в комитет по месту жительства (пребывания) заявителя с комплектом документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента;
3.2.2.Документы могут направляться в комитет по почте. При этом днем обращения считается дата их получения комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе;
3.2.3.Специалист комитета, ответственный за прием граждан и документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
При приеме документов специалист комитета проверяет: 
наличие документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
правильность заполнения заявления; 
полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица). 
Специалист комитета сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов.
Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки;
3.2.4.При направлении заявления по почте прилагаемые документы представляются в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (кроме заявления, представляемого в подлиннике).
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении  специалист комитета помогает заявителю его заполнить. При этом, заявитель должен своей подписью подтвердить верность внесенных в заявление сведений о нем;
3.2.5.Специалист комитета проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
документы исполнены не карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов установленным требованиям, неправильном заполнении заявления специалист комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы возвращаются заявителю лично. При этом факт обращения заявителя фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан, в котором делается пометка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист комитета обязан рекомендовать заявителю срок для устранения недостатков, предупредить о зависимости срока предоставления муниципальной услуги от даты обращения и назначить время следующего приема.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 минут на каждого заявителя; 
3.2.7.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, направленных по почте, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист комитета, ответственный за прием документов, формирует письменное уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению. Уведомление заверяется подписью председателя комитета.
В уведомлении о наличии препятствий для приема документов указываются:
наименование комитета;
порядковый номер в журнале регистрации, в котором было зарегистрировано заявление и прилагаемые к нему документы;
дата направления уведомления;
адрес, фамилия, имя, отчество гражданина, которому направляется уведомление;
содержание выявленных недостатков в представленных документах и способ устранения этих препятствий;
фамилия, имя, отчество председателя комитета;
фамилия, имя, отчество и должность специалиста комитета, подготовившего уведомление.
Уведомление формируется в день установления недостатков в документах, представленных заявителем на назначение социальной помощи, и в порядке делопроизводства направляется по указанному заявителем почтовому адресу не позднее чем через 10 дней после получения документов заявителя;
3.2.8.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
порядковый номер записи;
дату приема документов;
данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации.
Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
Нумерация в журнале регистрации ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого, со сквозной нумерацией. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены "исправленному верить" и подтверждены печатью комитета;
3.2.9.В случае личного обращения заявителя в комитет специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет отрывной талон к заявлению. В отрывном талоне указываются:
дата представления документов;
перечень документов с указанием их наименования, количества листов в каждом экземпляре документа и количества экземпляров каждого из представленных документов;
 порядковый номер записи в журнале регистрации обращений и заявлений граждан;
фамилия и инициалы специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации обращений и заявлений граждан, а также его подпись;
3.2.10.Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю отрывной талон, а заявление помещает в пакет документов заявителя.
3.3 Межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является обращение заявителя в комитет с заявлением и необходимыми документами.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие осуществляется комитетом с:
комитетом образования Администрации муниципального района в части получения сведений об установлении опеки (попечительства), о лишении или ограничении родителей (родителя) родительских прав, о направлении детей в государственные социальные учреждения (в ходе предоставления муниципальной услуги);
общеобразовательными учреждениями в части получения справки об обучении.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы и получение от указанных органов документов, необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги.
3.3.4.Последовательность административных действий при осуществлении межведомственного взаимодействия отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.3.5.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой (курьерской доставкой), факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.6.Запросы по межведомственному взаимодействию формируются и отправляются специалистом комитета в течение 1-ого рабочего дня с момента обращения заявителя. 
3.3.7.Уполномоченные органы предоставляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 дней с момента получения запроса.
3.3.8.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и формирование пакета документов заявителя.
3.4.Формирование личного дела заявителя:
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.4.2.Специалист комитета формирует личное дело заявителя, которое должно содержать:
проект решения о присвоении статуса многодетной семьи (отказе в назначении);
заявление о присвоении семье статуса многодетной;
документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2. настоящего административного регламента.
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. 
Личному делу присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел многодетных семей.
3.4.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 10 минут.
3.4.5.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя, переданное на рассмотрение председателя комитета для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, отказе в предоставлении муниципальной услуги либо прекращении предоставления муниципальной услуги.
3.5.Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении, прекращении предоставления) муниципальной услуги.
       3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета не позднее          10 дней со дня обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
3.5.3.Личное дело получателя муниципальной услуги после утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги передается специалисту комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для выдачи удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи, и справки на бесплатный проезд.
Личное дело помещается в хранилище действующих личных дел, находящееся в отделе комитета;
3.5.4.Уведомление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме не позднее, чем через 10 дней после принятия решения.
Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут.
3.5.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
в случаях несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, специалист комитета выносит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение председателю;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета при наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, не позднее 10 дней со дня обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги; 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги хранится в комитете с документами, представленными для предоставления муниципальной услуги.
Утвержденные решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом комитета в журнале регистрации решений об отказе в присвоении семье статуса многодетной.
3.5.6.Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется получателю муниципальной услуги в письменной форме не позднее, чем через 10 дней после принятия решения с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут.
3.5.7.Принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги:
специалист комитета готовит проект решения о прекращении предоставления муниципальной услуги при появлении оснований, указанных в подпункте 2.8.2. настоящего административного регламента, а также на основании заявления получателя муниципальной услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления муниципальной услуги, и передает его на рассмотрение председателю комитета;
решение о прекращении предоставления муниципальной услуги принимается председателем комитета в течение 10 дней с момента появления оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента;
решение о прекращении предоставления муниципальной услуги помещается в личное дело получателя муниципальной услуги.
После утраты семьей статуса многодетной личное дело хранится в архиве комитета в течение трех лет.
3.5.8.На основании принятого решения о прекращении предоставления муниципальной услуги специалист комитета производит прекращение предоставления муниципальной услуги и вносит в электронную базу данных  ПК «АСП» соответствующие сведения.
3.5.9.Уведомление о прекращении предоставления муниципальной услуги направляется получателю муниципальной услуги в письменной форме не позднее, чем через 10 дней после принятия решения с указанием причин  прекращения предоставления муниципальной услуги и порядка его обжалования.
Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут.
 3.5.10.Результат административной процедуры:
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, отказе в предоставлении муниципальной услуги или прекращении предоставления муниципальной услуги.
3.6.Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи.
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о присвоении семье статуса многодетной, утвержденное подписью председателя комитета и заверенное печатью комитета.
3.6.2.Специалист комитета на основании принятого решения о предоставлении муниципальной услуги выдает заявителю удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи (далее удостоверение), подписанное председателем комитета. В удостоверение вклеивается фотография заявителя, которая заверяется печатью комитета.
3.6.3.Удостоверение выдается на срок до достижения старшим ребенком возраста восемнадцати лет.
3.6.4.При рождении четвертого и последующих детей удостоверение подлежит замене.
3.6.5.Если многодетная семья имеет регистрацию на территории Поддорского муниципального района по месту пребывания, то удостоверение выдается на срок действия такой регистрации.
Выдача удостоверения фиксируется в журнале регистрации выдачи удостоверений многодетным семьям.
3.6.6.Специалист комитета ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявителю в электронной базе ПК «АСП» статус многодетной семьи.
3.6.7.Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.
3.6.8.Результатом является выданное удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи.
3.7. Выдача справки на бесплатный проезд.
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заинтересованного лица за справкой на бесплатный проезд.
3.7.2.Специалист комитета на основании удостоверения многодетной семьи и справки из образовательного учреждения выдает ребенку заявителя справку на бесплатный проезд, подписанную председателем комитета. В справку на бесплатный проезд вклеивается фотография ребенка, которая заверяется печатью комитета.
3.7.3.Справка на бесплатный проезд выдается детям из многодетных семей, обучающимся в образовательных учреждениях и не достигшим возраста восемнадцати лет.
Справка на бесплатный проезд выдается специалистом комитета ежегодно. Выдача справки на бесплатный проезд фиксируется в журнале регистрации выдачи справок на бесплатный проезд.
3.7.4.Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявителю в электронной базе ПК «АСП» номер, дату выдачи и срок действия справки на бесплатный проезд.
3.7.5.Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.
3.7.6.Результат административной процедуры: выдача заинтересованному лицу справки на бесплатный проезд либо отказ в выдаче справки на бесплатный проезд.
3.8. Внесение специалистом сведений в электронную базу данных.
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.8.2.Специалист комитета вносит в электронную базу данных программного комплекса «Адресная социальная помощь» (далее ПК «АСП») на основании пакета документов заявителя.
Ф.И.О., дату рождения, место рождения, адрес места жительства, паспортные данные, контактный телефон заявителя;
Ф.И.О., дату рождения, место рождения, данные свидетельства о рождении (паспорта) детей заявителя.
3.8.3.Специалист комитета делает распечатку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, визирует ее и передает на подпись председателю комитета или начальнику отдела комитета.
3.8.4.Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 20 минут.
3.8.5.Результат административной процедуры: внесение данных о многодетной семье в электронную базу данных ПК «АСП».
4.Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами комитета, ответственными за принятие решений, осуществляет председатель комитета.
4.2.Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.Специалист комитета, ответственный за прием документов и ввод данных заявителя в электронную базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в электронную базу данных.
4.4.Специалист комитета, ответственный за формирование выплатных документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков формирования и передачи выплатных документов;
полноту, качество и достоверность сформированных выплатных документов.
4.5.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник отдела комитета  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок начальник отдела комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
Периодичность текущего контроля - один раз в месяц.
4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов комитета и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.
4.7.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.8.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом председателя комитета формируется комиссия, председателем которой является председатель комитета. В состав комиссии включаются специалисты комитета.
Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.
4.9.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.10.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1.Действия (бездействие) и решения председателя комитета или специалистов комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.2.Контроль за деятельностью комитета осуществляет Администрация муниципального района.
5.3.Заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов комитета в Администрацию муниципального района или в судебном порядке.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа (Приложение №7 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителя в письменной форме рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту комитета, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4.Председатель комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 1.3.1.1. настоящего административного регламента.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
5.5.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы председателем комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 8 к настоящему административному регламенту).  
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.6.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу председателя комитета либо специалиста отдела, а также членов их семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.7.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.8.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный на то председатель комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.9.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.
5.10.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов комитета и председателя комитета в судебном порядке.
5.11.Заявитель вправе обратиться с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, в федеральный суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения комитета.
5.12.Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета и председателя комитета, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
по номерам телефонов, содержащимся в пункте 1.3.2. к административному регламенту;
на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу, единый портал государственных и муниципальных услуг.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

	   Приложение № 1
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В комитет социальной защиты населения 
Администрации Поддорского муниципального района от _________________________________________
дата рождения :_________________________________, 
зарегистрированн (       ) по месту жительства: _______
_______________________________________________
фактически проживающ (    ) по адресу:_____________
 ______________________________________________
телефон:_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче удостоверения многодетной семье
Я,____________________________________________________________________________               (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
	

	паспорт
	серия
	номер
	дата выдачи
	кем выдан

	матери (отца) или законного 
представителя

	
	
	
	
	

	Прошу выдать:
· ⁪удостоверение многодетной семьи,
· ⁪справку на бесплатный проезд на детей ____________________________
______________________________________________________________________________.                                                                  
В состав моей семьи входят:


	№ п/п
	фамилия, имя, отчество 
члена семьи
	число, месяц и год рождения 
члена семьи

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


 Ранее меры социальной поддержки моей многодетной семье не предоставлялись. С условиями предоставления мер социальной поддержки моей многодетной семье ознакомлен(а).
Обязуюсь своевременно (в течение 1 месяца) извещать комитет социальной защиты населения о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение предоставления мер социальной поддержки моей многодетной семье (помещение ребенка или детей на полное государственное обеспечение, установление опеки, перемена места жительства и т.д.).
В случае образования переплаты по моей вине (в связи с предоставлением документов с заведомо неверными сведениями, сокрытия данных, влияющих на право предоставления мер социальной поддержки моей многодетной семье), обязуюсь возместить излишне выплаченные суммы.

 «	»	20	года	
     							                   (подпись заявителя)

Регистр. № ________________

                                     
Расписка о принятии документов на присвоение статуса многодетной семьи
Мною _________________________________________________приняты следующие документы от __________________________________________________________    (нужное отметить)

	1. Копия паспорта 
	_______экз.
	3. Фотография заявителя  
	_______экз.

	2. Копия свидетельства о 
рождении ребенка 
	_______экз.
	4.Фотография ребенка  
	_______экз.



 Регистр. №________     Дата_____________                      Подпись____________________
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В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района от _____________
__________________________________________________
паспорт:_____________ № ___________________________ 
дата выдачи: _______________________________________ 
кем выдан :_________________ _______________________
__________________________________________________
постоянно проживающего(й) по адресу:________________ 
__________________________________________________
заявление.
Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении военной службы, состояние здоровья и другой представляемой мной информации с целью назначения и выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя) в соответствии с действующим законодательством.
Данное согласие действует на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки, установления опеки (попечительства) и назначения опекуна (попечителя). По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

Дата_________________________    Подпись__________________________
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  ФОРМА
удостоверения многодетной семьи 
Обложка удостоверения

	
	
20 см
	

	
	
	

	
	   



УДОСТОВЕРЕНИЕ 
МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ 
	





7 см



  Внутренние левая и правая стороны удостоверения
	______________________________
______________________________
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего 
удостоверение)
УДОСТОВЕРЕНИЕ 
МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ 
                                    Серия  МС №

Фото

                                  
                                              Фамилия _____________
                                              Имя _________________
                                             Отчество _____________

                                    Личная подпись _______
                                
                                    М.П.
	   Предъявитель настоящего удостоверения имеет право на меры социальной поддержки, предусмотренные областным законом "О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями"

УДОСТОВЕРЕНИЕ  ДЕЙСТВИТЕЛЬНО 
НА ВСЕЙ ТЕРРИТОРИИ 
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Срок действия с __________ по ____________ 
Дата выдачи "___"_____________ 20 ___ года
_____________________________________
(подпись руководителя органа местного самоуправления)
     М.П.




_____     Дата_______________                                   возникшие с 1 января 2011 года.ведения по изложенным в нем вопр
	          Приложение № 4
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ФОРМА
вкладыша к удостоверению многодетной семьи

Лицевая и оборотная стороны вкладыша к удостоверению

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


        
_______________________________________
(подпись руководителя органа  местного самоуправления)
     М.П.

	
Вкладыш к удостоверению
многодетной семьи

Члены многодетной семьи:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Степень родства
	Дата 
рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Внутренние левая и правая стороны вкладыша к удостоверению
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Администрация_____________________________________________________
                           _____________________________________________________
                                                 (наименование органа местного самоуправления)
СПРАВКА №             от 
на проезд ребенка из многодетной семьи,
учащегося образовательного учреждения
______________________________________________________________,
                                                                      (ФИО)
               проживающего по адресу _______________________________________________

	

        Фото
	    В соответствии со статьей 3 областного закона от ___________№____
    «О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих                  на территории на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями» предъявитель имеет право на бесплатный проезд на внутригородском (троллейбус, автобус) и пригородном транспорте общего пользования в пределах Новгородской области. 


                                       ______________________________________________________
                                                                                                                              (подпись)
                                                     МП



	                                                                                                     оборотная сторона

Справка действительна: с __________________201___г.
                                          по_________________201___г.
                                                                   МП

Продлена:

с__________________201____г. по ______________________201____г.
                                                                                              МП

с__________________201____г. по ______________________201____г.
                                                                                              МП
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Блок – схема
предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и бесплатному проезду на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей
Обращение заинтересованного лица в отдел социальной поддержки комитета социальной защиты населения 



Прием, регистрация и проверка заявления с полным пакетом документов


Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню

 

Заявитель принимает меры по исправлению недостатков

                                  

 
Формирование личного дела заявителя



Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о присвоении статуса многодетной семьи 







 Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги
Предоставление
 муниципальной услуги
Прекращение предоставления
 муниципальной услуги



Выдача удостоверения многодетной семьи


 
Выдача  справки на бесплатный проезд детям из многодетных семей


 Внесение сведений о заявителе в электронную базу данных


_____________________________________________


	            Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и бесплатному проезду на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей


               
                                                                                         
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ______________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
__________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы:  удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_______________________________
___________________________________________________________________________

________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.06.2012  № 323
с.Поддорье

	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка 



 Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Поддорского муниципального района № 389 от 15.07.2010 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка.
2. Председателю комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 №56 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка». 
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
5. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.
 
Первый заместитель Главы
администрации муниципального района                                                                                                                                                      Е.В. Панина

Утвержден
                                                                         постановлением Администрации
 	               муниципального района
 	               от 29.06.2012 № 323  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка

1.Общие положения:
1.1.Предмет регулирования Административного регламента
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и комитетом социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка (далее административный регламент);
1.2.Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги:
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет с запросом на предоставление муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
1.2.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка (далее муниципальная услуга) являются:
один из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей), местом жительства которых является территория Поддорского муниципального района, в том числе:
 1)граждане Российской Федерации, проживающие на территории Поддорского муниципального района;
2)постоянно проживающие на территории Поддорского муниципального района иностранные граждане и лица без гражданства, а также беженцы (вынужденные переселенцы):
3)временно проживающие на территории Поддорского муниципального района и подлежащие обязательному социальному страхованию иностранные граждане и лица без гражданства;
1.2.3.От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями;
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.3.1.Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, ул.М.Горького, д.3;
          1.3.1.1.График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами комитета (далее специалисты комитета):
	понедельник:
	9.00-17.00; обеденный перерыв 13.00-14.00

	вторник:
	9.00-13.00;

	среда:
	9.00-13.00;

	четверг:
	неприемный день

	пятница:
	9.00-17.00; обеденный перерыв 13.00-14.00

	суббота:
	выходной;

	воскресенье:
	выходной;


1.3.2. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс)  комитета: 8 (816-58) 71-467;
телефон специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.3. Адрес интернет-сайта Администрации муниципального района:
htt:адмподдорье.рф
          адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
адрес электронной почты комитета: ksznpodd@ rambler.ru; 
1.3.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.4.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
непосредственно специалистами комитета при личном обращении;
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет» на сайте Администрации Поддорского муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
на информационных стендах комитета;
1.3.4.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок;
1.3.4.3.При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
1.3.4.4.По письменным обращениям заявителя ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;
1.3.4.5.При обращении заявителя посредством электронной почты ответ направляется заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;
1.3.4.6.Специалист комитета предоставляет заявителю информацию по следующим вопросам:
месту нахождения, графику работы, «Интернет-сайтах», адресу электронной почты и номерах телефонов комитета, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
времени приема и выдачи документов;
срокам предоставления муниципальной услуги;
процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, размещается следующая информация: 
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1.3.5.2.На «Интернет-сайте» и областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги; образцы заявлений и  решений, принимаемых при исполнении муниципальной услуги;
1.3.5.3.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги:
2.1.Наименование муниципальной услуги:
назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка; 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района;
2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги комитет осуществляет взаимодействие с:
комитетом финансов Администрации муниципального района в части получения финансирования и бюджетных ассигнований;
Управлением Федерального Казначейства по Новгородской области в части перечисления денежных средств;
Новгородским отделением Сбербанка Российской Федерации, другими кредитными учреждениями в части зачисления сумм ежемесячного пособия на ребенка (далее ежемесячное пособие) на счета получателей;
Управлением федеральной почтовой связи Новгородской области – филиалом федерального государственного унитарного предприятия «Почта России» Поддорским почтамтом в части доставки заявителям сумм ежемесячного пособия через почтовые отделения в соответствии с регистрацией по месту жительства;  
Отделом Пенсионного фонда Российской Федерации в Поддорском районе Новгородской области в части получения сведений о получателях и суммах пенсий;
Государственным областным казенным учреждением «Центр занятости населения Поддорского района» в части получения справки о размере пособия по безработице и стипендии в период профессиональной подготовки, повышения квалификации, переподготовки по направлению органов службы занятости, в том числе в период временной нетрудоспособности заявителя и членов его семьи;
Отделом судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов по Новгородской области, в части получения:
 а)справки о размере полученных алиментов (в случае удержания алиментов по исполнительному производству);  
б)сведений о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
Территориальным органом Федеральной миграционной службы в части  получения справки о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации;
Старорусским районным судом Новгородской области в части получения справки или иного документа о причинах невозможности взыскания алиментов (далее уполномоченные органы);
  Отделом записи актов гражданского состояния  в  части  получения  справки об основании  внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;
 Межмуниципальным отделом МВД Российской Федерации «Старорусский»  в  части  получения  справки  о  том,  что  в  месячный срок место нахождения разыскиваемого  должника не установлено;
Комитетом  образования Администрации муниципального района  в  части  получения  справки  о  неполучении  денежного содержания на ребенка;
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Администрацией муниципального района;
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
конечными результатами муниципальной услуги могут являться:
предоставление муниципальной услуги;  
отказ в предоставлении муниципальной услуги;
прекращение предоставления муниципальной услуги;
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не может превышать тридцати дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2настоящего административного регламента;
2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.4.3. Муниципальная услуга назначается и выплачивается с месяца рождения ребенка, если обращение за предоставлением муниципальной услуги последовало не позднее шести месяцев с месяца рождения ребенка, и заканчивается месяцем исполнения ребенку шестнадцати лет (в случае обучения ребенка в общеобразовательном учреждении - восемнадцати лет);
2.4.4.При обращении за предоставлением муниципальной услуги по истечении шести месяцев с месяца рождения ребенка предоставление муниципальной услуги начинается со срока не более чем за шесть месяцев до месяца подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами и заканчивается месяцем исполнения ребенку шестнадцати лет (в случае обучения ребенка в общеобразовательном учреждении - восемнадцати лет);
2.4.5. При обращении за муниципальной услугой в повышенном размере на детей одиноких матерей при усыновлении ребенка женщиной, не состоящей в браке, муниципальная услуга предоставляется с месяца, в котором получатель услуги записан в книге записей актов гражданского состояния в качестве матери, если обращение последовало не позднее шести месяцев с месяца усыновления ребенка.
При обращении за муниципальной услугой по истечении шести месяцев с месяца усыновления ребенка она назначается и выплачивается за истекшее время, но не более чем за шесть месяцев до месяца, в котором подано заявление о назначении этого пособия со всеми необходимыми документами;
2.4.6. Получатель обязан по истечении одиннадцати месяцев с месяца назначения ежемесячного пособия на ребенка представлять в комитет заявление (Приложение   № 1 к настоящему административному регламенту) и обновленные сведения о доходах и составе семьи.
В случае возобновления муниципальной услуги она выплачивается за истекшее время, но не более чем за три месяца до месяца, в котором подано заявление о возобновлении этой услуги со всеми необходимыми документами.
В случае не предоставления сведений о доходах и составе семьи по истечении двенадцати месяцев с месяца назначения ежемесячного пособия на ребенка его выплата приостанавливается с 1-го числа месяца, следующего за тем месяцем, в котором истек указанный срок;
2.4.7. В случае обращения получателя муниципальной услуги при наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты или изменение размеров ежемесячного пособия на ребенка выплата прекращается либо осуществляется в измененном размере, начиная с месяца, следующего за месяцем наступления обстоятельств; 
2.4.8. При наступлении обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2.8.2. настоящего административного регламента, предоставление муниципальной услуги прекращается с месяца, следующего за тем месяцем, в котором наступили соответствующие обстоятельства;
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Семейный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"; 
Федеральный закон от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи"; 
Федеральный закон от 24 октября 1997 года №134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года N 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»; 
областной закон от 23.12.2008 № 451-ОЗ «О пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»; 
областной закон от 27.01.2012 № 13-ОЗ «О прожиточном минимуме в Новгородской области»; 
распоряжения Администрации Новгородской области «О  прожиточном минимуме»; 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.Основанием для рассмотрения специалистами комитета вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, является обращение (заявление) заявителя в комитет, выраженное в устной, письменной или электронной форме;
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1)заявление заинтересованного лица (законного представителя) о назначении ежемесячного пособия на ребенка (Приложение № 1, к настоящему административному регламенту);
2)подлинник или копия свидетельства о рождении ребенка;
3)справка о составе семьи;
  4)справка о прохождении обучения в общеобразовательном учреждении - для ребенка (детей) в возрасте от шестнадцати лет и старше;
5)документы о доходах членов семьи ребенка (в том числе заработная плата, налоговая декларация, алименты, стипендия, пособие по безработице и стипендия в период профессиональной подготовки, повышения квалификации, переподготовки по направлению органов службы занятости, в том числе в период временной нетрудоспособности), учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи, за расчетный период - три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления о назначении ежемесячного пособия на ребенка. Доходы от предпринимательской деятельности учитываются путем представления копии декларации, подаваемой гражданином в налоговые органы;
6)копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о выдаче вида на жительство, копия удостоверения беженца - для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Поддорского муниципального района, а также для беженцев;
7)копия разрешения на временное проживание - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих на территории Поддорского муниципального района, и подлежащих обязательному социальному страхованию;
2.6.2.1.В случае раздельного проживания родителей (усыновителей) лицо, обратившееся за назначением муниципальной услуги, дополнительно представляет справку органа, обеспечивающего аналогичную услугу по месту жительства другого родителя (усыновителя), о неполучении им такой услуги;
2.6.2.2.Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением имеющих статус вынужденных переселенцев (беженцев), прибывшие из других субъектов Российской Федерации, дополнительно представляют справку соответствующего органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги тем субъектом, из которого они прибыли, о неполучении ими аналогичной услуги. В случае отсутствия такой справки комитет осуществляет соответствующий запрос самостоятельно;
2.6.2.3.Для получения муниципальной услуги на ребенка, находящегося под опекой (попечительством), заявитель муниципальной услуги дополнительно представляет выписку из решения соответствующего уполномоченного органа об установлении над ребенком опеки (попечительства) и справку из органов опеки и попечительства о неполучении денежного содержания на ребенка;
2.6.2.4.Для предоставления муниципальной услуги в повышенном размере дополнительно необходимы следующие документы:
1) на детей одиноких матерей - справка из органов, осуществляющих записи актов гражданского состояния, об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;
2) на детей военнослужащих, проходящих военную службу - справка из военного комиссариата о призыве отца ребенка на военную службу или справка из военного образовательного учреждения профессионального образования об обучении в данном образовательном учреждении отца ребенка;
3) на детей, родители которых уклоняются от уплаты алиментов, в зависимости от оснований назначения пособий - один из следующих документов:
а) сообщение или иной документ органов внутренних дел о том, что в месячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено;
б) справка или иной документ соответствующего учреждения о месте нахождения у них должника (отбывает наказание, содержится под стражей, находится на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка и иного дохода, достаточного для исполнения решения суда (постановление судьи);
в) справка или иной документ из суда о причинах невозможности взыскания алиментов;
г) справка или иной документ из территориального органа Федеральной миграционной службы о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации, а также сообщение или иной документ Министерства юстиции Российской Федерации о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
2.6.3.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги;
2.6.4.Заявление на предоставление муниципальной услуги оформляется в одном экземпляре и подписывается заявителем;
2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, специалистом либо председателем комитета, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов; 
2.6.6.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги;
2.6.7.Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
 представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя;
2.6.9.Документы, указанные в пункте 2.6. 2настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных услуг в электронном виде);
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и подлежит замене;
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
2.7.2.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов;
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо прекращения предоставления муниципальной услуги:
2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1)нахождение ребенка под опекой (попечительством) в случае получения опекуном (попечителем) денежных средств на его содержание;
2)нахождение ребенка на полном государственном обеспечении;
3)превышение размера среднедушевого дохода семьи заявителя над средней величиной прожиточного минимума, установленного в Новгородской области на дату обращения; 
2.8.2.Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является:
1)истечение срока предоставления муниципальной услуги;
2)лишение получателя родительских прав либо ограничение в родительских правах;
3)установление факта превышения среднедушевого дохода семьи получателя величины прожиточного минимума, а также недостоверности представленных получателем сведений о составе семьи;
4)получение опекуном (попечителем) денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой;
5)отмена опеки (попечительства);
6)помещение ребенка на полное государственное обеспечение;
7)выезд на постоянное место жительства за пределы Поддорского муниципального района;
8)признание получателя недееспособным либо ограничение его дееспособности в установленном порядке;
9)признание усыновления недействительным;
10)установление отцовства (в случае получения ежемесячного пособия на детей одиноких матерей);
11)досрочная демобилизация отца ребенка (в случае получения ежемесячного пособия на детей военнослужащих, проходящих военную службу по призыву);
12)признание ребенка, не достигшего возраста восемнадцати лет, в установленном порядке полностью дееспособным;
13)смерть ребенка или получателя;
14)выявление факта раздельного проживания получателя с ребенком;
15)письменный отказ получателя от получения ежемесячного пособия;
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут;
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений;
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1.Помещения комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Каждое рабочее место специалистов комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;
2.12.2.Требования к размещению мест ожидания:
места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами;
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 1-го места на каждого специалиста комитета, осуществляющего прием документов от заявителей;
2.12.3.Требования к оформлению входа в здание:
 Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы;
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
2.12.4.Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);
2.12.5.Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
рабочее место специалиста комитета должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района;
2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
       сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре (далее МФЦ), и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться через муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15. 
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник:
	9.00-18.30;  перерыв с 13.00- 14.00;

	вторник:
	9.00-17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	среда:
	9.00-18.30; перерыв с 13.00- 14.00;

	четверг:
	9.00- 17.00; перерыв с 13.00- 14.00;

	пятница:
	9.00-17.00;  перерыв с 13.00- 14.00;

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	Выходной.


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.14.2.Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2.14.3.Интернет - обращения поступают в комитет через официальный сайт Администрации муниципального района, а также областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем заполнения заявителем специальной формы, содержащей необходимые реквизиты. Интернет - обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением;
          2.14.4.Ответ на Интернет-обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
          3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и проверку документов заявителя;
межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения сведений при предоставлении муниципальной услуги;   
исчисление среднедушевого дохода семьи заявителя; 
внесение специалистом сведений о заявителе в электронную базу данных;
формирование личного дела заявителя;
рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении (об отказе в назначении, о прекращении выплаты) ежемесячного пособия;
организацию выплаты ежемесячного пособия;
организацию удержания излишне выплаченных сумм ежемесячного пособия (при установлении факта переплаты);
3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в (Приложение№3) к настоящему административному регламенту;
3.2.Приём, регистрация и проверка документов заявителя:
3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица (его законного представителя) в комитет по месту жительства (пребывания) заявителя с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;
3.2.2.Документы могут направляться в комитет по почте. При этом, днем обращения считается дата их получения комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе. 
Специалист комитета, ответственный за прием граждан и документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
При приеме документов специалист комитета проверяет: 
наличие документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента;
правильность заполнения заявления; 
полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица). 
Специалист комитета сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов.
Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии;
3.2.3.При направлении заявления по почте прилагаемые документы представляются в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (кроме заявления, представляемого в подлиннике).
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист комитета помогает заявителю его заполнить. При этом, заявитель должен своей подписью подтвердить верность внесенных в заявление сведений о нем;
3.2.4.Специалист комитета проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
документы исполнены не карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3.2.5.При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов установленным требованиям, неправильном заполнении заявления, специалист комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы возвращаются заявителю лично. При этом, факт обращения заявителя фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан, в котором делается пометка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Специалист комитета обязан рекомендовать заявителю срок для устранения недостатков, предупредить о зависимости срока предоставления муниципальной услуги от даты обращения и назначить время следующего приема.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 20 минут на каждого заявителя; 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, направленных по почте, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист комитета, ответственный за прием документов, формирует письменное уведомление о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению. Уведомление заверяется подписью председателя комитета. В уведомлении о наличии препятствий для приема документов указываются:
наименование комитета;
порядковый номер в журнале регистрации, в котором было зарегистрировано заявление и прилагаемые к нему документы;
дата направления уведомления;
адрес, фамилия, имя, отчество заявителя, которому направляется уведомление;
содержание выявленных недостатков в представленных документах и способ устранения этих препятствий;
фамилия, имя, отчество председателя комитета;
фамилия, имя, отчество и должность специалиста комитета, подготовившего уведомление.
Уведомление формируется в день установления недостатков в документах, представленных заявителем, и в порядке делопроизводства направляется по указанному заявителем почтовому адресу не позднее чем через 5 дней после получения документов заявителя;
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов: (Приложение №2)
порядковый номер записи;
дату приема документов;
данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. Нумерация в журнале регистрации ведется ежегодно, последовательно, начиная с номера первого, со сквозной нумерацией. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены "исправленному верить" и подтверждены печатью комитета;
3.3.Межведомственное взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по межведомственному взаимодействию является обращение заявителя в комитет с заявлением и необходимым комплектом документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;  
3.3.2.Межведомственное взаимодействие осуществляется комитетом с:
1)государственным областным казенным учреждением «Центр занятости населения Поддорского района» в части получения справки о размере пособия по безработице и стипендии в период профессиональной подготовки, повышения квалификации, переподготовки по направлению органов службы занятости, в том числе в период временной нетрудоспособности заявителя и членов его семьи;
2)отделом судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов по Новгородской области, в части получения:
 а)справки о размере полученных алиментов (в случае удержания алиментов по исполнительному производству);  
б)сведений о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
3)территориальным органом Федеральной миграционной службы в части  получения справки о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации;
4)Старорусским районным судом Новгородской области в части получения справки или иного документа о причинах невозможности взыскания алиментов (далее уполномоченные органы);
5)  отделом записи актов гражданского состояния  в  части  получения  справки об основании  внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;
6) межмуниципальным отделом МВД Российской Федерации «Старорусский»  в  части  получения  справки  о  том,  что  в  месячный срок место нахождения разыскиваемого  должника не установлено;
7) комитетом  образования Администрации муниципального района  в  части  получения  справки  о  неполучении  денежного содержания на ребенка;
3.3.3.Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы и получение от указанных органов документов (сведений), необходимых для предоставления заявителю муниципальной услуги;
3.3.4.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой (курьерской доставкой), факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой, либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме;  
3.3.5.Запросы по межведомственному взаимодействию формируются и отправляются специалистом комитета в течение 1-ого рабочего дня с момента обращения заявителя;  
3.3.6.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 дней с момента получения запроса;
3.3.7.Результатом является получение комитетом документов и формирование пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

3.4.Исчисление среднедушевого дохода заявителя (семьи заявителя):
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является пакет документов, предоставленных заявителем, и документов, полученных в результате межведомственного взаимодействия;
3.4.2.Специалист комитета производит исчисление среднедушевого дохода заявителя (семьи). При расчетах  величины среднедушевого дохода семьи используется средняя величина прожиточного минимума, действующая на дату обращения на территории Новгородской области; 
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи (как в денежной, так и натуральной форме) за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления;
Специалист комитета производит учет доходов и расчет среднедушевого дохода семьи на основании сведений, указанных в заявлении, с учетом подтверждающих документов;
3.4.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут;
3.4.5.Результат административной процедуры: определение среднедушевого дохода семьи заявителя;
3.5. Внесение сведений в электронную базу данных:
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя;
3.5.2.Специалист комитета вносит в электронную базу данных программного комплекса «Пособия» (далее ПК «Пособия») на основании пакета документов заявителя:
Ф.И.О. заявителя;
адрес места жительства заявителя;
Ф.И.О. и дату рождения детей заявителя;
доходы членов семьи; 
выплатную информацию заявителя;
3.5.3.Специалист комитета делает распечатку проекта приказа о предоставлении муниципальной услуги, визирует ее и приобщает к пакету документов заявителя;
3.5.4.Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 20 минут;
3.5.5.Результат административной процедуры: проект приказа о назначении и выплате детского пособия;
3.6. Формирование личного дела заявителя:
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя;
3.6.2.Специалист комитета формирует личное дело заявителя, которое должно содержать:
проект приказа о назначении (отказе в назначении) детского пособия;
заявление о назначении детского пособия;
документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;
документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия;
3.6.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела получателя ежемесячного пособия документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование и нумерацию. Личному делу присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел получателей ежемесячного пособия. Личное дело передается для принятия решения председателю комитета или лицу его замещающего;
3.6.4.Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 10 минут;
3.6.5.Результатом является сформированное личное дело заявителя;
3.7. Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении (об отказе в назначении, прекращении выплаты) ежемесячного пособия:
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя;
3.7.2.Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета не позднее         10 дней со дня обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги;
3.7.3.Личное дело получателя муниципальной услуги после утверждения приказа о предоставлении муниципальной услуги передается специалисту комитета, ответственному за выплату предоставляемой муниципальной услуги, для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации выплаты предоставляемой муниципальной услуги. После утверждения приказа о предоставлении муниципальной услуги личное дело сдается в хранилище действующих личных дел, находящееся в комитете;
Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут;
3.7.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается председателем комитета при наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента не позднее 10 дней со дня обращения заявителя;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги хранится в комитете с документами, представленными для предоставления муниципальной услуги.
Утвержденные решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом комитета в журнале регистрации решений об отказе в назначении ежемесячного пособия;
3.7.6.Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется получателю муниципальной услуги в письменной форме не позднее, чем через 5 дней после принятия решения с указанием причин отказа и порядка его обжалования;
Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут;
3.7.7.Принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги.
Специалист комитета готовит проект решения о прекращении предоставления муниципальной услуги при появлении оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, а также на основании заявления получателя муниципальной услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления муниципальной услуги. Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги принимается председателем комитета не позднее 10 дней с момента появления оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента. Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги приобщается в личное дело получателя муниципальной услуги.
После утраты права на получение ежемесячного пособия личное дело хранится в архиве комитета в течение пяти лет;
3.7.8.На основании принятого решения о прекращении предоставления муниципальной услуги специалист комитета производит прекращение выплаты предоставляемой муниципальной услуги и вносит в электронную базу данных ПК «Пособия» соответствующие сведения;
3.7.9.Уведомление о прекращении предоставления муниципальной услуги направляется получателю муниципальной услуги в письменной форме не позднее, чем через 5 дней после принятия решения с указанием причин прекращения предоставления муниципальной услуги и порядка его обжалования;
3.7.10.Максимально затраченное время на административное действие не должно превышать 15 минут;
3.7.11.Результат административной процедуры: принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, отказе в предоставлении муниципальной услуги или прекращении предоставления муниципальной услуги;
3.8. Организация выплаты ежемесячного пособия:
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является утвержденное решение о назначении и выплате ежемесячного пособия;
3.8.2.Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой муниципальной услуги, производит подготовку базы данных к выплате с использованием программно-технического комплекса «Пособия» в целях обеспечения целостности и актуальности базы данных получателей;
3.8.3.Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой муниципальной услуги, формирует выплатные документы на выплату ежемесячного пособия. Выплатные документы формируются ежемесячно. В течение месяца по мере необходимости могут быть сформированы дополнительные выплатные документы на предоставление муниципальной услуги. Выплатные документы формируются автоматически в программно-техническом комплексе «Пособия»;
3.8.4.Выплатные документы формируются в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными учреждениями и с отделениями Федеральной почтовой связи по Поддорскому муниципальному району;
3.8.5.Сформированные выплатные документы передаются на контроль специалисту комитета, ответственному за организацию перечисления средств на предоставление муниципальной услуги. После проверки выплатные документы подписываются  бухгалтером комитета, специалистом комитета и заверяются печатью комитета;
3.8.6.Специалист комитета, ответственный за организацию перечисления средств на предоставление муниципальной услуги, на основании выплатных документов оформляет заявку на кассовый расход;
3.8.7.Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой муниципальной услуги, передает:
 в кредитные учреждения электронные списки, заверенные электронной подписью председателя комитета, для зачисления ежемесячного пособия на расчетные счета получателей;  
в отделения Федеральной почтовой связи выплатные документы для доставки ежемесячного пособия по месту жительства получателя.
Срок выполнения административной процедуры - 8 часов;
3.8.8.При изменении способа выплаты получатель ежемесячного пособия представляет в комитет заявление согласно Приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
3.8.9.Выполнение административной процедуры по предоставлению выплаты осуществляется при поступлении денежных средств; 
3.8.10.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на счет заявителя, открытый в кредитной организации; 
3.9. Удержание излишне выплаченных сумм ежемесячного пособия (при установлении факта переплаты):
3.9.1.Основанием для начала процедуры принятия решения об удержании излишне выплаченных сумм является установление специалистом комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, факта наличия оснований для удержания излишне выплаченных сумм пособий, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего административного регламента; 
3.9.2.Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об удержании излишне выплаченных сумм, визирует его и передает его вместе с документами, подтверждающими наличие оснований для удержания излишне выплаченных сумм, для проверки председателю комитета или начальнику отдела комитета; 
3.9.3.Председатель комитета принимает решение об удержании излишне выплаченных сумм и передает личное дело получателя специалисту комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
3.9.4.Специалист комитета, ответственный за назначение  ежемесячного пособия, готовит уведомление об удержании излишне выплаченных сумм, уведомление подписывается председателем комитета, заверяется печатью и направляется получателю ежемесячного пособия не позднее 10 дней после выявления излишне выплаченных сумм ежемесячного пособия;
3.9.5.Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, производит удержание по заявлению получателя в размере не свыше двадцати процентов суммы, причитающейся получателю при каждой последующей выплате ежемесячного пособия или добровольно в полном размере переплаты; 
3.9.6.Результатом является возмещение незаконно полученных получателем средств.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента:
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляет председатель комитета;
4.2.Специалисты комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
4.3.Специалист комитета, ответственный за прием документов и ввод данных заявителя  в электронную базу данных, несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в электронную базу данных;
4.4.Специалист комитета, ответственный за формирование выплатных документов, несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков формирования и передачи выплатных документов;
полноту, качество и достоверность сформированных выплатных документов; 
4.5.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказов комитета и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов комитета, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента;
4.7.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки);
4.8.Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом председателя комитета формируется комиссия, председателем которой является председатель комитета. В состав комиссии включаются служащие комитета.
Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии;
4.9.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4.10.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих:
5.1.Действия (бездействие) и решения председателя комитета или специалистов комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	5.2.Контроль за деятельностью комитета осуществляет Администрация муниципального района.
5.3.Заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов комитета в Администрацию муниципального района или в судебном порядке.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа (Приложение №4 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителя в письменной форме рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту комитета, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;
5.4.Председатель комитета проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в подпункте 1.3.1.1. настоящего административного регламента.
При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов председатель комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя;
5.5.Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы председателем комитета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту).  
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  
Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;
5.6.При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу председателя комитета либо специалиста отдела, а также членов их семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 
5.7.Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.8.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченный на то председатель комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
5.9.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;
5.10.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов комитета и председателя комитета в судебном порядке;
5.11.Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета и председателя комитета, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
по номерам телефонов, содержащимся в подпункте 1.3.2. к административному регламенту;
на «Интернет-сайт» и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка      




В комитет социальной защиты населения                                                        Администрации Поддорского муниципального района
                                          

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о назначении ежемесячного пособия на ребенка

Я, _______________________________________________________________________,
                                   (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающая(щий) по адресу: ________________________________________________
___________________________________________________________________________                            
  

	ПАСПОРТ:
	серия
	

	
	номер
	

	
	дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	



Прошу назначить мне ежемесячное пособие на ребенка (детей):
	N .
п/п
	фамилия, имя, отчество ребенка  .
(детей)
	число, месяц и год рождения    .
ребенка (детей)

	1 
	
	

	2 
	
	


Для  назначения  ежемесячного  пособия  на  ребенка  представляю следующие документы:
	N п/п
	Наименование  документов
	Количество экземпляров

	1. 
	
	

	2.
	
	


Заявляю, что за период с "_________" ________ г. по "_________" ________ г.
общая сумма доходов моей семьи, состоящей из:
	№
п/п
	
ФИО члена семьи
	
дата рождения
	
степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Составила
	
N .
п/п
	
Вид полученного дохода
	Сумма .
дохода.
(руб. .
коп.)
	
Место получения дохода с  .
указанием работодателя

	1.
	Доходы, полученные от трудовой    .
деятельности
	
	

	2.
	Денежное довольствие
	
	

	3.
	Выплаты социального характера     .
(пенсии, пособия, стипендии и пр.)
	
	

	4.
	Иные полученные доходы, всего:
	
	

	
	в том числе:
	
	



   	Правильность   сообщаемых  сведений   подтверждаю.  Об  изменениях  дохода, влияющего  на  право  получения  ежемесячного пособия, обязуюсь сообщить не позднее чем в 3-месячный срок.
   	Обязуюсь  в месячный  срок сообщить в комитет  социальной защиты населения об обстоятельствах, влекущих изменение размера пособия или прекращение его выплаты.     	Предупреждена     о     необходимости     представления     справки     из общеобразовательного учреждения не позднее, чем в месяце исполнения ребенку 16 лет.

Прошу перечислять причитающее мне ежемесячное пособие на ребенка(детей) на счет в банке(на почтовое отделение)________________________________________________
____________________20___года                                             ______________Подпись
Я,___________________________________________________________________________
 В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ
« О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных, в том числе распространение персональных данных уполномоченным органом, использование моих данных для принятия решений, хранения моей персональной информации до момента прекращения выплаты пособий.
	Данное согласие действует с________________20____г. на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставлению мер социальной поддержки. По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.


__________________________20____года                                      ____________________
(Дата)                                                                                              (Подпись)                                                                          


Расчет среднедушевого дохода семьи, дающего право на получение ежемесячного пособия на ребенка

Среднедушевой доход семьи гр. _____________________________________________
                                                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)
за период с "___" __________ года по "___" __________ года  
составил _________ рублей _________ копеек    в месяц на человека.
____% размера прожиточного минимума в среднекм на душу населения, установленного в ______________________________________
   ( наименование субъекта Ф)

Прожиточный минимум в среднем на душу населения на ______ месяц ______ года
составляет ______________________ руб. _________ коп.

"_____" ________________ года                       _______________________
                                                                                 (подпись специалиста)

							 Приложение  №2
                                                                                    к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги по назначе-
                                                                 нию и выплате ежемесячного пособия на ребенка     
                                                                                 
      

Ж У Р Н А Л
регистрации заявлений на ежемесячное
детское пособие 

	№ п/п
	Дата
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения ребенка
	Номер
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 Блок – схема 
предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты 
населения 



Прием, регистрация и проверка заявления с полным пакетом документов


 
Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню


                                        

Заявитель принимает меры по
 устранению недостатков




 Межведомственное взаимодействие с уполномоченными органами


Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя



Внесение сведений о заявителе в электронную базу данных


Формирование личного дела заявителя




 

Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о назначении  ежемесячного пособия




 

Отказ в назначении ежемесячного пособия

Прекращение выплаты ежемесячного пособия
Назначение ежемесячного пособия


 

Организация выплаты 
ежемесячного пособия



Удержание излишне выплаченных сумм ежемесячного пособия (при установлении факта переплаты)


	
Приложение №4
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ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
____________________ (наименование ОМСУ)
___________________________________________________________________________
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                          Наименование ____________
                                                            (наименование структурного  подразделения ОМСУ)

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_______________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ___________________________________________________________________________
                               (фактический адрес)
Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
___________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП       (подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
___________________________________________________________
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ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного


РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы : удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)
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