PAGE  
2


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

01.09.2011  №  65-рг
с. Поддорье

	Об утверждении  Положения об отделе  по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовки Администрации муниципального района


В соответствии с Положением об Администрации Поддорского муниципального района, утвержденным решением Думы Поддорского муниципального района от 17.04.2008 №213, решением Думы Поддорского муниципального района от 27.05.2011 №429 «О структуре Администрации Поддорского муниципального района»

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовки  Администрации    муниципального района.

2. Заведующему отделом по делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовки  Администрации    муниципального района Хоме П.С.  разработать должностные инструкции сотрудников отдела по делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовки  Администрации    муниципального района.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Рейнбаха Р.В.

Глава

муниципального района                                                   А.Н. Буленков

  
Утверждено 

распоряжением Администрации

муниципального района   

от 01.09.2011  № 65-рг
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуация, мобилизационной подготовки Администрации муниципального района

1. Общие положения
1.1  Настоящим положением определяется назначение, цель, задачи, функции, права, ответственность и основы деятельности отдела по делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям , мобилизационной подготовки Администрации муниципального района.
1.2 Отдел по делам  гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной подготовки Администрации муниципального района (далее - отдел), является структурным подразделением Администрации Поддорского муниципального района. 
1.3 В своей деятельности отдел  руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законами Новгородской области и иными нормативно правовыми актами Новгородской области,  Уставом Поддорского муниципального района и иными  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, настоящим Положением.

1.4  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации муниципального района,   Администрациями сельских поселений, территориальными органами федеральных органов государственной власти, органами военного командования, предприятиями и организациями расположенных на территории муниципального района.

2. Основные цели и задачи отдела 
Деятельность отдела  направлена на достижение следующих целей:

 
2.1 Реализация задач в области гражданской обороны,  защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, безопасности людей на водных объектах, обеспечение удовлетворение потребностей государства и нужд населения в условиях военного времени.

2.2 Основными задачами отдела являются:
2.2.1 Планирование и реализация мероприятий по организации и ведению гражданской обороны, мобилизационной подготовки, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение безопасности людей на водных объектах;
          2.2.2 Разработка проектов нормативных правовых актов муниципального района по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и осуществление контрольных функций в области гражданской обороны, мобилизационной подготовки и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций в пределах полномочий, предоставленных органам местного самоуправления;
          2.2.3 Осуществление координации деятельности организаций, расположенных на территории муниципального района, в области пожарной безопасности, гражданской обороны, и защиты населения и территорий от чрезвычайных
ситуаций;
          2.2.5 Осуществление в установленном порядке сбора, обработки и обмена информации в области пожарной безопасности, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также обмена этой информацией;
          2.2.6. Осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории района;
          2.2.7. Обеспечение установленного в администрации режима секретности;
          2.2.8. Ведение секретного делопроизводства;
2.2.9.  Обеспечение мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Поддорского сельского поселения;
2.2.10. Обеспечение мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и ликвидации  последствий проявления терроризма и экстремизма;

2.2.11. Окзание поддержки гражданам и их  объединениям участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин.

3. Основные функции отдела  
3.1 Организует планирование и осуществление мероприятий мобилизационной подготовки, гражданской обороны, мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и контроль за их выполнением;

3.2  Осуществляет разработку проектов нормативных правовых актов по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

3.3 Организует разработку планов мероприятий по мобилизационной подготовке, мобилизационных планов, планов гражданской обороны и защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

3.4 Разрабатывает предложения по проведению в Администрации муниципального района и организациях расположенных на территории муниципального  района мероприятий, составляющих содержание мобилизационной подготовки и направленных на обеспечение установленных мобилизационных заданий (заказов) и задач по мобилизационной работе, а также на реализацию мер, осуществляемых при введении режима военного положения;

3.5 Организует подготовку проведения мероприятий по переводу Администрации муниципального района и организаций расположенных на территории района на работу в условиях военного времени в соответствии с планами перевода;

3.6 Организует содействие военному комиссариату и органам военного управления в их мобилизационной работе в мирное время и при объявлении мобилизации;

3.7 Осуществляет координацию деятельности органов местного самоуправления и организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, расположенных на территории муниципального района, по вопросам мобилизационной подготовки, мобилизации, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, подготовку  предложений для их реализации;

3.8 Контролирует в рамках своей компетенции выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке, гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций в структурных подразделениях Администрации муниципального района и организациях расположенных на территории муниципального  района;

3.9 Организует в установленном порядке подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц органов местного самоуправления, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

3.10 Обеспечивает подготовку работы по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороны суженного заседания Администрации муниципального района и осуществляет контроль за выполнением принятых решений;

3.11 Участвует в организации и проведении учений и тренировок в области мобилизационной подготовки, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, участвует в разработке требований по защите населения от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также от чрезвычайных ситуаций;

3.12 Контролирует осуществление мер, направленных на сохранение объектов, существенно необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время, контролирует создание и содержание в целях запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

3.13 Организует выполнение мероприятий по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан, пребывающих в запасе Вооружённых Сил Российской Федерации и работающих в Администрации муниципального района и организациях;

3.14 Проводит анализ выполнения мероприятий по мобилизационной подготовке и состояния мобилизационной готовности к выполнению мобилизационных заданий (заказов) и задач на военное время в Администрации муниципального района и организациях расположенных на территории муниципального  района и подготавливает ежегодно в установленном порядке в мобилизационное управление Администрации области доклады по данному вопросу;

3.15 Осуществляет ведение секретного делопроизводства по вопросам, мобилизационной подготовки и гражданской обороны

3.16.  Осуществляет оснащение территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;

3.17.  Осуществляет содержание в надлежащем состоянии источников противопожарного водоснабжения объектов, находящихся в муниципальной собственности Поддорского сельского поселения;

3.18. Осуществляет создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия населения в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;

3.19.  Осуществляет организацию и принятие мер по оповещению населения о пожаре;

3.21. Осуществляет включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории Поддорского сельского поселения;

3.22. Организует установление особого противопожарного режима в случаях повышения пожарной опасности, а также установление на время дейстивия противопожарного режима дополнительных требований пожарной безопасности;

3.23. Осуществляет оснащение зданий и сооружений, находящихся в собственности Поддорского сельского поселения первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;

3.24. Организует проведения противопожарной пропаганды и обучения населения первичным мерам пожарной безопасности;

3.25. Оказывает  содействия органам государственной власти Новгородской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;

3.26. Осуществляет  мероприятия по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и ликвидации  последствий проявления терроризма и экстремизма

3.27. Осуществляет разработку и принятие муниципальных правовых актов в сфере оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, и создания условий для деятельности народных дружин.
4. Права и обязанности отдела  
Для осуществления своей деятельности отдел   имеет право:   

4.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Поддорского муниципального района, Администраций  сельских поселений, других органов, их сотрудников и должностных лиц информацию, сведения, справки и материалы необходимые для осуществления задач, стоящих перед отделом.

4.2. Принимать участие в совещаниях, работе комиссий, рабочих групп.

4.3.Оказывать помощь (содействие) в пределах своей компетенции структурным подразделениям Администрации  муниципального района, администрациям сельских поселений, организациям расположенным на территории муниципального района.

4.4. Привлекать в установленном порядке работников  структурных подразделений Администрации  муниципального района,  специалистов администрации для проведения мероприятий, подготовки необходимых документов, вытекающих из задач отдела. 

4.5. Проводить в установленном порядке плановые и внезапные внеплановые проверки органов местного самоуправления, предприятий и организаций расположенных на территории муниципального  района по вопросам гражданской обороны и мобилизационной подготовки.

4.6. Иметь другие права, вытекающие из настоящего Положения, действующего законодательства, муниципальных нормативных правовых актов.

5. Организационное обеспечение деятельности отдела.

5.1. Отдел  возглавляет заведующий отдела, которого назначает и освобождает Глава муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

5.2.  Заведующий отделом:

осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела и деятельностью ЕДДС Администрации муниципального района.

действует без доверенности от имени отдела;

несет ответственность перед Главой муниципального района, заместителем Главы администрации муниципального района за работу отдела представляет его во всех организациях;

распределяет обязанности между работниками отдела; 
ходатайствует о применение к работникам отдела мер поощрения и взыскания.

5.3  Назначение на должность работников отдела  осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.4 Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет средств районного бюджета, предусмотренных на финансирование Администрации муниципального района.

6. Ликвидация и реорганизация  отдела.
6.1 Ликвидация и реорганизация отдела  осуществляется распоряжением Администрации муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

6.2 При ликвидации и реорганизации отдела обеспечивается соблюдение прав и законных интересов его работников.

________________________________________________
