

29

[image: Поддорский р-он _герб_рис]Периодическое печатное издание - муниципальная газета

ВЕСТНИК
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Российская Федерация
Новгородская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.03.2026 № 137
с. Поддорье
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Перечнем типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самокомитета, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р, Администрация Поддорского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов».
2. Считать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 23.06.2020 № 242 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании Поддорского муниципального округа – муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального округа» и разместить на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа                                                                                                                             Е.В. Панина

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Поддорского муниципального округа
от 19.03.2026 № 137
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Поддорского муниципального округа в процессе предоставления в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее – муниципальная услуга).
Действие настоящего административного регламента не распространяется на отношения по предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Поддорского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в Земельном кодексе Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются  физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самокомитета), либо их уполномоченные представители, имеющие право на получение земельного участка, находящегося муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее – земельный участок), без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений:
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр);
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр);
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
2) по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:
1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:
1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
1.3.3.2. Круг заявителей.
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.
1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Toc206489247]II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Комитетом по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации Поддорского муниципального округа (далее – комитет);
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, оказываемых в целях предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой Поддорского муниципального округа.
2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги специалисты комитета взаимодействуют с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (далее – Управление Росреестра по Новгородской области) и Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Постановление Администрации муниципального округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов;
проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком
письмо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого портала, регионального портала.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати) календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента.
В срок предоставления муниципальной услуги не включаются сроки приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным заявителем:
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.
При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.5.1. С целью предоставления земельного участка без проведения торгов заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении земельного участка без торгов (далее также заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
Заявление должно содержать:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 1 статьи 39.9  или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
цель использования земельного участка;
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом  Росреестра  от 02 сентября 2020 года № П/0321, за исключением документов, которые должны быть получены Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу;
6) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия в случае, если подано заявление о приобретении в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект культурного наследия, приватизированный путем продажи на конкурсе в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
Предоставление документов, указанных в абзацах 3-5 настоящего подпункта не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.5.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.5.3. Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на обработку его персональных данных (для заявителя – физического лица).
Если для получения муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе:
выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной услуги;
выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной услуги;
выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок;
утвержденные проекты планировки и утвержденные проекты межевания территории;
договор о комплексном освоении территории;
проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);
решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;
документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Росреестра от 02 сентября 2020 года № П/0321, запрашиваемые посредством информационного межведомственного взаимодействия.
2.6.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления земельных участков в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации):
размещение извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов https://torgi.gov.ru (далее – официальный сайт) и на официальном сайте уполномоченного органа.
Рассмотрение заявления приостанавливается на 30 дней со дня размещения извещения.
Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка и уведомляет о таком решении заявителя способом, указанным в заявлении.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации являются:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненно наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и Уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства для собственных нужд;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 1369 порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;
17) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этого здания, сооружения;
19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
21) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;
27) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
28) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
29) поступление в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка по установленной форме (приложение № 5).
2.8.3. Заявители имеют право повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.
Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального сайта;
телефонный номер и адрес электронной почты.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;
дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.13.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала);
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.13.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.13.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного органа.
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.14.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».
2.14.3. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления. В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным специалистом МФЦ и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента.
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, в Администрацию муниципального округа.
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления государственной и (или) муниципальной услуги, МФЦ обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в МФЦ.
Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ:
в ходе личного приема заявителя;
по телефону;
по электронной почте.
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.
2.14.4. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п. 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Порталах (федеральном и региональном), подтверждающей правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется комитетом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Новгородской области».
2.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок
2.15.1. В случае выявления в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель (представитель заявителя) представляет (направляет) в Уполномоченный орган заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок может быть представлено (направлено) по выбору заявителя (представителя заявителя) в Уполномоченный орган или МФЦ непосредственно, в Уполномоченный орган посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала (при наличии технической возможности).
К заявлению об исправлении опечаток и (или) ошибок прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка.
Также заявитель (представителя заявителя) вправе представить по собственной инициативе документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок.
2.15.2. Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
2.15.3. Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при получении заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок проводит проверку указанных в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
2.15.4. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
При наличии оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
2.15.5. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется способом, указанным заявителем (представителя заявителя) в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок.
2.16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
2.16.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе направить (представить) в Уполномоченный орган заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата), по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
Заявление о выдаче дубликата может быть представлено (направлено) по выбору заявителя (представителя заявителя) в Уполномоченный орган или МФЦ непосредственно, в Уполномоченный орган посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала (при наличии технической возможности).
2.16.2. Регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления о выдаче дубликата по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления о выдаче дубликата в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
2.16.3. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат), является обращение с заявлением о выдаче дубликата лица, неуказанного в подразделе 1.2 настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в выдаче дубликата специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в выдаче дубликата в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает дубликат с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата.
2.16.4. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления о выдаче дубликата осуществляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении о выдаче дубликата.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему;
2) возвращение заявления и документов к нему;
3) направление межведомственных запросов;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему:
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в 2.5, 2.6 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с 2.5. настоящего административного регламента;
в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с 2.5 настоящего административного регламента;
в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ.
При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов):
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган;
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган:
- посредством единого портала, регионального портала;
- в электронном виде посредством электронной почты.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.
Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.
При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов:
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
- проверяет представленные документы на предмет комплектности;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов;
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения.
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов.
3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту.
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие по изменению статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист комитета.
3.3. Возвращение заявления и документов к нему
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении земельного участка и приложенных к нему документов и наличие одного из следующих оснований:
1) заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.17 Земельного Кодекса Российской Федерации;
2) заявление о предоставлении земельного участка подано в орган, не наделенный полномочиями принятия решения по предоставлению испрашиваемого земельного участка;
3) к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены документы, указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента.
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему.
3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо Уполномоченного органа в течение 7 календарных дней возвращает заявителю указанное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата.
Возвращение заявления и документов, поступивших через единый или региональный портал, осуществляется через указанные порталы.
3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и приложенных документов является наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента.
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и приложенных к нему документов заявителю.
3.4. Направление межведомственных запросов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения.
3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.
3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента межведомственный запрос, а также отсутствие оснований для возврата заявления и приложенных документов.
3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке.
3.5.2.1. В случае предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации ответственное лицо Уполномоченного органа готовит извещение, в котором указываются:
1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;
2) информация о праве граждан, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение 30 (тридцати) дней со дня размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;
3) адрес и способ подачи заявлений;
4) дата окончания приема заявлений;
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными Единого государственного реестра недвижимости.
Ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает размещение извещения на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Ответственное лицо Уполномоченного органа приостанавливает предоставление муниципальной услуги до истечения срока, указанного в извещении и в течение 1 (одного) рабочего дня уведомляет о таком решение заявителя способом, указанным в заявлении.
Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему через единый или региональный порталы, направляется заявителю через личный кабинет указанных порталов.
3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных документов, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа:
в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование готовит проект постановления Администрации муниципального округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и согласовывает его в установленном порядке;
в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в аренду, собственность, безвозмездное пользование осуществляет подготовку проектов договора аренды, договора купли-продажи земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ.
3.5.4. После согласования проекта постановления Администрации муниципального округа о предоставлении либо письма об отказе в предоставлении земельного участка решение подписывается первым заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность комитета (далее – первый заместитель Главы администрации муниципального округа, координирующий деятельность комитета) и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.
3.5.5. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.7, 2.8.2 настоящего административного регламента.
3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное первым заместителем Главы администрации муниципального округа, координирующим деятельность комитета решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате заявления.
3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать:
10 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги.
3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка.
3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о предоставлении земельного участка с проектами соответствующих договоров и актов передачи или решения об отказе в предоставлении земельного участка способом, указанным заявителем.
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.
В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа.
3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения.
3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.
МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самокомитета и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88162608806, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».
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Примерная форма заявления



	
	В Администрацию муниципального округа
от _____________________________________
(наименование юридического лица)
ИНН ___________________________________
ЕГРЮЛ________________________________
Адрес:__________________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты ________________

или
от _____________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Паспорт: серия _________ номер _________
Кем выдан ______________________________
Когда выдан ____________________________
Почтовый адрес _________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты ________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером _______________________________, площадью __________ кв. м, местоположение: __________________________________________________ на праве _______________________________________________________ <*>
без проведения  торгов  на  основании  подпункта ___ пункта ___ статьи ___ Земельного кодекса Российской Федерации для целей _____________________________________________________________ <**>.
Дополнительные сведения:
□ Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка выдано__________________________ от _________ № _____ <***>.
□ Предоставление указанного земельного участка предусмотрено взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд на основании решения об изъятии от ______ № _____, принятого ________________________________________________ <****>.
□ Земельный участок испрашивается для размещения объектов, размещение которых  предусмотрено следующими документами территориального планирования и (или) проектом планировки территории: ____________________________________________________________________________________________________________________________ <*****>.
Приложения:
1.
2.

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: __________________________________________
(почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона)
Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа через единый портал, региональный портал;
в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ».

«____» _________________ 20__ г.
__________________________________
(подпись заявителя с расшифровкой)
--------------------------------
. <*> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование).
<**> Указывается цель использования земельного участка.
<***> Указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
<****> Указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.
<*****> Указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом
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В Администрацию Поддорского муниципального округа
от ________________________________
(ФИО)
Контактный телефон  _____________
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, __________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
проживающий(ая) по адресу __________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан __________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
настоящим даю свое согласие Администрации Поддорского муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д. 26, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов», и распространяется на персональные данные: ___________________ .
(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)
Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.
_____________________________                                                   ______________________
(подпись лица, давшего согласие)			                 		(И.О. Фамилия)
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	Форма

	ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе
о предоставлении муниципальной услуги

	

	1.
	В Администрацию Поддорского муниципального округа (комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом)
	2.
	
	Заявление принято
	
	

	
	
	
	
	
	(дата,
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	регистрационный номер)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(ФИО должностного лица)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись должностного лица)
	

	3.
	Сообщаю о следующей опечатке и (или) ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

	
	содержание опечатки и (или) ошибки
	

	4.
	Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и внести соответствующие изменения в результат предоставления муниципальной услуги

	
	наименование, дата и номер документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	

	5.
	Сведения о заявителе

	5.1.
	Индивидуальный предприниматель, физическое лицо:
	

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	
	документ, удостоверяющий личность
	вид
	серия
	номер

	
	
	
	
	

	
	
	__________
(дата выдачи)
	_________________________
(кем выдан)

	
	адрес места жительства
	

	
	телефон для связи/факс
	

	
	адрес электронной почты
	

	5.2.
	Юридическое лицо:
	

	
	полное наименование, организационно-правовая форма
	

	
	ИНН
	

	
	телефон для связи/факс
	

	
	адрес электронной почты
	

	6.
	Представитель заявителя (заполняется в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя)

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	
	документ, удостоверяющий личность
	вид
	серия
	номер

	
	
	
	
	

	
	
	__________
(дата выдачи)
	_________________________
(кем выдан)

	
	адрес места жительства
	

	
	телефон для связи
	

	
	адрес электронной почты
	

	7.
	Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления

	
	лично в управлении
	

	
	лично в МФЦ
	

	
	в личном кабинете федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области"
	

	
	почтовым отправлением по адресу
	

	8.
	Перечень документов, прилагаемых к настоящему заявлению

	
	
	оригинал в количестве ___ экз. на ___ л.;
копия в количестве ___ экз. на ___ л.

	
	
	оригинал в количестве ___ экз. на ___ л.;
копия в количестве ___ экз. на ___ л.

	9.
	Подпись:
	Дата:

	
	__________
	__________________
	______________________________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)



	
	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

	
	



	Форма

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги

	

	1.
	В Администрацию Поддорского муниципального округа (комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом)
	2.
	
	Заявление принято
	
	

	
	
	
	
	
	(дата,
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	регистрационный номер)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(ФИО должностного лица)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(подпись должностного лица)
	

	3.
	Прошу выдать дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

	
	наименование, дата и номер документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	

	4.
	Сведения о заявителе

	4.1.
	Индивидуальный предприниматель, физическое лицо:
	

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	
	документ, удостоверяющий личность
	вид
	серия
	номер

	
	
	
	
	

	
	
	____________
(дата выдачи)
	________________________
(кем выдан)

	
	адрес места жительства
	

	
	телефон для связи / факс
	

	
	адрес электронной почты
	

	4.2.
	Юридическое лицо:
	

	
	полное наименование, организационно-правовая форма
	

	
	ИНН
	

	
	телефон для связи/факс
	

	
	адрес электронной почты
	

	5.
	Представитель заявителя (заполняется в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя)

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	
	документ, удостоверяющий личность
	вид
	серия
	номер

	
	
	
	
	

	
	
	____________
(дата выдачи)
	________________________
(кем выдан)

	
	адрес места жительства
	

	
	телефон для связи
	

	
	адрес электронной почты
	

	6.
	Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления

	
	лично в управлении
	

	
	лично в МФЦ
	

	
	в личном кабинете федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области"
	

	
	почтовым отправлением по адресу
	

	7.
	Перечень документов, прилагаемых к настоящему заявлению

	
	
	оригинал в количестве ___ экз. на ___ л.;
копия в количестве ___ экз. на ___ л.

	8.
	Подпись:
	Дата:

	
	__________
	__________________
	______________________________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(дата)



	
	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

	
	



Форма заявления о намерении участвовать в аукционе

	
	В Администрацию Поддорского
муниципального округа
от _____________________________________
(наименование юридического лица)
ИНН (для российских юридических лиц)___________________________________
ЕГРЮЛ (для российских юридических лиц) ________________________________________
Адрес __________________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты ________________

или

от _____________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Паспорт: серия _________ номер _________
Кем выдан ______________________________
Когда выдан ____________________________
Почтовый адрес _________________________
________________________________________
Контактный телефон _____________________
Адрес электронной почты _______________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Ознакомившись с извещением о предоставлении земельных участков, размещенном на _______________________________________
(указать источник и дату размещения (опубликования) информации)________________________________
выражаю намерение участвовать в аукционе по продаже земельного участка / продажи права на заключение договора аренды земельного участка (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу _______________________________,
кадастровый номер ___________________, площадью ________________ кв. м.
Приложение:
1. Копия документа, удостоверяющего личность
Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: _______________________________________
(почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона)
Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть):
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа через единый портал, региональный портал;
в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ».
«____» _________________ 20__ г.
__________________________________
(подпись заявителя с расшифровкой)






Российская Федерация
Новгородская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.03.2026 № 138
с. Поддорье
Об установлении публичного сервитута
Руководствуясь пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  статьей 23, главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации, приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута», региональной программой газификации Новгородской области на 2021-2030 годы, утвержденной указом Губернатора Новгородской области от 13.12.2021 № 636, на основании ходатайства вх.№ М14-241-В от 26.02.2026 г. Акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812), публикации на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального округа от 02.03.2026 года,  ввиду отсутствия заявлений иных лиц, являющихся правообладателями земельных участков, об учете их прав (обременений прав), Администрация Поддорского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить в пользу Акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812) публичный сервитут на срок 49 лет в целях строительства и эксплуатации линейного объекта системы газоснабжения «Распределительный газопровод д.Соколье» по перечню земельных участков и земель, в отношении которых устанавливается публичный сервитут и его границы, согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить границы публичного сервитута согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. В соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств), составляет 2 месяца.
4. Порядок установления зон с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные участки и границы таких зон установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2000 года № 878 «Об утверждении Правил охраны газораспределительных сетей».
5. Информация о графике выполнения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут, в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам, указана в приложении № 3 к настоящему постановлению.
6. Порядок расчета и внесение платы за публичный сервитут: плата за публичный сервитут устанавливается в размере 0,01 процента кадастровой стоимости такого земельного участка за каждый год использования этого земельного участка.
6.1. Расчет платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в федеральной собственности, определяется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2014 года № 1461 «Об утверждении Правил определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельный участков, находящихся в федеральной собственности».
6.2. Расчет платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц, устанавливается в размере 0,01 % кадастровой стоимости земельных участков за каждый год использования в соответствии с пунктом 4 статьи 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации. При этом плата за публичный сервитут, установленный на три года и более, не может быть менее чем 0,1% кадастровой стоимости земельного участка, обремененного сервитутом, за весь срок сервитута.
Расчет платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц, за период с 01.04.2026 по 01.04.2075 годов осуществляется по формуле:
1) ППС=Sзу х КС х 0,01% х С, где
ППС – плата за публичный сервитут;
Sзу – площадь земель, обремененных сервитутом, - 7563,1 кв.м.
КС - средний уровень кадастровой стоимости одного квадратного метра земельных участков соответствующей категории и вида разрешенного использования по муниципальному району, городскому округу Новгородской области, утвержденный в соответствии со статьей 66 Земельного кодекса Российской Федерации (руб.), постановлением министерства строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской области от 23.11.2022 № 22, категория земель - земли населенных пунктов, средний уровень кадастровой стоимости составляет 170,78 рублей.
0,01-процент от кадастровой стоимости земельного участка.
С- срок публичного сервитута – 49 лет.
Размер платы за земли находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц за весь срок действия публичного сервитута составляет 6328 (шесть тысяч триста двадцать восемь) рублей 97 копеек - (7563,1 кв.м. (Sзу) х 170,78 руб. (КС) х 0,01% х 49 лет (С));
2) ППС=Sзу х КС х 0,01% х С, где
ППС – плата за публичный сервитут;
Sзу – площадь земель, обремененных сервитутом, - 806,6 кв.м.
КС - средний уровень кадастровой стоимости одного квадратного метра земельных участков соответствующей категории и вида разрешенного использования по муниципальному району, городскому округу Новгородской области, утвержденный в соответствии со статьей 66 Земельного кодекса Российской Федерации (руб.), постановлением министерства строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской области от 23.11.2022 № 22, категория земель - земли сельскохозяйственного назначения, средний уровень кадастровой стоимости составляет 3,03 рубля.
0,01-процент от кадастровой стоимости земельного участка.
С- срок публичного сервитута – 49 лет.
Размер платы за земли находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц за весь срок действия публичного сервитута составляет 11 (одиннадцать) рублей 98 копеек - (806,6 кв.м. (Sзу) х 3,03 руб. (КС) х 0,01% х 49 лет (С)).
Всего размер платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц, за период с 01.04.2026 по 01.04.2075 годов составляет: 6328,97 + 11,98 = 6340 (шесть тысяч триста сорок) рублей 95 копеек.
6.3. Расчет платы за публичный сервитут в отношении земельных участков, находящихся в частной собственности или находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных гражданам или юридическим лицам, производится в соответствии с   пунктом 7 статьи 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации.
Акционерное общество «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812) обязано заключить в письменной форме соглашение об осуществлении публичного сервитута с землепользователями земельного участка с кадастровым номером 53:15:0090301:20, в котором будет определен размер платы за публичный сервитут, порядок и сроки её внесения.
6.4. К осуществлению публичного сервитута обладатель публичного сервитута вправе приступить после внесения платы за публичный сервитут в соответствии с решением об установлении публичного сервитута.
7. Возмещение правообладателю земельных участков убытков, причиненных пользованием публичного сервитута, осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
8. Обладатель публичного сервитута обязан вносить плату за публичный сервитут, установленный в отношении земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности, в рублях Российской Федерации посредством перечисления средств единовременным платежом не позднее шести месяцев со дня принятия решения об установлении публичного сервитута по следующим реквизитам:
Администрация Поддорского муниципального округа Новгородской области
ИНН/КПП: 5300022237/530001001
л/с 04503ИJУ420
p/с 03100643000000015000
Кор.счет-40102810245370000100
Банк: ОКЦ № 1 Волго-Вятского ГУ Банка России//УФК по Новгородской области г. Великий Новгород
БИК: 042202100
КБК 300 1 11 05312 14 0000 120 Плата по соглашениям об установлении сервитута, заключенным органами местного самоуправления муниципальных округов, государственными или муниципальными предприятиями либо государственными или муниципальными учреждениями в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах муниципальных округов.
9. Акционерное общество «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812) обязано привести земли и земельные участки, указанные в Приложении № 1, в состояние пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием в срок не позднее, чем через три месяца после завершения деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут.
10. Администрации Поддорского муниципального округа в течение пяти рабочих дней со дня принятия настоящего постановления направить копии постановления с приложениями в Единый государственный реестр недвижимости и Акционерному обществу «Газпром газораспределение Великий Новгород» (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812).
11. Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости.
12. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального округа» и на официальном сайте администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального округа                                                                                                                             Е.В. Панина

Приложение №1
к постановлению Администрации
Поддорского муниципального округа

Перечень земельных участков и земель, в отношении которых устанавливается публичный сервитут и его границы

	
	Кадастровый номер земельного участка/ кадастрового квартала
	Адрес или иное описание местоположения земельного участка

	1.
	53:15:0090301:135
	Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д.Соколье

	2.
	53:15:0090301:260
	Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д.Соколье ул. Зеленая, земельный участок 0090301оп

	3.
	53:15:0090301:20
	Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д.Соколье

	4.
	53:15:0090301
	Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д.Соколье, земли неразграниченной собственности в кадастровом квартале



Приложение № 2
к постановлению Администрации
Поддорского муниципального округа
от 19.03.2026 № 138
	ГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

	местоположения границ публичного сервитута

	

	публичный сервитут по объекту «Распределительный газопровод низкого давления, Россия, Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д. Соколье»

	(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее - объект)

	

	

	Раздел 1

	Сведения об объекте

	№ п/п
	Характеристики объекта
	Описание характеристик

	1
	2
	3

	1
	Местоположение объекта
	Новгородская область, район Поддорский, деревня Соколье

	2
	Площадь объекта +/- величина погрешности определения площади
(Р+/- Дельта Р)
	8361 кв.м ± 18.80 кв.м

	3
	Иные характеристики объекта
	Иные идентифицирующие сведения: Публичный сервитут устанавливается для осуществления деятельности акционерного общества "Газпром газораспределение Великий Новгород" на части земельного участка с кадастровыми номерами: 53:15:0090301:135, 53:15:0090301:20, 53:15:0090301:260, а также в границах кадастрового квартала 53:15:0090301 в целях строительства распределительного газопровода низкого давления, Россия, Новгородская область, Поддорский муниципальный округ, д. Соколье. Обладатель публичного сервитута Акционерное общество "Газпром газораспределение Великий Новгород" (ИНН 5321039753, ОГРН 1025300780812) почтовый адрес: 173015, Великий Новгород, улица Загородная, дом 2, корпус 2; эл. адрес: AntonovaEA@oblgas.natm.ru



	Раздел 2

	Сведения о местоположении границ объекта

	1. Система координат МСК-53, зона 2

	2. Сведения о характерных точках границ объекта

	Обозначение
характерных точек границ
	Координаты, м
	Метод определения координат характерной точки
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание обозначения точки на местности (при наличии)

	
	Х
	Y
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	458316.47
	2165952.19
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	2
	458316.44
	2165988.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	3
	458316.39
	2166029.89
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	4
	458320.60
	2166029.89
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	5
	458320.45
	2166093.51
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	6
	458320.45
	2166113.37
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	7
	458315.48
	2166113.37
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	8
	458315.23
	2166124.43
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	9
	458315.11
	2166129.83
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	10
	458314.92
	2166138.41
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	11
	458318.62
	2166176.53
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	12
	458318.87
	2166177.83
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	13
	458331.23
	2166172.05
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	14
	458341.64
	2166157.01
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	15
	458342.50
	2166156.88
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	16
	458346.42
	2166156.04
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	17
	458391.31
	2166146.43
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	18
	458431.42
	2166149.60
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	19
	458443.69
	2166148.65
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	20
	458460.40
	2166144.90
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	21
	458493.83
	2166122.63
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	22
	458564.40
	2166074.59
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	23
	458595.90
	2166117.95
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	24
	458592.66
	2166120.30
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	25
	458563.46
	2166080.07
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	26
	458496.10
	2166125.92
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	27
	458461.94
	2166148.52
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	28
	458461.27
	2166148.80
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	29
	458444.29
	2166152.59
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	30
	458431.42
	2166153.59
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	31
	458391.17
	2166150.47
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	32
	458344.14
	2166160.62
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	33
	458333.39
	2166175.46
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	34
	458332.92
	2166175.67
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	35
	458319.66
	2166181.82
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	36
	458330.61
	2166237.60
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	37
	458351.71
	2166371.15
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	38
	458359.73
	2166370.02
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	39
	458360.29
	2166373.99
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	40
	458352.34
	2166375.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	41
	458355.64
	2166396.04
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	42
	458357.15
	2166405.61
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	43
	458353.31
	2166406.64
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	44
	458352.00
	2166398.54
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	45
	458348.79
	2166398.88
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	46
	458348.57
	2166394.89
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	47
	458351.37
	2166394.59
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	48
	458348.07
	2166373.73
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	49
	458326.65
	2166237.99
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	50
	458316.14
	2166184.44
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	51
	458298.47
	2166191.62
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	52
	458286.41
	2166190.88
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	53
	458267.86
	2166189.70
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	54
	458180.18
	2166183.98
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	55
	458146.06
	2166171.98
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	56
	458116.80
	2166151.78
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	57
	458098.27
	2166109.01
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	58
	458000.46
	2166081.04
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	59
	457910.62
	2166055.29
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	60
	457897.97
	2166080.17
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	61
	457867.10
	2166093.76
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	62
	457843.36
	2166087.06
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	63
	457862.06
	2166020.68
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	64
	457863.91
	2166014.15
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	65
	457867.72
	2166000.68
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	66
	457869.88
	2165993.03
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	67
	457876.27
	2165983.46
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	68
	457877.58
	2165981.59
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	69
	457892.62
	2165927.69
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	70
	457846.14
	2165915.39
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	71
	457820.12
	2165893.26
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	72
	457802.88
	2165877.32
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	73
	457778.40
	2165858.38
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	74
	457712.10
	2165805.43
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	75
	457701.86
	2165799.17
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	76
	457690.33
	2165790.61
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	77
	457664.79
	2165766.93
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	78
	457658.25
	2165759.62
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	79
	457627.53
	2165729.57
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	80
	457616.75
	2165745.12
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	81
	457613.47
	2165742.84
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	82
	457624.60
	2165726.77
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	83
	457609.42
	2165712.52
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	84
	457583.47
	2165688.09
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	85
	457586.21
	2165685.18
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	86
	457610.54
	2165708.09
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	87
	457614.54
	2165702.74
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	88
	457617.74
	2165705.14
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	89
	457613.45
	2165710.83
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	90
	457628.63
	2165725.09
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	91
	457661.15
	2165756.87
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	92
	457667.36
	2165763.87
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	93
	457692.88
	2165787.54
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	94
	457702.51
	2165794.68
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	95
	457703.30
	2165793.44
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	96
	457706.41
	2165795.83
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	97
	457705.78
	2165796.89
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	98
	457714.39
	2165802.16
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	99
	457780.85
	2165855.22
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	100
	457805.32
	2165874.15
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	101
	457822.66
	2165890.17
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	102
	457847.59
	2165911.62
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	103
	457893.72
	2165923.84
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	104
	457897.15
	2165912.66
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	105
	457977.42
	2165933.01
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	106
	457976.44
	2165936.89
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	107
	457899.72
	2165917.50
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	108
	457897.02
	2165926.83
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	109
	457881.32
	2165982.96
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	110
	457879.70
	2165985.52
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	111
	457873.46
	2165994.70
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	112
	457872.39
	2165998.53
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	113
	457867.64
	2166015.58
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	114
	457866.45
	2166019.84
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	115
	457867.57
	2166020.15
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	116
	457866.48
	2166024.00
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	117
	457865.37
	2166023.69
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	118
	457848.22
	2166084.30
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	119
	457867.10
	2166089.76
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	120
	457895.80
	2166076.72
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	121
	457908.53
	2166050.56
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	122
	457999.03
	2166076.55
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	123
	458010.12
	2166033.41
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	124
	458013.93
	2166034.63
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	125
	458002.88
	2166077.66
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	126
	458101.11
	2166105.88
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	127
	458120.44
	2166150.14
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	128
	458147.39
	2166168.21
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	129
	458181.51
	2166180.21
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	130
	458267.99
	2166185.71
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	131
	458285.02
	2166186.81
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	132
	458294.17
	2166149.04
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	133
	458294.66
	2166147.00
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	134
	458298.35
	2166148.12
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	135
	458289.01
	2166187.06
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	136
	458298.13
	2166187.60
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	137
	458315.32
	2166180.25
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	138
	458314.67
	2166177.09
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	139
	458310.92
	2166138.41
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	140
	458311.11
	2166129.75
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	141
	458311.23
	2166124.37
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	142
	458311.52
	2166109.37
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	143
	458316.46
	2166109.37
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	144
	458316.60
	2166033.85
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	145
	458312.31
	2166033.82
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	146
	458312.36
	2165990.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	147
	458311.72
	2165990.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	148
	458311.73
	2165986.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	149
	458312.36
	2165986.11
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	150
	458312.47
	2165952.17
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	1
	458316.47
	2165952.19
	Картометрический метод
	0.10
	отсутствует

	3. Сведения о характерных точках части (частей) границы объекта

	Обозначение
характерных точек части границы
	Координаты, м
	Метод определения координат характерной точки
	Средняя квадратическая погрешность положения характерной точки (Мt), м
	Описание обозначения точки на местности (при наличии)

	
	Х
	Y
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	–
	–
	–
	–
	–
	–
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	Условные обозначения:

	№ п/п
	Название условного знака
	Изображение
	Описание изображения

	1
	2
	3
	4

	1
	Земельный участок, размеры которого могут быть переданы в масштабе разделов графической части
	
	для изображения применяются условные знаки №3, №4

	2
	Земельный участок, размеры которого не могут быть переданы в масштабе разделов графической части1:
	
	

	
	а) земельный участок, имеющиеся в ЕГРН сведения о границе которого достаточны для определения ее положения на местности;
	

	квадрат черного цвета с длиной стороны 3 мм

	
	б) земельный участок, имеющиеся в ЕГРН сведения о границе которого недостаточны для определения ее положения на местности;
	

	квадрат с длиной стороны 3 мм, очерченный линией черного цвета, толщиной 0,2 мм

	
	в) ранее учтенный земельный участок, представляющий собой единое землепользование с преобладанием обособленных участков, имеющиеся в ЕГРН сведения о границах которых достаточны для определения их положения на местности;
	
	квадраты черного цвета с длиной стороны 2 мм, соединенные штрихами черного цвета, толщиной 0,2 мм

	
	г) ранее учтенный земельный участок, представляющий собой единое землепользование с преобладанием обособленных участков, имеющиеся в ЕГРН сведения о границах которых недостаточны для определения их положения на местности;
	
	квадраты с длиной стороны 2 мм, очерченные линией черного цвета, толщиной 0,2 мм, соединенные штрихами черного цвета, толщиной 0,2 мм

	
	д) ранее учтенный земельный участок, представляющий собой единое землепользование с преобладанием условных участков, имеющиеся в ЕГРН сведения о границах которых достаточны для определения их положения на местности;
	

	сплошные параллельные линии толщиной 0,2 мм и расстоянием между ними 1 мм

	
	е) ранее учтенный земельный участок, представляющий собой единое землепользование с преобладанием условных участков, имеющиеся в ЕГРН сведения о границах которых недостаточны для определения их положения на местности
	

	пунктирные параллельные линии с расстоянием между ними 1 мм. Интервал между штрихами – 1 мм, длина штриха – 2 мм, толщина – 0,2 мм

	3
	Часть границы:
	
	

	
	а) существующая часть границы, имеющиеся в ЕГРН сведения о которой достаточны для определения ее местоположения;
	
	сплошная линия черного цвета, толщиной 0,2 мм

	
	б) вновь образованная часть границы, сведения о которой достаточны для определения ее местоположения;
	
	сплошная линия красного цвета, толщиной 0,2 мм (допускается линия черного цвета, выделенная маркером красного цвета, шириной до 3 мм)

	
	в) существующая часть границы, имеющиеся в ЕГРН сведения о которой недостаточны для определения ее местоположения;
	
	пунктирная линия черного цвета, толщиной 0,2 мм, длиной штриха 2 мм и интервалом между штрихами 1 мм

	
	г) вновь образованная часть границы, сведения о которой недостаточны для определения ее местоположения
	
	пунктирная линия красного цвета, толщиной 0,2 мм, длиной штриха 2 мм и интервалом между штрихами 1 мм (допускается линия черного цвета, выделенная маркером красного цвета, шириной до 3 мм)

	4
	Характерная точка границы:
	
	

	
	а) характерная точка границы, сведения о которой не позволяют однозначно определить ее положение на местности
	
	окружность диаметром 1,5 мм

	
	б) характерная точка границы, сведения о которой позволяют однозначно определить ее положение на местности
	
	круг черного цвета диаметром 1,5 мм

	5
	Пункт геодезической основы:
	
	

	
	а) пункт государственной геодезической сети
	
	равносторонний треугольник со стороной 3,0 мм с точкой внутри

	
	б) пункт опорной межевой сети
	
	квадрат со стороной 2,0 мм с точкой внутри

	6
	Точка съемочного обоснования
	
	окружность диаметром 2,0 мм с точкой внутри

	7
	Направления геодезических построений при создании съемочного обоснования
	
	сплошная линия черного цвета толщиной 0,5 мм

	8
	Направления геодезических построений при определении координат характерных точек границ земельного участка
	
	сплошная линия черного цвета со стрелкой толщиной 0,2 мм

	______________________________________________________________________________________
1 Для обозначения образуемых земельных участков, размеры которых не могут быть переданы в масштабе разделов графической части, применяются условные знаки №2 (а, б), выполненные красным цветом (допускается знак, выполненный черным цветом, выделять маркером красного цвета)



	ТЕКСТОВОЕ ОПИСАНИЕ
местоположения границ публичного сервитута

	

	Прохождение границы
	Описание прохождения границы

	от точки
	до точки
	

	1
	2
	3

	1
	2
	–

	2
	3
	–

	3
	4
	–

	4
	5
	–

	5
	6
	–

	6
	7
	–

	7
	8
	–

	8
	9
	–

	9
	10
	–

	10
	11
	–

	11
	12
	–

	12
	13
	–

	13
	14
	–

	14
	15
	–

	15
	16
	–

	16
	17
	–

	17
	18
	–

	18
	19
	–

	19
	20
	–

	20
	21
	–

	21
	22
	–

	22
	23
	–

	23
	24
	–

	24
	25
	–

	25
	26
	–

	26
	27
	–

	27
	28
	–

	28
	29
	–

	29
	30
	–

	30
	31
	–

	31
	32
	–

	32
	33
	–

	33
	34
	–

	34
	35
	–

	35
	36
	–

	36
	37
	–

	37
	38
	–

	38
	39
	–

	39
	40
	–

	40
	41
	–

	41
	42
	–

	42
	43
	–

	43
	44
	–

	44
	45
	–

	45
	46
	–

	46
	47
	–

	47
	48
	–

	48
	49
	–

	49
	50
	–

	50
	51
	–

	51
	52
	–

	52
	53
	–

	53
	54
	–

	54
	55
	–

	55
	56
	–

	56
	57
	–

	57
	58
	–

	58
	59
	–

	59
	60
	–

	60
	61
	–

	61
	62
	–

	62
	63
	–

	63
	64
	–

	64
	65
	–

	65
	66
	–

	66
	67
	–

	67
	68
	–

	68
	69
	–

	69
	70
	–

	70
	71
	–

	71
	72
	–

	72
	73
	–

	73
	74
	–

	74
	75
	–

	75
	76
	–

	76
	77
	–

	77
	78
	–

	78
	79
	–

	79
	80
	–

	80
	81
	–

	81
	82
	–

	82
	83
	–

	83
	84
	–

	84
	85
	–

	85
	86
	–

	86
	87
	–

	87
	88
	–

	88
	89
	–

	89
	90
	–

	90
	91
	–

	91
	92
	–

	92
	93
	–

	93
	94
	–

	94
	95
	–

	95
	96
	–

	96
	97
	–

	97
	98
	–

	98
	99
	–

	99
	100
	–

	100
	101
	–

	101
	102
	–

	102
	103
	–

	103
	104
	–

	104
	105
	–

	105
	106
	–

	106
	107
	–

	107
	108
	–

	108
	109
	–

	109
	110
	–

	110
	111
	–

	111
	112
	–

	112
	113
	–

	113
	114
	–

	114
	115
	–

	115
	116
	–

	116
	117
	–

	117
	118
	–

	118
	119
	–

	119
	120
	–

	120
	121
	–

	121
	122
	–

	122
	123
	–

	123
	124
	–

	124
	125
	–

	125
	126
	–

	126
	127
	–

	127
	128
	–

	128
	129
	–

	129
	130
	–

	130
	131
	–

	131
	132
	–

	132
	133
	–

	133
	134
	–

	134
	135
	–

	135
	136
	–

	136
	137
	–

	137
	138
	–

	138
	139
	–

	139
	140
	–

	140
	141
	–

	141
	142
	–

	142
	143
	–

	143
	144
	–

	144
	145
	–

	145
	146
	–

	146
	147
	–

	147
	148
	–

	148
	149
	–

	149
	150
	–

	150
	1
	–



Приложение №3
к постановлению Администрации
Поддорского муниципального округа
от 19.03.2026 № 138

График выполнения работ при строительстве и эксплуатации объекта
«Распределительный газопровод д. Соколье»
	
	
	
	

	Виды работ
	2026-2075

	
	49 лет

	Эксплуатация объекта «Распределительный газопровод д. Соколье»
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