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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 08.04.2026 № 161

с.Поддорье

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения

основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств

материнского (семейного) капитала»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением Администрации Поддорского муниципального района от
09.12.2025 № 583 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг,
проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов
административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
Администрация Поддорского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала» в новой редакции.

2. Считать утратившими силу постановления Администрации
муниципального района:

от 03.04.2017 № 148 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

от 05.10.2018 № 498 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

от 20.02.2023 № 99 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
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(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете
«Вестник Поддорского муниципального округа» и на официальном сайте
администрации муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального округа Е.В. Панина

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат 0DE178589E7631BA344418F96D743E70
Владелец Панина Елена Викторовна
Действителен с 17.03.2026 по 10.06.2027
Дата подписания: 08.04.2026
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Поддорского муниципального округа
от 08.04.2026 № 161

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта

освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с

привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Раздел I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления

муниципальной услуги (далее - административный регламент) устанавливает
стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (далее –
ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский
(семейный) капитал (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять законные представители или
иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее –
представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги

размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального образования в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://admpod-
dore.gosuslugi.ru/);

3) на Региональном портале государственных и муниципальных (далее -
Региональный портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр
государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее -
Региональный реестр).

6) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации
Поддорского муниципального округа (далее - Администрация) или
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее – МФЦ);

Место нахождения Администрации: Новгородская область, Поддорский
округ, с.Поддорье, ул.Октябрьская, д.26;
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почтовый адрес: 175260, Новгородская область, Поддорский округ,
с.Поддорье, ул.Октябрьская, д.26;

место нахождения МФЦ: Новгородская область, с.Поддорье,
ул.Полевая, д.15.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам
предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации,
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

Понедельник-пятница: с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
График (режим) приема заинтересованных лиц в МФЦ:
понедельник-пятница: 8.30 - 17.00;
суббота, воскресенье - выходные дни;
7) по телефону Администрации или МФЦ:
телефоны специалиста Администрации, непосредственно

предоставляющего муниципальную услугу: 8(816-58) 71-221;
телефоны специалистов МФЦ: 8-816-2-608 806 (5481);
8) письменно, в том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется:
1) в МФЦ при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форме Регионального портала;
3) специалистом Администрации, непосредственно предоставляющим

муниципальную услугу при устном обращении - лично или по телефону; при
письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на
бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.3.3. Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю
бесплатно. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте
нахождения МФЦ, в Администрации (адрес, график работы, справочные
телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и
сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется
муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих
вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне документов,
необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления
муниципальной услуги; о месте размещения на официальном сайте
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информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжалования действий или бездействия должностных лиц Администрации.

По письменному обращению специалист Администрации,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет заявителю порядок предоставления
муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте
Административного регламента, и в течение (указывается срок) со дня
регистрации обращения направляют ответ заявителю.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается на официальном сайте Администрации и на информационных
стендах в помещениях Администрации для работы с заявителями.
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном
сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в
пунктах 2.1., 2.3., 2.4., 2.5., 2.6., 2.7., 2.8., 2.9., 2.10., 2.11., 2.12.
Административного регламента, информацию о месте нахождения,
справочных телефонах, времени работы Администрации, о графике приема
заявлений на предоставление муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

2.2. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие

многофункциональные центры предоставления государственных и
муниципальных услуг (МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о
взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация
взаимодействует с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и
картографии;

Фондом пенсионного и социального страхования Российской
Федерации (Социальный Фонд России).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрации
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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1) акт освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта ИЖС по форме, согласно
приложению № 2 (утвержденной Приказом Минстроя России от 24 апреля
2024 г. № 285/пр).

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме
документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 3 к
настоящему административному регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в
форме документа на бумажном носителе или электронного документа,
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее
– Федеральный закон№ 63-ФЗ).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней.
2.4.2. Администрация в течение 10 рабочих дней со дня регистрации

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги в Администрации, направляет заявителю способом указанном в
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3.1. административного
регламента.

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги
действующим законодательством не предусмотрено.

Направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в
день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.

2.4.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается
требовать от заявителя:

1) Представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) Представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного
самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1
статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными
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правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского
муниципального округа, за исключением документов, включенных в
определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по
собственной инициативе;

3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального
служащего, работника многофункционального центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства;

5) Представления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
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7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления услуги, а также услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.5.1. Для получения услуги заявитель представляет следующие
документы:

1) Документ, удостоверяющий личность;
2) Заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно

приложению № 1 к настоящему административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в
соответствии с требованиямиФедерального закона от 06.04.2011№ 63-ФЗ «Об
электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), при обращении
посредством регионального портала;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от
имени заявителя действует представитель);

4) Копии правоустанавливающих документов, если право не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

- лично или посредством почтового отправления в уполномоченный
орган;

- через многофункциональный центр;
- через региональный портал или Единый портал.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от

заявителя:
Представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением услуги.

Представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
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статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в
предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала, заявления о
внесении изменений;

- наличие ошибок в заявлении о выдаче акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала, заявлении о внесении изменений,
уведомлении и документах, поданных заявителем после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в
предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект
документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги, либо в предоставлении услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального
центра, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной
форме, порядок их представления; государственный орган, орган
местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых
находятся данные документы



10

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства установленным параметрам и допустимости размещения
объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке.

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный)
капитал.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные
в пункте 2.6.1 в электронной форме или в форме электронных документов,
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных
на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций. Непредставление заявителем документов,
содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении
муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган муниципальной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

2) Представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

3) Представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления услуги;

5) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

6) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установленных требований;
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7) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи условий признания
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи»;

8) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на
предоставление услуги.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для получения муниципальной услуги, является
исчерпывающим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время
приема заявителя, так и после получения специалистом Администрации
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
(сведений) с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, в срок 10 рабочих дней.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляется
заявителю в личный кабинет Регионального портала и (или) в МФЦ в день
принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги либо вручается лично.

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Установление в ходе освидетельствования проведения основных

работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не
выполнены в полном объеме;

2) Установление в ходе освидетельствования проведения работ по
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, что в
результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается
либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с
указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет
Регионального портала и(или) в МФЦ либо вручается лично.

2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги
в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
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соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.

2.8.6. Предоставления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления государственной
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными
законами.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлиныили иной платы взимаемой за предоставление муниципальной
услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за

предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая
информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при
получении результата предоставления таких услуг.

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15
минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в
том числе в электронной форме

2.13.1. При личном обращении заявителя в Администрацию с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного
заявления осуществляется в день обращения заявителя.

2.13.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления
заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной
системы многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером,
подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного
заявления.
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2.13.3. При направлении заявления посредством Регионального портала
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете
Регионального портала и по электронной почте уведомление,
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и
системой пожаротушения. Места приема заявителей оборудуются
необходимой мебелью для оформления документов, информационными
стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и
перемещение в их пределах помещений).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для
заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей
инвалидов.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коляски;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в
порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной
защиты Российской Федерации от 22.06.2015№ 386н «Об утверждении формы
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документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и
порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов,
в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны
в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам,
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию
после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача

документов в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в

которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах,
официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном
портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги
являются:

соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного

регламента, совершенные специалистами Администрации;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без

учета консультаций.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с
использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных
устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или
на Региональном портале, в МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом
МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
заявлений посредством Единого портала и получения результата
муниципальной услуги в МФЦ.

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не
предоставляется.
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2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде
заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале или на
Региональном портале;

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме
электронного документа с использованием Личного кабинета Регионального
портала посредством заполнения электронной формы заявления;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Администрации,
а также её должностных лиц, муниципальных служащих посредством
Регионального портала, портала федеральной государственной
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

2.16.2. При наличии технической возможности может осуществляться
предварительная запись заявителей на прием посредством Регионального
портала.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме

2.17.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала, представляемые в
электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в
формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не
включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте
"в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием,

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за



16

исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а
также документов с графическим содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной

подписи.
2.17.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
выданы и подписаныАдминистрацией на бумажном носителе, допускается
формирование таких документов, представляемых в электронной форме,
путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати,
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждыйиз которыхсодержиттекстовуюи(или)графическуюинформацию.

2.17.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче
акта освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала, представляемые в
электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст
является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для
документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению
и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной
форме.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме
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3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий)

3.1.1. При предоставлении услуги в части
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной

услуги и иных документов;
2) направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги и иных документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является

поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги
и иных документов:

на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ;
на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового

отправления;
в форме электронного документа с использованием единого портала,

регионального портала.
При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача

заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в
приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в
пункте 2.5. настоящего административного регламента (в случае если
заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.5 настоящего
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном
носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении
муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в
Администрации, МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено
специалистомАдминистрации, специалистомМФЦ, ответственными за прием
документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель
собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество,
ставит дату и подпись.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов,
осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том

числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить
самостоятельно в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного
регламента;
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в случае установления факта несоответствия представленных
документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления
муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя
(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по
их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и
регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным
порядковым номером в день их поступления;

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и
указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет
следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения;
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие

документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить
самостоятельно в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного
регламента;

в случае установления факта несоответствия представленных
документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления
муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя
(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по
их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов,
формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной
системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в
информационной системеМФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя)
расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения
заявления.

Передача в Администрацию пакета документов, принятых
специалистамиМФЦ, осуществляется посредством информационной системы
МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от
заявителя в МФЦ.

При необходимости специалист Администрации, специалист МФЦ
изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на
них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей
подписью с указанием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может
превышать 15 минут.

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть
представлены в Администрацию посредством направления заявления о
предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым
отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма
подачи документов):
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- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном
носителе посредством почтового отправления. В данном случае
удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке,
установленном федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в
Администрацию;

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы
заявления, подписанного простой электронной подписью, через личный
кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости
дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в пункте 2.5 настоящего административного регламента,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных
в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной
государственной информационной системе «Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном
портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а
также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
Администрацию посредством единого портала, регионального портала.
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Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и
необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами
по выбору заявителя:

при личном обращении заявителя в Администрацию;
по телефону Администрации;
посредством единого портала, регионального портала
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
номер контактного телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемые дату и время представления заявления и необходимых

документов.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

записи, документам, представленным заявителем при личном приеме,
предварительная запись аннулируется.

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его
неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.

Запись на прием в Администрацию для подачи заявления с
использованием единого портала, регионального портала, официальных
сайтов в сети «Интернет.

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию
заявления без необходимости повторного представления заявителем таких
документов на бумажном носителе.

При поступлении документов в форме электронных документов
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего
пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня,
следующего за днем поступления документов, направляется в форме
электронного документа по адресу электронной почты, указанному
заявителем.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в
электронной форме через единый портал, региональный портал в
Администрацию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство».

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет
указанных порталов.

Идентификация заявителя обеспечивается электронным
идентификационным приложением с использованием соответствующего
сервиса ЕСИА.

При направлении документов через единый портал, региональный
портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации,
ответственный за прием документов:
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- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в
день поступления документов;

- проверяет правильность оформления заявления и правильность
оформления иных документов, поступивших от заявителя;

- проверяет представленные документы на предмет комплектности;
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее

рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов,
способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему
документов в Администрации, специалист Администрации, ответственный за
прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту
Администрации, ответственному за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему
документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов,
формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ,
ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою
очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает
документы в Администрацию.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является
наличие заявления и прилагаемых документов.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры
составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация
в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их
передача специалисту Администрации, ответственному за принятие решений
о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в системе
электронного документооборота Администрации.

Результат административной процедуры в отношении заявления,
поступившего в электронной форме с использованием единого портала,
регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято
в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего
в электронной форме с использованием единого портала, регионального
портала, производит специалист Администрации, ответственный за принятие
решений о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация
заявления и документов от заявителя.

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно
превышать 15 (пятнадцати) минут.

3.3. Направление межведомственных запросов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5 настоящего
административного регламента.
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3.3.2. Специалист Администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления
заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в
соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся
необходимые сведения.

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного
запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, указанных в 2.5 настоящего административного
регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры
составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является
получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о
предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в
соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента
межведомственный запрос.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8.
настоящего административного регламента, после проверки заявления и
прилагаемых к нему документов специалист Администрации готовит акт
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8
настоящего административного регламента, после проверки заявления и
прилагаемых к нему документов специалист Администрации готовит
уведомление в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
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законодательством Российской Федерации, согласовывает его в
установленном порядке.

3.4.4. После согласования акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или
проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного
строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения
(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в
соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации либо об
уведомлении в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным
законодательством Российской Федерации Главой Поддорского
муниципального округа и регистрируется в системе электронного
документооборота Администрации.

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в
пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.4.6. Результат административной процедуры - подписанное Главой
муниципального округа решения о предоставлении либо отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не
может превышать 3 (трех) рабочих дней со дня комплектования полного
пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги
и выдача (направление) его заявителю

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении
муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной
услуги).

3.5.2. Специалист Администрации вручает (направляет) заявителю
результат предоставления муниципальной услуги в течение 3 (трех) дней со
дня его подписания, но не позднее 2 (двух) месяцев со дня получения
заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги
почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления
о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной
услуги.
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3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является
направление (вручение) заявителю решения о выдаче разрешения или об
отказе в выдаче разрешения способом, указанном в заявлении.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме
с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается
присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса
заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого
портала, регионального портала, производит специалист Администрации.

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной
услуги по заявлению, поступившему в Администрацию в электронной форме
с использованием единого портала, регионального портала, заявке
присваивается статус «отказано».

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной
форме с использованием единого портала, регионального портала, производит
специалист Администрации.

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие,
не должно превышать 3 (трех) дней.

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в

порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом
особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между
Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, и МФЦ.

МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы,

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении
муниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления
осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ
«МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 8816 2 608806
(добавочные номера 5481, 5480), а также при личном обращении в
структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

Раздел IV. Особенности выполнения административных процедур
(действий)в многофункциональных центрах предоставления

муниципальных услуг
4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

4.1.1. МФЦ осуществляет:

https://mfc53.nov.ru/
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информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления
государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих государственных
(муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренныеФедеральным законом№
210-ФЗ.

4.1.2. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные
организации.

4.1.3. МФЦ не несет ответственности за умышленно совершенные
действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие
преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных
документов, представленных заявителем на бумажном носителе.

4.1.4. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего
исполнения МФЦ или его работниками полномочий, установленных
законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским
законодательством.

4.2. Информирование заявителей
4.2.1. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими

способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных
стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством
почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении специалист МФЦ подробно информирует
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди
в секторе информирования для получения информации о муниципальных
услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
специалиста МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное
консультирование при обращении заявителя по телефону специалист МФЦ
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю:
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изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,
указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

4.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

4.3.1. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ,
Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке,
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправления».

4.3.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

Специалист МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации случаях – печати с изображением
Государственного герба Российской Федерации);
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заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации случаях – печати с изображением
Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качествапредоставленных услуг МФЦ.

4.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах

4.4.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в акте
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об
исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала (далее - заявление об исправлении
допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4
Административного регламента в порядке, установленном подпунктом 2.4.2
пункта 2.4., пунктом 2.16. административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в акте
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала Администрация
вносит исправления в ранее выданный акт освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала.

Дата и номер выданного акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала не изменяются, а в соответствующей графе формы акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала указывается
основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении
допущенных опечаток и ошибок) и дата внесения исправлений.

Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала с внесенными
исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во
внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных работ
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
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строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала по
форме согласно Приложению № 9 административного регламента
направляется заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта
2.4. административного регламента, способом, указанным в заявлении об
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение десяти рабочих дней
с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и
ошибок.

4.4.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2.
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в акте
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала.

4.5. Порядок выдачи дубликата акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала.

4.5.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о
выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 5
Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата,
Администрация выдает дубликат акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала с тем же регистрационным номером и указанием того же срока
действия, которые были указаны в ранее выданном акте освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала.

В случае, если ранее заявителю был выдан акт освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы
муниципального округа, то в качестве дубликата акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
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материнского (семейного) капитала заявителю повторно представляется
указанный документ.

Дубликат акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
либо решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала по форме согласно Приложению № 8
административного регламента направляется заявителю в порядке,
установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. административного регламента,
способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

4.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче
дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на
строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2.
административного регламента.

4.6. Порядок оставления заявления о выдаче акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала без
рассмотрения.

4.6.1.Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об
оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала без рассмотрения по форме согласно Приложению № 6
административного регламента в порядке, установленном подпунктом 2.4.2
пункта 2.4. административного регламента, не позднее рабочего дня,
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о
выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала без
рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о
выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала без
рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала без рассмотрения направляется заявителю
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по форме, согласно Приложению № 10 административного регламента, в
порядке, установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. административного
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении
заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала без
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления
такого заявления.

Оставление заявления о выдаче акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя
в Администрацию за предоставлением услуги.

______________________
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Приложение №1
к административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

В ________________________________
(наименование органа местного самоуправления
__________________________________

муниципального образования)
от________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),
паспортные данные, регистрация по месту
жительства, адрес фактического проживания
телефон, адрес электронной почты заявителя;
При направлении заявления представителем
заявителя также фамилия, имя, отчество (при
наличии), паспортные данные, регистрация по
месту жительства, реквизиты документа
подтверждающего полномочия представителя,
телефон, адрес электронной почты
представителя заявителя).

Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала
1.1. Фамилия
1.2. Имя
1.3. Отчество (при наличии)
2 Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный)

капитал
2.1. Серия и номер
2.2. Дата выдачи
2.3. Наименование территориального органа

Социального фонда РоссийскойФедерации
3. Сведения о земельном участке
3.1. Кадастровый номер земельного участка
3.2. Адрес земельного участка
4. Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства
4.1. Кадастровый номер объекта

индивидуального жилищного
строительства

4.2. Адрес объекта индивидуального
жилищного строительства

5. Сведения о документе, на основании которого проведены работы по
строительству (реконструкции)
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5.1. Вид документа (разрешение на
строительство (реконструкцию)/
уведомление о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом строительстве
(реконструкции) параметров объекта
индивидуального жилищного
строительства установленным параметрам
и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного
строительства на земельном участке)

5.2. Номер документа
5.3. Дата выдачи документа
5.4. Наименование органа исполнительной

власти или органа местного
самоуправления, направившего
уведомление или выдавшего разрешение на
строительство

5.5. Вид проведенных работ (строительство или
реконструкция)

5.6. Площадь объекта до реконструкции
5.7. Площадь объекта после реконструкции
5.8. Виды произведенных работ
5.9. Основные материалы

К заявлению прилагаются следующие документы:
_____________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу
предоставить: (указать способ получения результата предоставления
муниципальной услуги).

(дата) (подпись) (ФИО)
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Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

УТВЕРЖДАЮ

__________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

__________________________________________
(уполномоченное лицо на

освидетельствование проведения основных
работ по строительству объекта

индивидуального жилищного строительства
(монтаж фундамента, возведение стен

и кровли) или проведения работ
по реконструкции объекта индивидуального

жилищного строительства либо реконструкции
дома блокированной застройки, в результате
которых общая площадь жилого помещения

(жилых помещений) реконструируемого
объекта увеличивается не менее чем

на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным

законодательством Российской Федерации)
(далее - уполномоченное лицо)

"__" ____________ 20__ г.

АКТ
освидетельствования проведения основных работ

по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен

и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства либо реконструкции
дома блокированной застройки, в результате которых общая

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого
объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади
жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным

законодательством Российской Федерации

"__" _________20__ г. __________________
(место составления акта)

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного
строительства или дома блокированной застройки
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__________________________________________________________________
(наименование, адрес (местоположение) или строительный адрес объекта

__________________________________________________________________
индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки <*>)
__________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж
фундамента,
__________________________________________________________________
возведение стен, возведение кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной
застройки)

составлен на основании заявления лица, получившего государственный
сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его
представителя (нужное подчеркнуть),
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,
__________________________________________________________________
паспортные данные, место жительства, номер телефона и (или) адрес электронной почты
(при наличии)
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика, реквизиты
__________________________________________________________________,
документа, подтверждающего полномочия представителя застройщика - заполняется при

наличии представителя)
осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного
строительства или реконструкцию объекта индивидуального жилищного
строительства либо реконструкцию дома блокированной застройки на
основании направленного уведомления о соответствии указанных в
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома,
предусмотренного пунктом 2 части 7 статьи 51.1 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивидуального жилищного строительства на
земельном участке (далее - уведомление) или выданного разрешения на
строительство (нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________________
(номер уведомления (при наличии), дата направления уведомления, номер, дата
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

выдачи разрешения на строительство, наименование органа, выдавшего
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

разрешение на строительство или направившего уведомление)

Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или дома
блокированной застройки проведен в присутствии следующих лиц:
__________________________________________________________________

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=481298&dst=2601
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(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства, номер
телефона застройщика - для физических лиц,

__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия представителя застройщика - заполняется при наличии

представителя)
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность представителя юридического лица,
наименование, номер,
__________________________________________________________________
дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре
юридических лиц,
__________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика, адрес в пределах места
нахождения юридического лица, номер телефона и (или) факса (при наличии) - для
юридических лиц)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
_____________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального
_________________________________________________________________

жилищного строительства или дома блокированной застройки)
В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или дома
блокированной застройки проводились/не проводились обмеры и
обследования

(нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________________

(результаты проведенных обмеров и обследований)

2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства
__________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства:

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки
__________________________________________________________________
(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства или дома
блокированной застройки:
__________________________________________________________________
монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации,
__________________________________________________________________
замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)



36

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки
общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на
____ кв.м. и после завершения работ по строительству или реконструкции
должна составить ____ кв. м.

3. Даты:
начала работ "__" _______ 20__ г.
окончания работ "__" _______ 20__ г.

4. Документ составлен в ____ экземплярах.

Приложения:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

5. Подписи:

Застройщик или его представитель:

_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) (подпись)

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного
строительства или дома блокированной застройки:
___________________________________________________ ____________
(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы) (подпись)

___________________________________________________ _____________
(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы) (подпись)

___________________________________________________ _____________
(должность уполномоченного лица, фамилия, инициалы) (подпись)

--------------------------------

<*> Строительный адрес указывается в отношении объектов индивидуального
жилищного строительства или домов блокированной застройки, разрешение на
строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства
Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 "Об утверждении Правил присвоения,
изменения и аннулирования адресов".

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=502780
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Приложение №3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

______________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: _____________________

РЕШЕНИЕ

от______ №_____________

Рассмотрев ваше заявление от___________№___________ в предоставлении
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного)
капитала» принято решение по следующим основаниям:

№
пункта
админ
истрат
ивного
реглам
ента

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснение
причин отказа в
предоставлении
услуги

2.8.2 В ходе освидетельствования проведения
основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента,
возведение стен, кровли) установлено, что
такие работы не выполнены или
выполнены не в полном объеме

Указываются
основания
такого вывода

Установление в ходе освидетельствования
проведения работ по реконструкции
объекта индивидуального жилищного
строительства, что в результате таких ра-
бот общая площадь жилого помещения не
увеличивается либо увеличивается менее
чем на учетную норму площади жилого
помещения, установленную на территории

Указываются
основания
такого вывода

Предоставленные документы или
сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (документ,
удостоверяющие полномочия
представителя заявителя, в случае

Указывается
исчерпывающий
перечень
документов,
содержащих
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обращения за предоставлением услуги
указанным лицом)

противоречия

Дополнительная информация: ________________

Вы в праве повторно обратится в Администрацию с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в Администрацию, а также а судебном порядке.

_________________________________________________________________

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Подпись
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Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

В Администрацию

________________________________________
(наименование муниципального образования

от_______________________________________________
(полноенаименование застройщикаилиегопредставителя

________________________________________________
________________________________________________

его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

в акте освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского

(семейного) капитала

"__" __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитала (органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в акте
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала:

1. Сведения:
1.1 Адрес объекта

1.2 Степень готовности объекта

1.3 ФИО застройщика или представителя

…

…

…

3. Обоснование для внесения исправлений в акт освидетельствования
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Приложение:_______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для
связи:_______________________ Результат рассмотрения настоящего
заявления прошу:

3.1. Данные
(сведения),
указанные
в акте
освидетель
ствования

Данные (сведения), которые необходимо
указать в акте освидетельствования

Обосновани
е с
указанием
реквизита(о
в)
документа(о
в)

направить в форме электронного документа в личный кабинет в
федеральной государственной информационной системе "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в
уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый
адрес: _______________________________

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)
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Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

В Администрацию
____________________________________________

(наименование муниципального образования
от_______________________________________________

(полноенаименование застройщика, егопредставителя,
________________________________________________
паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального

жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала

"__" __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств

материнского (семейного) капитала

Прошу выдать дубликат акта освидетельствования проведения основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала

1. Сведения о застройщике

1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.2. Адрес объекта

2. Сведения о выданном акте освидетельствования проведения основных
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала
№ Орган, выдавший акт

освидетельствования проведения
основных работ по строительству
(реконструкции) объекта
индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с
привлечением средств материнского

Номер
документа

Дата
документа
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Приложение:____________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

(семейного) капитала

направить в форме электронного документа в личный кабинет в
федеральной государственной информационной системе "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на
региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в
уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
___________________________________

Указывается один из перечисленных способов
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Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

В Администрацию
____________________________________________

(наименование муниципального образования
от_______________________________________________

(полноенаименование застройщикаилиегопредставителя
________________________________________________
________________________________________________

его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с
привлечением средств материнского (семейного) капитала без

рассмотрения

"__" __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного)
капитала

Прошу оставить
__________________________________________________________________
от ________________№_________________ без рассмотрения.

(дата и номер регистрации)

Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

1. Сведения

1.1.1 Фамилия, имя, отчество
застройщика (при наличии)

1.1.2 Адрес объекта

направить в форме электронного документа в личный кабинет в
федеральной государственной информационной системе "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на
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(подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в
уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу:______________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
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Приложение № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, доверенного лица
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

Р ЕШ Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования проведения

основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с

привлечением средств материнского (семейного) капитала

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ

по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (органа местного

самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
от ________№ _______________ принято

(дата и номер регистрации)
решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала.

№ пункта
администра
тивного
регламента

Наименование основания для отказа в
выдаче дубликата акта освидетельствования

проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта

индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала в
соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение причин отказа в
выдаче дубликата акта
освидетельствования

проведения основных работ
по строительству

(реконструкции) объекта
индивидуального

жилищного строительства,
осуществляемому с

привлечением средств
материнского (семейного)

капитала
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Подпункт
1.2. пункта
1.

несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пункте 1.2 Административного
регламента.

Указываются основания
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с
привлечением средств материнского (семейного) капитала после устранения
указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в ____________________________________________, а
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата акта
освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата
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Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
застройщика, представителя застройщика

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес

электронной почты)

Р ЕШ Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств

материнского (семейного) капитала
_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ

по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (органа местного

самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о внесении исправлений в акт
освидетельствования проведения основных работ по строительству
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
от _______№ ___ принято

(дата и номер регистрации)
решение об отказе во внесении изменений в акт освидетельствования
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с
привлечением средств материнского (семейного) капитала.

№ пункта
Админи-
стративного
регламента

Наименование основания для отказа во
внесении изменений в акт

освидетельствования проведения
основных работ по строительству

(реконструкции) объекта
индивидуального жилищного

строительства, осуществляемому с
привлечением средств материнского

(семейного) капитала
в соответствии с Административным

регламентом

Разъяснение причин отказа
во внесении изменений в акт

освидетельствования проведения
основных работ по строительству

(реконструкции) объекта
индивидуального жилищного

строительства, осуществляемому
с привлечением средств
материнского (семейного)

капитала

Подпункт
4.4.2.
пункта 4.4.

а) несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пункте 1.2.
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения
опечаток и ошибок в акте
освидетельствования проведения

Указываются основания такого
вывода
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основных работ по строительству
(реконструкции) объекта
индивидуального жилищного
строительства с привлечением средств
материнского (семейного) капитала.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в ___________________________________________, а
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем_________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в
акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта

индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата
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Приложение № 10
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
застройщика, представителя застройщика

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес

электронной почты)

Р ЕШ Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче акта освидетельствования

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с
привлечением средств материнского (семейного) капитала без

рассмотрения

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________
(дата и номер регистрации)

об оставлении акта освидетельствования проведения основных работ по
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного
строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского
(семейного) капитала без рассмотрения
____________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении акта освидетельствования проведения
основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального
жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств
материнского (семейного) капитала от_________№_______ без рассмотрения

(дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при
наличии)

Дата
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