
Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 08.06.2026 № 299

с.Поддорье

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного

участка»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением Администрации Поддорского муниципального района от
09.12.2025 № 583 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг,
проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов
административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
Администрация Поддорского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана
земельного участка».

2. Считать утратившими силу постановления Администрации
муниципального района:

от 02.08.2017 № 321 «Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных
планов земельных участков»;

от 05.10.2018 № 509 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
градостроительных планов земельных участков»;

от 01.11.2018 № 559 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
градостроительных планов земельных участков»;

от 19.02.2019 № 89 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
градостроительных планов земельных участков»;

от 26.03.2020 № 151 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
градостроительных планов земельных участков»;



от 20.02.2023 № 97 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
градостроительных планов земельных участков».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете
«Вестник Поддорского муниципального округа» и на официальном сайте
администрации муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального округа Е.В.Панина

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат 0DE178589E7631BA344418F96D743E70
Владелец Панина Елена Викторовна
Действителен с 17.03.2026 по 10.06.2027
Дата подписания: 08.06.2026
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Поддорского муниципального округа 
 от 08.06.2026 № 299  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
  

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Ад-

министративный регламент) устанавливает сроки, состав и последователь-

ность административных процедур (действий) Администрации Поддорского 

муниципального округа при осуществлении полномочий по выдаче градостро-

ительного плана земельного участка на территории Поддорского муниципаль-

ного округа (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодей-

ствия между комитетами, отделами, функциональными отделами Админи-

страции Поддорского муниципального округа, их должностными лицами (да-

лее – Администрация), взаимодействия Администрации с физическими и юри-

дическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

может выступать физическое или юридическое лицо - правообладатели зе-

мельных участков, в отношении которых требуется получение градострои-

тельных планов, а также иные лица: 

в случае, если выдача градостроительного плана осуществляется до об-

разования в соответствии с земельным законодательством на основании утвер-

жденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения земель-

ного участка на кадастровом плане территории земельного участка для разме-

щения объектов федерального значения, объектов регионального значения, 

объектов местного значения, образуемого из земель и (или) земельных участ-

ков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности 

и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, 

публичного сервитута; 

в случае, если земельный участок образуется из земель и (или) земель-

ных участков, которые находятся в государственной или муниципальной соб-

ственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением 

сервитута, публичного сервитута, в целях реализации решения о комплексном 

развитии территории и (или) договора о комплексном развитии территории 

выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образо-
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вания такого земельного участка в соответствии с земельным законодатель-

ством на основании утвержденного в соответствии с решением о комплексном 

развитии территории и (или) договором о комплексном развитии территории 

проекта планировки территории, а также проекта межевания территории и 

(или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории с которым заключен договор о комплексном раз-

витии территории - оператор комплексного развития территории или лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории (далее - за-

явитель). 

1.2.2. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соот-

ветствующими полномочиями в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-

ниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахожде-

ния, графике (режиме) работы Администрации: 

на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в Федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал), Федеральной государственной информационной системе «Федераль-

ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Фе-

деральный реестр); 

в Региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

(далее - Региональный портал); Региональной государственной информацион-

ной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – Региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Администрации; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом Администра-

ции; 

1.3.2. На информационных стендах Администрации, на официальном 

сайте Администрации в сети «Интернет», в Федеральном реестре, в Региональ-

ном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Администрации; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер теле-

фона-автоинформатора; 

3) текст Административного регламента, в том числе порядок обжалова-

ния решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 
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4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На Едином портале, Региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных доку-

ментов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе; 

1.3.3.2. круг заявителей; 

1.3.3.3. срок предоставления муниципальной услуги; 

1.3.3.4. стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок 

оплаты; 

1.3.3.5. результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и 

способы предоставления документа, являющегося результатом предоставле-

ния муниципальной услуги; 

1.3.3.6. исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

1.3.3.7. информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) об-

жалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги; 

1.3.3.8. образцы заполнения электронной формы заявления о предостав-

лении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информа-

ция: 

1) о месте нахождения и графике работы Администрации; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Администрации. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1.3.5.1. уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.5.2. уведомление об окончании предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

1.3.5.3. уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача градостроительного плана земельного участка. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
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отделом благоустройства, строительства и дорожной деятельности Ад-

министрации Поддорского муниципального округа; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя в части (при усло-

вии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ): 

информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществ-

ляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской обла-

сти; 

правообладателями сетей инженерно-технического обеспечения (за ис-

ключением правообладателей сетей электроснабжения); 

иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся 

документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, указанные в пункте 2.6 раздела II Административного регламента. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 

настоящим Административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

градостроительный план земельного участка в соответствии с формой, 

утвержденной приказом Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр; 

решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть по-

лучен: 

в Администрации на бумажном носителе при личном обращении; 

в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

почтовым отправлением; 

с использованием Единого или Регионального портала; 

с использованием государственной информационной системы обеспече-

ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной ин-

формационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в обла-

сти градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

14 рабочих дней со дня получения Администрацией заявления и документов, 

указанных в пункте 2.5 раздела II Административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 

(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении, не позднее срока, 
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указанного в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 раздела II Административного регла-

мента: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным долж-

ностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержа-

ние электронного документа, подписанного Администрацией, посредством 

выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посред-

ством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Адми-

нистрация обеспечивает в пределах срока, установленного подпунктом 2.4.1 

пункта 2.4 раздела II Административного регламента, передачу документа в 

МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия 

при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное 

лицо Администрации направляет результат предоставления муниципальной 

услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носи-

теле документ, подтверждающий содержание направленного Администра-

цией электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и вы-

дает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно в Ад-

министрацию или через МФЦ, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправ-

ления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-

лению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их предоставления 

2.5.1. С целью получения градостроительного плана земельного участка 

заявитель направляет (представляет): 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по 

форме в соответствии с приложением №1 к Административному регламенту 

или путем заполнения интерактивной формы на Едином или Региональном 

портале; 

правоустанавливающий документ на земельный участок в случае, если 

право собственности на него не зарегистрировано в ЕГРН; 

Подача заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка может осуществляться с использованием государственных информа-

ционных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществле-

ния полномочий в области градостроительной деятельности. 
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2.5.2. По своему желанию заявитель может представить иные доку-

менты, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муници-

пальной услуги. 

2.5.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги непо-

средственно в Администрацию или МФЦ заявитель, представитель заявителя 

предъявляют документ, удостоверяющий личность.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-

ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-

действия. 

В случае если заявление подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных ор-

ганов, органов местного самоуправления и иных органов и которые за-

явитель вправе предоставить, а также способы их получения заявите-

лями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1. Документы, которые запрашиваются Администрацией посред-

ством информационного межведомственного взаимодействия в случае, если 

заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на объект недвижимости; 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если 

заявителем является юридическое лицо); 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель); 

информация о возможности подключения (технологического присоеди-

нения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с уче-

том программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры 

поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в со-

став которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках 

подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также све-

дения об организации, представившей данную информацию (в случаях, преду-

смотренных частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации); 

утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположе-

ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории (в случаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 57.3 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации); 
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договор о комплексном развитии территории (в случаях, предусмотрен-

ных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции); 

документация по планировке территории (в случаях, предусмотренных 

частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

информация об ограничениях использования земельного участка, в том 

числе, если земельный участок полностью или частично расположен в грани-

цах зон с особыми условиями использования территорий; 

информация о границах зон с особыми условиями использования терри-

торий, в том числе, если земельный участок полностью или частично располо-

жен в границах таких зон. 

2.6.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и организаций не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.7.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе тре-

бовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждаю-

щих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, ко-

торые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного са-

моуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотрен-

ных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» муни-

ципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включен-

ных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-

менты и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы мест-

ного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и полу-

чения документов и информации, предоставляемых в результате предоставле-

ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг»; 

consultantplus://offline/ref=061C330191D2785B0633AACADE31358CDE4BAE79C84B87B5FB78F813ACB06918364E06913B63A291C94A95839062705341EBB039694E17CF18q4M
consultantplus://offline/ref=061C330191D2785B0633AACADE31358CDE4BAE79C84B87B5FB78F813ACB06918364E06943868F6C18D14CCD0D7297D505CF7B03917qEM
consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6FD0EF765D66B014A7722CB0B224AB74094588DE86HBZCM
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4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-

стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исклю-

чением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

неполное заполнение полей в форме заявления; 

consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6FD0EF755D62B014A7722CB0B224AB74094588DE86HBZCM
consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6FD0EF755D62B014A7722CB0B224AB74094588DE86HBZCM
consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6FD0EF755D62B014A7722CB0B224AB74094588DE86HBZCM
consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6DD5E67D0C31FF15FB347BA3B020AB760F59H8Z8M
consultantplus://offline/ref=9929796E7C365B8207CE2D6ED4E2DF0F207433FAC120244F9371EA315B434D13F8720B6DD5E67D0C31FF15FB347BA3B020AB760F59H8Z8M
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представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

непредставление документов, указанных в пункте 2.5 раздела II Адми-

нистративного регламента; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах; 

представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной элек-

тронной подписи действительной в документах, представленных в электрон-

ной форме; 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предостав-

ление услуги. 

2.8.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя 

за предоставлением муниципальной услуги. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.9.2. Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земель-

ного участка: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, 

за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в 

случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-

рации, иными федеральными законами размещение объекта капитального 

строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требо-

ваниями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, 

предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации. 

2.9.3. Мотивированное решение об отказе в выдаче градостроительного 

плана земельного участка выдается или направляется заявителю в пределах 
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срока, установленного пунктом 2.4 раздела II Административного регламента 

и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

2.9.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Администрацию за 

получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных 

настоящим пунктом оснований для отказа в выдаче градостроительного плана 

земельного участка. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной по-

шлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-

ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-

зательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи 

с отсутствием таких услуг. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой орга-

низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предо-

ставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-

нии муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посту-

пившее в электронной форме либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 ра-

бочего дня со дня поступления заявления в Администрацию. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется Админи-

страцией в первый рабочий день, следующий за днем его получения. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-

ципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-

рядке предоставления муниципальной услуги 
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Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информацион-

ными материалами и заполнения документов, оборудуются информацион-

ными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 

нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципаль-

ной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или 

скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут 

быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабо-

чих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть обо-

рудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера ка-

бинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципаль-

ного служащего, графика приема заявителей для личного представления доку-

ментов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компь-

ютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, пе-

чатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Администрации должен быть оборудован информацион-

ной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятствен-

ного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-

рой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, по-

садки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использова-

нием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, 

помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 

ограничений жизнедеятельности; 
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дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-

полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению му-

ниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Админи-

страции с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту 

предоставления муниципальной услуги. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными ли-

цами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель-

ность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возмож-

ность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникацион-

ных технологий 

2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги яв-

ляется совокупность количественных и качественных параметров, позволяю-

щих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципаль-

ной услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муници-

пальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, через 

МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-

муникационных технологий. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муни-

ципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 

настоящего Административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
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2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет 

не более двух взаимодействий с должностными лицами Администрации. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 

минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием Единого портала, Регионального портала, а также возможность копиро-

вания форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муни-

ципальной услуги. 

2.17.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги 

может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при нали-

чии заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией и 

ГОАУ «МФЦ». 

2.17.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставле-

ние муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает 

его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального за-

кона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» и Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государ-

ственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих фор-

матах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирова-

ния непосредственно с оригинала документа (использование копий не допус-

кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала доку-

мента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1): 

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка); 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифи-

цировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме по-

средством Единого или Регионального портала заявителю обеспечивается: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги; 

формирование запроса; 

consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49072CB94E42F8A816BDFE8FBC93790B3038DB6491BA112F39A251109C2A0FABA4B443483F96C17294F07C7361D667376IDM
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A806EDFEDF6C73790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
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прием и регистрация Администрацией заявления и документов; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

При направлении заявления физическим лицом используется простая 

электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при 

активации учетной записи. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административ-

ных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-

ствий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 

отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являю-

щихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 

на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового от-

правления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, Ре-

гионального портала; 

с использованием ГИСОГД (при наличии технической возможности). 

При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача 

заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в при-

емные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи доку-

ментов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 

2.5, 2.6 раздела II настоящего Административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6 раздела II настоя-

щего Административного регламента, по собственной инициативе) на бумаж-

ном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении му-

ниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Ад-

министрации, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено долж-

ностным лицом Администрации, специалистом МФЦ, ответственными за 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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прием документов, с использованием программных средств. В этом случае за-

явитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отче-

ство, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием докумен-

тов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоя-

тельно в соответствии с пунктом 2.5 раздела II настоящего Административ-

ного регламента; 

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает 

в приеме документов и информирует заявителя (представителя заявителя) о 

выявленных фактах. 

В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осу-

ществляется в устной либо в письменной форме. 

Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки 

Администрации (его должностного лица) на заявлении с указанием основания 

для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению №4 к 

настоящему Административному регламенту; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает 

решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует за-

явление и представленные документы под индивидуальным порядковым но-

мером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и ука-

занием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие доку-

мента, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоя-

тельно в соответствии с пунктом 2.6 раздела II настоящего Административ-

ного регламента; 

в случае установления оснований для отказа в приеме документов ин-

формирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предупреждает 

заявителя о возможных последствиях предоставления документов, не отвеча-

ющих требованиям Административного регламента; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 

формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информацион-

ной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Администрацию пакета документов, принятых специали-

стами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы МФЦ не 

позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в 

МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется уси-

ленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Администрации, специалист 

МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выпол-

няют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может пре-

вышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 

представлены в Администрацию посредством направления заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправле-

нием, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи до-

кументов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 

посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верно-

сти копий документов осуществляется в порядке, установленном федераль-

ным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Админи-

страцию; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы за-

явления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет Единого 

портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществ-

ляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей элек-

тронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявлен-

ной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-

ния непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.5, 2.6 раздела II настоящего Административного регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных 

в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 
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ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведе-

ний заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной гос-

ударственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техно-

логическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в ча-

сти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном пор-

тале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указан-

ные в пунктах 2.5, 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Ад-

министрацию посредством Единого портала, Регионального портала; 

в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на 

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необхо-

димых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами 

по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Администрацию; 

по телефону Администрации; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых доку-

ментов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при за-

писи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предвари-

тельная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информи-

руется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по 

истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Администрацию для подачи заявления с использова-

нием Единого портала, Регионального портала, официальных сайтов в сети 

«Интернет», не осуществляется. 

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию 



20 

 

 

заявления без необходимости повторного представления заявителем таких до-

кументов на бумажном носителе. 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через Регио-

нальный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодей-

ствия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через Единый 

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, сле-

дующего за днем поступления документов, направляется в форме электрон-

ного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме через Единый портал, Региональный портал в Админи-

страцию, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Инфор-

мирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порта-

лов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификаци-

онным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный пор-

тал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги явля-

ется дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если при приеме документов, направленных через Единый или Регио-

нальный портал, установлены основания для отказа в приеме документов, 

должностное лицо Администрации не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе в приеме до-

кументов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об от-

казе в приеме документов направляется заявителю через личный кабинет Еди-

ного или Регионального портала. 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Администрации, 

ответственное за прием документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов при отсутствии оснований для отказа в приеме 

документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформ-

ления иных документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 

отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о 

принятом решении заявителя. 
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Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов 

направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступ-

ления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заяви-

тель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему доку-

ментов в Администрации, должностное лицо Администрации, ответственное 

за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должност-

ному лицу Администрации, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему доку-

ментов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, фор-

мирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установ-

ленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Администра-

цию. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является нали-

чие заявления и прилагаемых документов и отсутствие или наличие оснований 

для отказа в приеме документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 

в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их пе-

редача должностному лицу Администрации, ответственному за принятие ре-

шений о предоставлении муниципальной услуги или уведомление заявителя 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе элек-

тронного документооборота Администрации. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, посту-

пившего в электронной форме с использованием Единого портала, Региональ-

ного портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу 

ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в элек-

тронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, 

производит должностное лицо Администрации, ответственное за принятие ре-

шений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация за-

явления и документов от заявителя или отказ в приеме документов. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно пре-

вышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является не-

представление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 раздела II 

настоящего Административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступле-
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ния заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответ-

ствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необхо-

димые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного 

запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 раздела II настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является 

получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставле-

нии либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соот-

ветствии с пунктом 3.3 раздела III настоящего Административного регламента 

межведомственный запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпункте 

2.9.2 пункта 2.9 раздела II настоящего Административного регламента, после 

проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Ад-

министрации готовит градостроительный план земельного участка по форме 

согласно приложению №2. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 

2.9.2 пункта 2.9 раздела II настоящего Административного регламента, после 

проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Ад-

министрации готовит решение об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка по форме согласно приложению №3. 

3.4.4. Градостроительный план земельного участка или решение об от-

казе в выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается 

Главой Поддорского муниципального округа и регистрируется в системе элек-

тронного документооборота Администрации. 

3.4.5. Критерием принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче гра-

достроительного плана земельного участка является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.9.2 пункта 2.9 раздела II настоящего Административного регла-

мента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное уполномо-

ченным лицом решение о выдаче или об отказе в выдаче градостроительного 

плана земельного участка. 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не 

может превышать 14 рабочих дней со дня получения Администрацией доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги 

и выдача (направление) его заявителю 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание градостроительного плана земельного участка либо решения об 

отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка отказе (далее – 

результат предоставления муниципальной услуги). 

3.5.2. Должностное лицо Администрации вручает (направляет) заяви-

телю результат предоставления муниципальной услуги в пределах срока, уста-

новленного пунктом 2.4 раздела II Административного регламента. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче или направлении резуль-

тата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем спо-

соба его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является 

направление (вручение) заявителю решения о выдаче или об отказе в выдаче 

способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

с использованием Единого портала, Регионального портала в случае принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвое-

нием статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, по-

ступившего в электронной форме с использованием Единого портала, Регио-

нального портала, производит должностное лицо Администрации. 

В случае принятия решения об отказе в выдаче градостроительного 

плана земельного участка по заявлению, поступившему в Администрацию в 

электронной форме с использованием Единого портала, Регионального пор-

тала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной 

форме с использованием Единого портала, Регионального портала, произво-

дит должностное лицо Администрации. 

Градостроительный план земельного участка (решение об отказе в его 

выдаче) направляется в личный кабинет заявителя на Едином или Региональ-

ном портале в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью или сканируется и направляется заявителю через Единый или Реги-

ональный портал. 

Градостроительный план земельного участка (решение об отказе в его 

выдаче) направляется заявителю с использованием ГИСОГД. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, 

не должно превышать 1 (одного) рабочего дня. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в по-

рядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом 
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особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Админи-

страцией, предоставляющей муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-

ниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной ква-

лифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обра-

щении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осу-

ществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» 

(https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 8-8162-608806, а также при 

личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 

представляет (направляет) на имя Главы Поддорского муниципального округа 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством лич-

ного обращения или почтовым отправлением по форме согласно приложению 

№ 5. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опе-

чатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосно-

вывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 

следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабо-

чего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, сле-

дующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Администрации проводит проверку указанных в за-

явлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное 

лицо Администрации подготавливает документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня ре-

гистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Адми-

нистрации подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок по форме согласно приложению № 6 за подписью уполномоченного 

на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 

5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправле-

нии опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, ука-

занным в заявлении. 

3.8. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана 

земельного участка 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче 

дубликата градостроительного плана по форме согласно приложению № 7 

Административного регламента.  

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка, Администрация выдает 

дубликат градостроительного плана земельного участка с тем же 

регистрационным номером, который был указан в ранее выданном 

градостроительном плане земельного участка. 

 В случае если ранее заявителю был выдан градостроительный план 

земельного участка в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана 

земельного участка заявителю повторно представляется указанный документ.  

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка Администрация принимает 

решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка по форме согласно приложению № 8 Административного регламента 

и направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о 

выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 

о выдаче дубликата. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана:  

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. 

Административного регламента.  

3.9. Порядок оставления уведомления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания 

срока предоставления услуги, вправе обратиться в Администрацию с 

заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения по форме согласно приложению № 9 

Административного регламента. 

 На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 

выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения.  

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме 

согласно приложению № 10 Административного регламента без 

рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
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заявления об оставлении заявления на выдачу градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения.  

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя 

в Администрацию за получением услуги. 

 _________________________ 
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 Приложение №1 

к Административному регла-
менту по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача гра-
достроительного плана земель-
ного участка» 

 
В Администрацию _____________________ 

_____________________________________ 

от ___________________________________ 

                              (наименование юридического лица) 

ИНН ________________________________ 

ЕГРЮЛ ______________________________ 

Адрес ________________________________ 

_____________________________________ 

Контактный телефон ___________________ 

Адрес электронной почты ______________ 

 

или 

 

от ___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ____________________________ 

_____________________________________ 

Когда выдан __________________________ 

Почтовый адрес _______________________ 

_____________________________________ 

Контактный телефон ___________________ 

Адрес электронной почты                         

 

 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка: 

кадастровый номер земельного 

участка:____________________________, 

расположенного по ад-

ресу:____________________________________________, 

в целях строительства/реконструкции (нужное подчеркнуть) объекта капи-

тального строительства ____________________________________________ 

                                                                                       (указать функциональное назначение объекта) 

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах 

капитального строительства по каждому объекту (при нали-

чии):_____________ 

__________________________________________________________________. 

Кадастровые или условные номера зданий, сооружений (при наличии 

зданий, сооружений): 

_________________________________________________. 
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Приложения: 

1. 

2. 

3. 

О ходе рассмотрения заявления прошу уведомлять (нужное подчерк-

нуть): 

через личный кабинет Единого или Регионального портала (если заявле-

ние подано через Единый или Региональный портал); 

посредством электронной почты; 

посредством почтового отправления. 

Результат предоставления услуги прошу предоставить (нужное подчерк-

нуть): 

через личный кабинет Единого или Регионального портала (если заявле-

ние подано через Единый или Региональный портал); 

непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган; 

в МФЦ; 

посредством почтового отправления. 

 

 

 

 

 

«____» _________________ 20__ года  

 

 

 

__________________________________ 

                      (подпись заявителя с расшифровкой) 
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Приложение №2 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача градострои-
тельного плана земельного 
участка» 

 

 

УТВЕРЖДЕНА 

приказом Министерства строи-

тельства и жилищно-комму-

нального хозяйства Российской 

Федерации от 25 апреля 2017 г. 

№ 741/пр (в ред. Приказов Минстроя 

России от 27.02.2020 № 94/пр, от 

18.02.2021 № 72/пр, от 02.09.2021 № 

635/пр, от 17.02.2023 № 104/пр,от 

04.04.2023 № 248/пр, от 09.04.2024 № 

248/пр) 

Форма градостроительного плана земельного участка 

Градостроительный план земельного участка 

№ 

  -   -  -   -  -   -     -     -  

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании 

 
(реквизиты заявления правообладателя земельного участка, иного лица в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием ф.и.о. заявителя – физического лица, 

либо реквизиты заявления и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана 

земельного участка) 

Местонахождение земельного участка 

 
(субъект Российской Федерации) 

 
(муниципальный район или городской округ) 

 
(поселение) 

Описание границ земельного участка (образуемого земельного участка): 

Обозначение 

(номер) харак-

терной точки 

Перечень координат характерных точек в системе координат, используе-

мой для ведения Единого государственного реестра недвижимости 

X Y 

   

 

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) или в случаях, предусмотрен-

ных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

условный номер образуемого земельного участка на основании утвержденных про-

екта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории 
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Площадь земельного участка 

 
 

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капиталь-

ного строительства 

 
 

Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального стро-

ительства в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при 

наличии)   
 

Обозначение 

(номер) харак-

терной точки 

Перечень координат характерных точек в системе координат, используе-

мой для ведения Единого государственного реестра недвижимости 

X Y 

   

 

Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в 

случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении ко-

торой утверждены проект планировки территории и (или) проект межевания терри-

тории 

Информация о расположении земельного участка в границах территории, в от-

ношении  

которой принято решение о комплексном развитии территории и (или) заключен до-

говор  

о комплексном развитии территории 

 
(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории 

в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории и (или) заключен 

договор о комплексном развитии территории) 

Градостроительный план подготовлен   
(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа) 

М.П.  /  / 
(при наличии) (подпись)  (расшифровка подписи)  

Дата выдачи   
(ДД.ММ.ГГГГ) 

1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка 

 

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топографиче-

ской основе в масштабе  

1:  , выполненной  . 
   (дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу)  

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) 

 
(дата, наименование организации) 

2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, па-

раметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, 
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на который действие градостроительного регламента не распространяется или для ко-

торого градостроительный регламент не устанавливается  
 

2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо 

реквизиты акта федерального органа государственной власти, органа государствен-

ной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иной 

организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок ис-

пользования земельного участка, на который действие градостроительного регла-

мента не распространяется или для которого градостроительный регламент не уста-

навливается 

 
 

2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка 

основные виды разрешенного использования земельного участка: 

 
 

условно разрешенные виды использования земельного участка: 

 
 

вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка: 

 
 

2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка 

и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-

тального строительства, установленные градостроительным регламентом для терри-

ториальной зоны, в которой расположен земельный участок: 

Предельные (мини-

мальные и (или) мак-

симальные) размеры 

земельных участков, в 

том числе их площадь 

Минимальные 

отступы от гра-

ниц земельного 

участка в целях 

определения 

мест допусти-

мого размеще-

ния зданий, 

строений, со-

оружений, за 

пределами ко-

торых запре-

щено строи-

тельство зда-

ний, строений, 

сооружений 

Предельное 

количество 

этажей и 

(или) пре-

дельная вы-

сота зданий, 

строений, 

сооружений 

Максимальный 

процент за-

стройки в гра-

ницах земель-

ного участка, 

определяемый 

как отношение 

суммарной пло-

щади земель-

ного участка, 

которая может 

быть застроена, 

ко всей пло-

щади земель-

ного участка 

Требования к 

архитектур-

ным реше-

ниям объектов 

капитального 

строительства, 

расположен-

ным в грани-

цах террито-

рии историче-

ского поселе-

ния федераль-

ного или реги-

онального зна-

чения 

Иные 

пока-

за-

тели 

1 2 3 4 5 6 7 8 
Длина, 

м 

Ширина, 

м 

Площадь, 

м2 или га 

        

 

2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального 

строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регла-

мента не распространяется или для которого градостроительный регламент не уста-

навливается (за исключением случая, предусмотренного пунктом 7.1 части 3 статьи 

57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации): 
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Причины от-

несения зе-

мельного 

участка к виду 

земельного 

участка, на ко-

торый дей-

ствие градо-

строительного 

регламента не 

распространя-

ется или для 

которого гра-

достроитель-

ный регламент 

не устанавли-

вается 

Реквизиты 

акта, регу-

лирую-

щего ис-

пользова-

ние зе-

мельного 

участка 

Требова-

ния к ис-

пользова-

нию зе-

мельного 

участка 

Требования к параметрам объ-

екта капитального строительства 

Требования к раз-

мещению объектов 

капитального стро-

ительства 

Предель-

ное коли-

чество 

этажей и 

(или) пре-

дельная 

высота 

зданий, 

строений, 

сооруже-

ний 

Максималь-

ный про-

цент за-

стройки в 

границах зе-

мельного 

участка, 

определяе-

мый как от-

ношение 

суммарной 

площади зе-

мельного 

участка, ко-

торая может 

быть застро-

ена, ко всей 

площади зе-

мельного 

участка 

Иные 

требова-

ния к па-

раметрам 

объекта 

капи-

тального 

строи-

тельства 

Мини-

мальные 

отступы 

от границ 

земель-

ного 

участка в 

целях 

определе-

ния мест 

допусти-

мого раз-

мещения 

зданий, 

строений, 

сооруже-

ний, за 

преде-

лами ко-

торых за-

прещено 

строи-

тельство 

зданий, 

строений, 

сооруже-

ний 

Иные 

требова-

ния к 

разме-

щению 

объектов 

капи-

тального 

строи-

тельства 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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2.5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные положе-

нием об особо охраняемых природных территориях, в случае выдачи градостроительного плана земельного участка в отношении земель-

ного участка, расположенного в границах особо охраняемой природной территории: 

Причины отнесе-

ния земельного 

участка к виду зе-

мельного участка 

для которого гра-

достроительный 

регламент не уста-

навливается 

Реквизиты 

Положения 

об особо 

охраняе-

мой при-

родной 

территории 

Реквизиты 

утвержден-

ной доку-

ментации 

по плани-

ровке тер-

ритории 

Зонирование особо охраняемой природной территории (да/нет) 

Функци-

ональная 

зона 

Виды разрешенного ис-

пользования земельного 

участка 

Требования к параметрам объекта капи-

тального строительства 

Требования к размещению 

объектов капитального 

строительства 

Основные 

виды разре-

шенного ис-

пользования 

Вспомога-

тельные 

виды разре-

шенного ис-

пользования 

Предельное 

количество 

этажей и 

(или) пре-

дельная вы-

сота зданий, 

строений, со-

оружений 

Максималь-

ный процент 

застройки в 

границах зе-

мельного 

участка, 

определяе-

мый как от-

ношение 

суммарной 

площади зе-

мельного 

участка, ко-

торая может 

быть застро-

ена, ко всей 

площади зе-

мельного 

участка 

Иные требо-

вания к пара-

метрам объ-

екта капи-

тального 

строитель-

ства 

Минималь-

ные отступы 

от границ зе-

мельного 

участка в це-

лях опреде-

ления мест 

допустимого 

размещения 

зданий, стро-

ений, соору-

жений, за 

пределами 

которых за-

прещено 

строитель-

ство зданий, 

строений, со-

оружений 

Иные требо-

вания к раз-

мещению 

объектов ка-

питального 

строитель-

ства 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

   Функци-

ональная 

зона 

Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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3.Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального 

строительства и объектах культурного наследия 

3.1. Объекты капитального строительства 

№  ,  , 
 (согласно чертежу(ам) градострои-

тельного плана) 

 (назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая 

площадь, площадь застройки) 

 

 

инвентаризационный или кадастро-

вый номер  

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации 

№  ,  , 
 (согласно чертежу(ам) градострои-

тельного плана) 

 (назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)  

 
(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 

культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

регистрационный номер в 

реестре  от  
(дата) 

4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченно-

сти территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и 

расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступно-

сти указанных объектов для населения в случае, если земельный участок расположен в 

границах территории, в отношении которой предусматривается осуществление деятель-

ности по комплексному развитию территории: 

Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности терри-

тории 

Объекты коммунальной инфра-

структуры 

Объекты транспортной инфра-

структуры 

Объекты социальной инфра-

структуры 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Расчет-

ный 

показа-

тель 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Расчет-

ный 

показа-

тель 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Рас-

чет-

ный 

пока-

затель 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной до-

ступности 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Расчет-

ный 

показа-

тель 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Расчет-

ный 

показа-

тель 

Наименование 

вида объекта 

Еди-

ница 

измере-

ния 

Рас-

чет-

ный 

пока-

затель 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми усло-

виями использования территорий 
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6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон: 

Наименование зоны 

с особыми услови-

ями использования 

территории с указа-

нием объекта, в от-

ношении которого 

установлена такая 

зона 

Перечень координат характерных точек в системе координат, 

используемой для ведения Единого государственного реестра недвижи-

мости 

Обозначение 

(номер) харак-

терной точки 

Х Y 

1 2 3 4 

    

 

7. Информация о границах публичных сервитутов   
 

Обозначение 

(номер) харак-

терной точки 

Перечень координат характерных точек в системе координат, 

используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости 

X Y 

   

8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах кото-

рого расположен земельный участок   
 

9. Информация о возможности подключения (технологического присоединения) объек-

тов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за ис-

ключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного 

развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, 

городского  округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной 

нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию 

 
 

10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муници-

пальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству территории 
 
 

11. Информация о красных линиях:   
 

Обозначение  

(номер)  

характерной точки 

Перечень координат характерных точек в системе координат, использу-

емой для ведения Единого государственного реестра недвижимости 

X Y 

   

 

12. Информация о требованиях к архитектурно-градостроительному облику объекта ка-

питального строительства:   
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№ Требования к архитектурно-градострои-

тельному облику объекта капитального 

строительства 

Показатель 

1 2 3 

   

 

 

Приложение (в случае, указанном в части 3.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации) 
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 Приложение №3 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 

 

Кому 

______________________________________

_  (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивиду-

ального предпринимателя) - для физического лица, полное наиме-

нование заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица) 

__________________________________________________________

__ 

(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты заявителя) 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

_______________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Выдача гра-

достроительного плана земельного участка» от ______________  

№ __________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в 

выдаче градостроительного плана земельного участка. 
 

Ссылка на основа-
ние для отказа 

Наименование основания для отказа в 
выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата решения 

подпункт «а» под-
пункта 2.9.2 
пункта 2.9 раздела 
II Администра-
тивного регла-
мента 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено 
лицом, не являющимся правообладате-
лем земельного участка, за исключе-
нием случая, предусмотренного частью 
1.1 статьи 57.3 Градостроительного ко-
декса РФ 

указываются основания та-
кого вывода 

подпункт «б» под-
пункта 2.9.2 
пункта 2.9 раздела 
II Администра-
тивного регла-
мента 

отсутствует утвержденная документа-
ция по планировке территории в случае, 
если в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом РФ, иными федераль-
ными законами размещение объекта ка-
питального строительства не допуска-
ется при отсутствии такой документа-
ции 

указывается конкретное об-
стоятельство, предусмотрен-
ное НПА, согласно которому 
разработка документации по 
планировке территории явля-
ется обязательной 
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Ссылка на основа-
ние для отказа 

Наименование основания для отказа в 
выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата решения 

подпункт «в» под-
пункта 2.9.2 
пункта 2.9 раздела 
II Администра-
тивного регла-
мента 

границы земельного участка не уста-
новлены в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федера-
ции, за исключением случая, преду-
смотренного частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса РФ 

указываются основания та-
кого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о вы-

даче градостроительного плана земельного участка после устранения указан-

ных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ______________________________ либо в судебном по-

рядке. 

Дополнительно информируем:                                                                         . 

                                                                                                                             (указывается информация, необходимая для устранения причин 

                                                                                                                                отказа в отказе предоставления государственной 

                                                                                                                                       (муниципальной) услуги, а также иная дополнительная 

                                                                                                                            информация при наличии) 

 

_____________________________      _____________     _____________________ 

                                  (должность)                                                         (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Дата 
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 Приложение №4 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 

Кому 

_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для фи-

зического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН*, ОГРН - для юридического лица) 
_____________________________________ 

                                                                                                                          (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты заявителя) 

 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», поданных 

__________________________________________________________________, 

(кем, когда) 

отказано по следующим основаниям (указать нужное): 

неполное заполнение полей в форме заявления; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6 раздела II Админи-

стративного регламента; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Россий-

ской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномо-

чия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему до-

кументах; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведе-

ния, содержащиеся в документах; 

выявлено несоблюдение условий признания квалифицированной элек-

тронной подписи действительной в документах, представленных в электронной 

форме; 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние услуги. 

Дополнительная информация: ____________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче 

градостроительного плана земельного участка после устранения указанных 
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нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке. 

 

 

 

____________________             _____________________         ____________________________ 

                   (должность)                                                                 (подпись)                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

Дата 
_____ 
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Приложение №5 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроитель-
ного плана земельного участка» 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 

плане земельного участка 

«__»    20 г. 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в градостроительном плане 

земельного участка. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о заявителе:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индиви-

дуального предпринимателя (в случае если застройщик явля-

ется индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком 

является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридиче-

ского лица (не указывается в случае, если застройщиком яв-

ляется иностранное юридическое лицо) 

 

 

 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содер-

жащем опечатку/ ошибку 

№ 
Орган, выдавший 

уведомление 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    
 

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земель-

ного участка 
 

№ 

Данные (сведения), 

указанные в градо-

строительном 

плане 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в градострои-

тельном плане 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) до-

кумента (-ов), документации, на основании 

которых принималось решение  о выдаче гра-

достроительного плана 

    
 

Приложение:______________________________________________________ 
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной гос-

ударственной информационной системе «Единый портал государственных и му-

ниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и му-

ниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по ад-

ресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 
 

Я даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место 

рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес места 

жительства, телефон, не возражаю против обработки Администрацией Поддорского 

муниципального округа (Новгородская область, Поддорский район, с. Поддорье, ул. Октябрь-

ская, д. 26), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание 

вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим 

лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и 

законодательством. Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и 

хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано 

Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об 

указанном отзыве в произвольной форме, в Администрацию Поддорского муниципального 

округа, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 

________________       _________________________________ 

(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при наличии 
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Приложение №6 

к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 

 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного 

участка 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в градостроительном плане земельного участка от _____________№ 

_____________  
 (дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план 

земельного участка. 
 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа во внесе-

нии исправлений в градостроительный план 

земельного участка в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин от-

каза во    внесении ис-

правлений в градострои-

тельный план земель-

ного участка 

под пункт 3.7. разде-

лаIII 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 

в пункте 1.2 Административного регламента 

указываются основания 

такого  вывода 

под пункт 3.7. разде-

лаIII 

отсутствие факта допущения опечатки  или 

ошибки в градостроительном плане земель-

ного участка 

указываются основания 

такого         вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 
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(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градострои-

тельного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

__________________                     _____________               ________________ 

(должность)                              (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

Дата 
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Приложение №7 

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 
 

  «      20 г. 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застрой-

щиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если за-

стройщик является индивидуальным предпринима-

телем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если за-

стройщиком является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный        регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 
 

№ 

Орган, выдавший 

градостроительный план земельного 

участка 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка 

Приложение:______________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 



46 

 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной гос-

ударственной информационной системе «Единый портал государственных и му-

ниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и му-

ниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по ад-

ресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

Я даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место 

рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес места 

жительства, телефон, не возражаю против обработки Администрацией Поддорского 

муниципального округа (Новгородская область, Поддорский район, с. Поддорье, ул. Октябрь-

ская, д.26), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание 

вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим 

лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и 

законодательством. Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и 

хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано 

Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об 

указанном отзыве в произвольной форме, в Администрацию Поддорского муниципального 

округа если иное не установлено законодательством Российской Федерации 

________________       __________________________________________________________ 
(подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение №8 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование заявителя,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной  почты) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка от __________ № _______________ принято решение об отказе в 

выдаче  
              (дата и номер регистрации) 

дубликата градостроительного плана земельного участка. 
 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в        выдаче 

дубликата градостроительного плана земель-

ного участка в соответствии с Административ-

ным регламентом 

Разъяснение причин от-

каза в выдаче дубликата 

градостроительного 

плана земельного 

участка 

подпункт 3.8.2. 

пункта 3.8 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 

в пункте 1.2. Административного регламента 

указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроитель-

ного плана земельного участка после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градострои-

тельного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

___________________________           _____________           _____________________ 

(должность)                            (подпись)                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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Дата                                                                                  
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Приложение №9 
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка без рассмотрения 

" " 20 г. 
 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

 

 Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
от № ___________без рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое  лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-
зываются в случае, если заявитель является индивидуаль-
ным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя, в случае если заявитель яв-
ляется индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем явля-
ется         юридическое лицо: 

 

 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 
лица 

 

Приложение: 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муници-
пальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
 

Указывается один из перечисленных способов 
 

 

 

                                                                                  (подпись)                                      (Ф.И.О.) 
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Приложение №10 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача градостроитель-
ного плана земельного участка» 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от № об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

_______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 Принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка  от ________№ ____без рассмотрения. 

 

 

_______________________________________________________________________ 
(должность)                       (подпись)                (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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