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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 22.06.2026 № 352

с.Поддорье

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на

земельном участке»

В соответствии со статьёй 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
постановлением Администрации Поддорского муниципального района от
09.12.2025 № 583 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг,
проведения независимой экспертизы и экспертизы проектов
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в
целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной
услуги, создания комфортных условий для ее получения Администрация
Поддорского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке».

2. Считать утратившими силу следующие постановления
Администрации Поддорского муниципального района:

от 20.11.2019 № 510 ««Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке»;
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от 20.02.2023 № 98 «О внесении изменений в административный
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или
садового дома на земельном участке».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете
«Вестник Поддорского муниципального округа» и на официальном сайте
администрации муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального округа Е.В.Панина

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат 0DE178589E7631BA344418F96D743E70
Владелец Панина Елена Викторовна
Действителен с 17.03.2026 по 10.06.2027
Дата подписания: 22.06.2026
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

Поддорского муниципального округа 
от 22.06.2026 № 352 

 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-
ительства или садового дома на земельном участке» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищ-

ного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-

мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» (далее – административный регламент) 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муни-

ципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) в соответствии со статьей 51.1 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации при предоставлении муниципальной 

услуги.  

Предметом регулирования административного регламента являются 

отношения, возникающие между заявителем и Администрацией Поддорского 

муниципального округа (далее – Администрация), связанные с предоставле-

нием уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строитель-

ства или садового дома установленным параметрам и допустимости размеще-

ния объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке. 

Понятия и термины, используемые в настоящем административном ре-

гламенте, применяются в тех же значениях, что и в Градостроительном ко-

дексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

застройщики, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с за-

явлением в письменной или электронной формах. 

1.2.2 От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочи-

ями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-

ниципальной услуги 
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1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахожде-

ния, графике (режиме) работы Администрации, её структурных подразделе-

ний: 

-на официальном сайте Администрации в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

-в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый 

портал), федеральной государственной информационной системе «Федераль-

ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – фе-

деральный реестр); 

-в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

(далее - региональный портал); региональной государственной информацион-

ной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

-на информационных стендах в помещениях Администрации; 

-в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом Администра-

ции, её структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Администрации, её структурных 

подразделений, на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», в 

федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Администрации, 

её структурных подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер теле-

фона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжало-

вания решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предста-

вить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок 

оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и 

способы предоставления документа, являющегося результатом предоставле-

ния муниципальной услуги. 
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1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) об-

жалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информа-

ция: 

1) о месте нахождения и графике работы Администрации, её структур-

ных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Администрации. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги в форме электронного документа и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги. 

 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

2.2. Наименование органа Администрации муниципального 

округа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Под-

дорского муниципального округа и осуществляется отделом благоустройства, 

строительства и дорожной деятельности Администрации Поддорского муни-

ципального округа. Должностными лицами, ответственными за предоставле-

ние муниципальной услуги, являются специалисты отдела. 

2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осу-

ществляет специалист отдела (далее -  специалист Администрации). 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема 

и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
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2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке (далее - Уведомление о соответствии) по форме согласно 

Приложению № 2;  

б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке в по форме согласно Приложению № 3. 

2.3.2. Форма Уведомления о соответствии утверждена приказом 

Минстроя России от 19 сентября 2018 года № 591/пр «Об утверждении форм 

уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома».  

2.3.3. Получение застройщиком Уведомления о соответствии от 

уполномоченных на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, исполнительного органа Новгородской 

области или органа местного самоуправления либо не направление 

указанными органами в срок, предусмотренный частью 7 или пунктом 3 части 

8  статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

уведомления о несоответствии считается согласованием указанными 

органами строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома и дает право застройщику 

осуществлять строительство или реконструкцию объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в соответствии с параметрами, 

указанными в уведомлении о планируемом строительстве, в течение десяти 

лет со дня направления застройщиком такого уведомления о планируемом 

строительстве в соответствии с частью 1 статьи 51.1 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

Данное право сохраняется при переходе прав на земельный участок и 

объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктами 1 - 3 части 21.1 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом направление 

нового уведомления о планируемом строительстве не требуется. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

не более 7 рабочих дней со дня поступления в Администрацию 

документов, указанных в подпункте 2.5.1 пункта 2.5. административного 

регламента. 
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В случае если строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения, общий максимальный срок предоставления 

муниципальной услуги со дня получения уведомления о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, в том числе с учетом необходимости 

межведомственного взаимодействия, составляет не более 20 рабочих дней. 

В случае направления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня поступления документов в Администрацию (по дате 

регистрации). 

В случае предоставления Уведомления о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома (далее - Уведомления о планируемом строительстве) и 

документов, предусмотренных подпунктом. 2.5.2. пункта 2.5. 

административного регламента, через МФЦ, срок принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ 

таких документов в Администрацию. 

2.4.2 Результат предоставления муниципальной услуги выдается 

(направляется) заявителю способом, указанным в Уведомлении о 

планируемом строительстве в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 

подписания уведомления, но не позднее сроков, указанных в подпункте 2.4.1 

пункта 2.4. административного регламента: 

а) направляется заявителю в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы 

муниципального округа, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале, в единой информационной системе жилищного строительства в 

случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги;  

б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении 

в Администрацию, МФЦ, либо направляется заявителю посредством 

почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом 

получения результата предоставления услуги 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия 

при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, специалист 

Администрации направляет результат предоставления муниципальной услуги 

в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе 

документ, подтверждающий содержание направленного Администрацией 

электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает 

заявителю. 

2.4.3 Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем), предусмотренный абзацем "а" подпункта 2.3.1 пункта 

2.3. административного регламента:  

в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 

подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
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региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

уполномоченные на размещение в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности органы 

государственной власти Новгородской области, органы местного 

самоуправления муниципальных районов;  

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.5.1. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию 

уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров, а также прилагаемые к ним к ним документы, указанные в абзацах 

«б» - «е» подпункта 2.5.2 пункта 2.5. административного регламента, одним из 

следующих способов:  

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала.  

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним документов 

указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, заполняют формы 

указанных заявлений, уведомления с использованием интерактивной формы в 

электронном виде.  

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров направляется заявителем или его представителем 

вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в абзацах 

«б» - «е» подпункта 2.5.2 пункта 2.5. административного регламента. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров подписываются заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомлений простой 

электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 

подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
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создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и 

средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в 

области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 

Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 

ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 

января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная 

неквалифицированная электронная подпись).  

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, региональному порталу в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 

декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 б) на бумажном носителе посредствам личного обращения в 

Администрацию, либо посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении;  

в) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Администрацию, МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между МФЦ, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии 

с постановлением Правительства от 27 сентября 2011 года № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в 

случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично-

правовыми компаниями».  

г) с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее 

ГИСОГД);  

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно:  
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а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров. В случае их представления в электронной форме 

посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД в 

соответствии с абзацем «а» подпункта 2.5.1 пункта 2.5. административного 

регламента указанные уведомления заполняются путем внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, 

региональном портале с представлением схематичного изображения 

планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального 

строительства на земельном участке;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним документов 

посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. 

В случае представления документов в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала в соответствии с абзацем «а» 

подпункта 2.5.1 пункта 2.5. административного регламента представление 

указанного документа не требуется;  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 

представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 

форме посредством Единого портала, регионального портала, в соответствии 

с абзацем «а» подпункта 2.6.1 пункта 2.6. административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим 

лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса;  

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, 

если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости;  

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо;  

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в случае, если строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения, за исключением случая, 

предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

ж) подтверждение соответствия условиям застройки, 

предусмотренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря 2019 года № 

468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Российской Федерации», в случае, 

если строительство осуществляется на земельных участках из земель 



11 

 

сельскохозяйственного назначения, в том числе на сельскохозяйственных 

угодьях, и на земельных участках в составе зон сельскохозяйственного 

использования, в том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных 

пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном 

основании винодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам.  

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме 

и графическое описание.  

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание 

на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к 

использованию строительные материалы, определяющие внешний облик 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а 

также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного 

строительства качестве требований к архитектурным решениям объекта 

капитального строительства.  

Графическое описание представляет собой изображение внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома. 

2.5.3 Подача заявления свидетельствует о согласии заявителя на 

обработку его персональных данных (для заявителя – физического лица). 

Если для получения муниципальной услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в 

соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно 

представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного 

лица или его представителя на обработку персональных данных указанного 

лица по форме согласно Приложению № 12 к административному регламенту. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 

услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых 

к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и организациях, в распоряжении которых находятся 
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указанные документы, и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный 

участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 

(при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при 

обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);  

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5. административного 

регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) представленные заявителем в электронной форме документы 

содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

б) представленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

в) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом); 

г) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме; 

д) уведомление о соответствии и документы представлены с 

нарушением требований, установленных подпунктами 2.14.2 – 2.14.4 пункта 

2.14 административного регламента; 

е) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги; 

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 

2.5.2 пункта 2.5. административного регламента, оформляется по форме 

согласно Приложению № 4 административного регламента.  
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2.7.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в подпункте 

2.5.2 пункта 2.5. административного регламента, направляется заявителю 

способом, определенным заявителем в Уведомлении о планируемом 

строительстве не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких 

уведомлений, либо выдается в день личного обращения в МФЦ или 

Администрацию.  

2.7.4. Отказ в приеме документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 

2.5. административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

Уведомления о соответствии: 

1) указанные в Уведомлении о планируемом строительстве параметры 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 

дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 

2) размещение указанных в Уведомлении о планируемом строительстве 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 

участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным 

и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве; 

3) Уведомление о планируемом строительстве подано или направлено 

лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на 

земельный участок; 

4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (10 рабочих дней), от инспекции государственной 

охраны культурного наследия Новгородской области, поступило уведомление 

о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 

строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального 

значения. 

2.8.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации информирует заявителя о причинах такого отказа 

с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) 
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недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня 

установленных федеральными законами и (или) иными нормативными 

правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.8.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Администрацию 

за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных 

настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами 

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без 

взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или 

МФЦ 

2.10.1 Максимальное время ожидания в очереди в Администрации или 

МФЦ при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

2.10.2 Максимальное время ожидания в очереди в Администрации или 

МФЦ для получения результата предоставления муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

2.11.1. Регистрация заявления, представленного заявителем, указанным 

в подпункте 2.5.1 пункта 2.5. административного регламента способами в 

Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днем его поступления.  

2.11.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления 

заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной 

системы многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, 

подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 

заявления.  

2.11.3. В случае представления заявления в электронной форме 

посредствам Единого портала, регионального портала вне рабочего времени 

Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем 

получения заявления о выдаче Уведомления о планируемом строительстве 



15 

 

объекта считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

заявителем указанного заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 

2.12.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений на уведомление о соответствии и 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача 

результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта.  

2.12.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки 

(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 

и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 

с заявителей плата не взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 

II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

2.12.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 

том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

2.12.4. Центральный вход в здание Администрации должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование;  

местонахождение и юридический адрес;  

режим работы;  

график приема;  

номера телефонов для справок.  

2.12.5. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
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системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи;  

туалетными комнатами для посетителей.  

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами.  

2.12.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом.  

2.12.7. Места для заполнения Уведомления о планируемом 

строительстве оборудуются стульями, столами (стойками), бланками и 

письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием:  

номера кабинета и наименования отдела;  

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;  

графика приема заявителей.  

2.12.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.  

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности.  

2.12.9. При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:  

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется услуга;  

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, 

а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности;  

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги;  
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оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Основными показателями доступности предоставления услуги 

являются:  

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 

информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

услуги с помощью Единого портала, регионального портала;  

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

2.13.2. Основными показателями качества предоставления услуги 

являются:  

 своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

 минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;  

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;  

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления услуги;  

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.13.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного 

посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД доводятся до 

заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном 

кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД. 

 Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного способом, 

указанным в абзаце «б» подпункта 2.5.1 пункта 2.5. административного 

регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при 

личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо 

письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания 

платы.  

Письменный запрос может быть подан:  

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Администрацию, в том числе через МФЦ либо посредством почтового 

отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения 

и уведомлением о вручении;  

б) в электронной форме посредством электронной почты.  
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На основании запроса сведения о ходе рассмотрения Уведомления о 

планируемом строительстве доводятся до заявителя в устной форме (при 

личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) в день 

обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном 

виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих 

дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

2.14.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, 

представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 

с графическим содержанием.  

2.14.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

заявлению, выданы и подписаны Администрацией на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 

и (или) цветного текста);  

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения);  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

2.14.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, 

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:  

возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;  
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возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения);  

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению 

и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов 

3) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация уведомления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя уведомления о планируемом строительстве и иных 

документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 

на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача 

уведомления о планируемом строительстве и иных документов 

осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по 

предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель 

подает уведомление о планируемом строительстве и иные документы, 

указанные в подпунктах 2.5.2 пункта 2.5. и 2.6.1 пункта 2.6. 

административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6. административного 

регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
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При личной форме подачи документов уведомление о планируемом 

строительстве может быть оформлено в ходе приема в Администрации, МФЦ 

либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица уведомление о планируемом 

строительстве может быть оформлено специалистом Администрации, 

специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в 

уведомление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Администрации осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.5.2 пункта 2.5. 

административного регламента;  

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов 

отказывает в приеме документов и информирует заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах.  

В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов 

осуществляется в устной либо в письменной форме.  

Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки 

Администрации (его должностного лица) на заявлении с указанием основания 

для отказа в приеме документов или по форме согласно Приложению №2 к 

административному регламенту; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает 

решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует 

заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления;  

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.5.2 пункта 2.5. 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме 

(возврата) документов, указанных в подпункте 2.7.1. пункта 2.7. 

административного регламента информирует в устной форме заявителя о 
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выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и 

предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 

формирует уведомление о планируемом строительстве посредством 

информационной системы МФЦ, регистрирует такое уведомление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю 

(представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией 

о сроках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве. 

Передача в Администрацию пакета документов, принятых 

специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы 

МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

При необходимости специалист Администрации, специалист МФЦ 

изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на 

них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может 

превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 

представлены в Администрацию посредством направления уведомления о 

планируемом строительстве и иных документов почтовым отправлением, 

через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи 

документов): 

- в виде оригинала уведомления и копий документов на бумажном 

носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации уведомления о планируемом строительстве является 

день его поступления в Администрацию; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы 

уведомления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной 

подачи уведомления о планируемом строительстве в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о 

планируемом строительстве осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы уведомления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме уведомления. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве в 

электронной форме обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения уведомления и иных 

документов, указанных в подпунктах 2.5.2 пункта 2.5. и 2.6.1 пункта 2.6. 

административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
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возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

уведомления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных 

в электронную форму уведомления значений, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

уведомления; 

заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы уведомления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном 

портале к ранее поданным им заявлениям (уведомлениям) в течение не менее 

одного года, а также частично сформированным заявлениям (уведомлениям) - 

в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, 

указанные в подпунктах 2.5.2 пункта 2.5. и 2.6.1 пункта 2.6. а  

дминистративного регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством 

единого портала, регионального портала. 

Запись на прием в Администрацию для подачи уведомления с 

использованием единого портала, регионального портала, официальных 

сайтов в сети «Интернет», не осуществляется.  

Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию 

уведомления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

единый портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе 

«Платформа государственных сервисов» (ПГС). 

При поступлении документов в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному 

заявителем. 
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При поступлении уведомления о планируемом строительстве в 

электронной форме через единый портал, региональный портал в 

Администрацию, уведомлению присваивается статус «отправлено в 

ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный 

кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным 

идентификационным приложением с использованием соответствующего 

сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный 

портал днем получения уведомления о планируемом строительстве является 

дата присвоения уведомлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если при приеме документов, направленных через единый или 

региональный портал, установлены основания для отказа в приеме 

документов, специалист Администрации не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления, информирует заявителя об отказе 

в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. 

Информация об отказе в приеме документов направляется заявителю через 

личный кабинет единого или регионального портала. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, 

ответственный за прием документов: 

- регистрирует уведомление о планируемом строительстве под 

индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при 

отсутствии оснований для отказа в приеме документов; 

- проверяет правильность оформления уведомления о планируемом 

строительстве и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов; 

- отказывает в приеме документов при наличии оснований и 

уведомляет о принятом решении заявителя. 

Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов 

направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) 

заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Администрации, специалист Администрации формирует 

документы (дело). 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за передачу документов, который в свою очередь в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в 

Администрацию. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является 

наличие уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых 
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документов и отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве от заявителя. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 

в Администрации уведомления о планируемом строительстве и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Администрации, 

ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной 

услуги, или уведомление заявителя об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота Администрации. 

Результат административной процедуры в отношении уведомления о 

планируемом строительстве, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, подтверждается 

присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством».  

Действие изменения статуса уведомления, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит специалист Администрации, ответственный за принятие 

решений в предоставлении услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация 

уведомления о планируемом строительстве и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно 

превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является 

зарегистрированное уведомление о планируемом строительстве и 

приложенных документов и наличии одного из следующих оснований: 

1) в уведомлении о планируемом строительстве отсутствуют 

следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

наименование и место нахождения застройщика (для юридического 

лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо; 

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 

описание местоположения земельного участка; 

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения 

о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 

объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома); 
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сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или 

реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в 

том числе об отступах от границ земельного участка; 

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 

или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 

недвижимости; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

застройщиком; 

способ направления застройщику результатов предоставления 

муниципальной услуги. 

2) к уведомлению о планируемом строительстве не приложены 

документы, указанные в абзацах «в» - «е» подпункта 2.5.2 пункта 2.5 

административного регламента. 

3.3.2 Специалист Администрации проводит проверку представленных 

документов на предмет наличия оснований для возвращения заявителю 

уведомления о планируемом строительстве и иных документов. 

3.3.3 В случае наличия оснований для возвращения принятых 

документов специалист Администрации в течение 2 (двух) рабочих дней со 

дня поступления в Администрацию уведомления о планируемом 

строительстве возвращает заявителю уведомление о планируемом 

строительстве и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием 

причин возврата. 

Возвращение уведомления о планируемом строительстве и 

документов, поступивших через единый или региональный портал, 

осуществляется через указанные порталы. 

3.3.4 Критерием принятия решения о возвращении уведомления о 

планируемом строительстве и приложенных к нему документов является 

наличие оснований, указанных в подпункте 3.3.1 пункта 3.3. 

административного регламента, данное уведомление о планируемом 

строительстве считается ненаправленным. 

3.3.5 Результатом исполнения административной процедуры является 

принятие решения о возврате документов без рассмотрения и возвращение 

уведомления о планируемом строительстве и приложенных к нему 

документов заявителю по форме согласно Приложение № 9 

административного регламента. 

3.3.6 Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация решения Администрации о возврате документов без 

рассмотрения. 

3.4. Направление межведомственных запросов (при 

необходимости) 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 

2.6. административного регламента. 

3.4.2. Специалист Администрации, не позднее дня, следующего за днем 

поступления уведомления о планируемом строительстве, формирует и 
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направляет межведомственные запросы в соответствующий орган 

(организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного 

запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6. 

административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию уведомления 

о планируемом строительстве. 

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является 

получение документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.4 административного регламента 

межведомственный запрос. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в 

подпункте 2.8.2 пункта 2.8. административного регламента специалист 

Администрации проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодеком Российской Федерации, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

3.5.3. В случае если строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не 

содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с 

которым планируется строительство или реконструкция таких объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, специалист 

Администрации не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве направляет с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия указанное 



27 

 

уведомление и приложенное к нему описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – 

описание внешнего облика) в орган исполнительной власти Новгородской 

области, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия. 

3.5.3.1 Инспекция государственной охраны объектов культурного 

наследия Новгородской области, в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со 

дня поступления уведомления и приложенного к нему описания внешнего 

облика из Администрации, рассматривает указанное описание внешнего 

облика и направляет в Администрацию, в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия, уведомление о 

соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения.  

3.5.3.2. В случае не направления в указанный срок уведомления о 

несоответствии указанного описания внешнего облика указанным предмету 

охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства указанное описание внешнего облика 

считается соответствующим таким предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 

строительства. 

3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8. 

административного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых 

к нему документов специалист Администрации готовит уведомление о 

соответствии по форме согласно Приложению № 2 к приказу Минстроя 

России от 19.09.2019 № 591/пр. 

3.5.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8. 

административного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых 

к нему документов специалист Администрации готовит уведомление о 

несоответствии по форме согласно Приложению № 3 к приказу Минстроя 

России от 19.09.2019 № 591/пр. 

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания 

направления застройщику такого уведомления с указанием предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, которые установлены правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательных требований к параметрам объектов капитального строительства, 

которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами, действуют на дату поступления 

уведомления о планируемом строительстве и которым не соответствуют 

параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве, а также в 
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случае недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке - установленный вид 

разрешенного использования земельного участка, виды ограничений 

использования земельного участка, в связи с которыми не допускается 

строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или 

направившее уведомление о планируемом строительстве, не является 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок. 

В случае направления заявителю такого уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, обязательным приложением к нему является 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету 

охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

3.5.5.1. Администрация в случае направления заявителю уведомления 

о несоответствии также с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия направляет уведомление о 

несоответствии: 

1) в инспекцию государственной охраны объектов культурного 

наследия Новгородской области, в случае направления указанного 

уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 1 части 10 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного земельного надзора, орган местного 

самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в 

случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 2 или 3 части 10 статьи 51.1 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

3.5.6. Уведомления о соответствии или о несоответствии 

подписываются Главой муниципального округа или лицом, его замещающим, 

и регистрируются в системе электронного документооборота Администрации. 

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.8.2 пункта 2.8. Административного регламента. 

3.5.8. Результат административной процедуры – подписанное Главой 

муниципального округа или лицом, его замещающим, решение о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

не может превышать 4 (четырех) рабочих дня со дня поступления в 

Администрацию документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5. 

административного регламента. 
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3.5.11. Способ фиксации результата административной процедуры не 

предусмотрен. 

3.6. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание соответствующего уведомления о предоставлении либо решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат 

предоставления муниципальной услуги). 

3.6.2. Специалист Администрации вручает (направляет) заявителю 

результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня подписания уведомления о соответствии или 

несоответствии, но не позднее сроков, указанных в подпунктах 2.4.1, 2.4.2 

пункта 2.4. административного регламента. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем 

способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является 

направление (вручение) заявителю уведомления о соответствии или о 

несоответствии способом, указанном в уведомлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала в случае принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается 

присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 

уведомления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит специалист Администрации. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной 

услуги по уведомлению о планируемом строительстве, поступившему в 

Администрацию в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса уведомления о планируемом 

строительстве, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит специалист Администрации. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное 

действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня подписания 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры 

является фиксация факта направления (вручения) результата предоставления 

муниципальной услуги в системе электронного документооборота 

Администрации или в системах Smart-route, ПГС. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.7..1 Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 

в порядке, установленном настоящим административным регламентом с 

учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ.  
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МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления 

осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ 

«МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88162608806, а также 

при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.8.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.  

3.8.2. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 к 

административному регламенту в порядке, установленном подпунктом 2.5.1 

пункта 2.5., пунктом 2.11, подпунктами 2.14.2 – 2.14.4 пункта 2.14., 

административного регламента.  

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена 

опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии Администрация 

вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, 

уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 

соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о 

несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 

соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) и дата внесения исправлений. Уведомление о соответствии, 

уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в 

уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии по форме 

согласно Приложению № 6 административного регламента направляется 

заявителю в порядке, установленном подпунктом 2.4.3 пункта 2.4. 

административного регламента, способом, указанным в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.  



31 

 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 

следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 

рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, 

следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

3.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении 

о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. 

административного регламента;  

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о 

соответствии, уведомлении о несоответствии.  

3.9. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии. 

3.9.1 Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 7 

административного регламента, в порядке, установленном подпунктом 2.5.1. 

пункта 2.5., пунктом 2.11, подпунктами 2.14.2 – 2.14.4 пункта 2.14, 

административного регламента.  

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных 

подпунктом 3.9.2 пункта 3.9. административного регламента, Администрация 

выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

В случае если ранее заявителю было выдано уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю 

повторно представляется указанный документ.  

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

либо решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 8 

административного регламента направляется заявителю в порядке, 

установленном подпунктом 2.4.2 пункта 2.4. административного регламента, 

способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 

пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии:  

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. 

административного регламента.  

3.10. Порядок оставления уведомления о планируемом 

строительстве без рассмотрения.  
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Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания 

срока предоставления услуги, вправе обратиться в Администрацию с 

заявлением об оставлении уведомления об окончании строительства или 

реконструкции без рассмотрения по форме согласно Приложению № 10 

административного регламента в порядке, установленном подпунктом 2.5.1. 

пункта 2.5., подпункта 2.11, подпунктами 2.14.2 – 2.14.4 пункта 2.14, 

административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении уведомления об 

окончании строительства или реконструкции без рассмотрения 

Администрация принимает решение об оставлении уведомления об окончании 

строительства без рассмотрения.  

Решение об оставлении уведомления об окончании строительства или 

реконструкции без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно 

Приложению № 11 административного регламента в порядке, установленном 

подпунктом 2.4.2  пункта 2.4. административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении уведомления об окончании 

строительства или реконструкции без рассмотрения, не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления об оставлении уведомления об 

окончании строительства без рассмотрения.  

Оставление уведомления об окончании строительства или 

реконструкции без рассмотрения не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию за получением услуги. 
 _________________________ 
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Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

 

Уведомление 

о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
                                                                                                                             

 "__" _________ 20__ г. 

 

                             

______________________________________________________________                                                                                                          
 (наименование уполномоченного на выдачу разрешения на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

                         1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

 

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность 

 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной ре-

гистрации юридического лица в еди-

ном государственном реестре юри-

дических лиц, за исключением слу-

чая, если заявителем является ино-

странное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налого-  
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плательщика, за исключением слу-

чая, если заявителем является ино-

странное юридическое лицо 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения зе-

мельного участка 

 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на земель-

ный участок (правоустанавливающие доку-

менты) 

 

 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на зе-

мельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного использова-

ния земельного участка 

 

 3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного использова-

ния объекта капитального строительства 

(объект индивидуального жилищного стро-

ительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 

или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 

участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении раз-

решения на отклонение от предельных па-

раметров разрешенного строительства, ре-

конструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном реше-

нии объекта капитального строительства, в 

случае строительства или реконструкции 

такого объекта в границах территории ис-

торического поселения федерального или 

регионального значения 
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4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструк-

ции объекта капитального строительства на земельном участке 
 

 

 

    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

___________________________________________________________________________ 

 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома па-

раметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установ-

ленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопусти-

мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке прошу направить следующим способом: 

___________________________________________________________________________ 

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в 

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполни-

тельной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе 

местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что _______________________________ 

           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) не предна-

значен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

 

Настоящим уведомлением я ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

___________________________   ___________   _______________________________ 
 (должность, в случае если                                          (подпись)         (расшифровка подписи) 
   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________ 
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135) 

 
 
 

  

consultantplus://offline/ref=A1A53DA615CADC6D7946D429F6208811AB4EA7FD02A197AF6D40E2E5ACE5F509DAAF5F1210026DEC53E49A9C4C054BC7C739DF69E517VAW9O
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Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

                                                      "__" _________ 20__ г. 
    _______________________________________________________________________________  

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления 

 

                                                                                               Кому 

______________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Уведомление 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-

мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке 
"__" ____________ 20__ г.                                                                                                               

№ _______ 

 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или ре-

конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или 

уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомле-

ние), 

Направленного _____________________________________________________ 

                                               (дата направления уведомления)                                              

зарегистрированного ________________________________________________ 

                                           (дата и номер регистрации уведомления) 

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допусти-

мости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на     земельном    участке 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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  (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 

                    местоположения земельного участка) 

__________                             
(должность уполномоченного лица                                     (подпись)                                                     (расшифровка подписи) 
   уполномоченного на выдачу 

  разрешений на строительство 

 органа    местного самоуправления) 

        М.П. 
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Приложение № 3 
к административному регламенту «Направление 

 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  
о планируемом строительстве параметров объекта  

индивидуального жилищного строительства или  
садового дома установленным параметрам и 

 допустимости размещения объекта индивидуального  
жилищного строительства или садового  

дома на земельном участке» 

 
 

Администрация Поддорского муниципального округа 
наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 

Уведомление 

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
 

"__" ____________ 20__ г.                                         N _______ 

 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома (далее - уведомление),  

Направленного ________________________________________________ 
                                                            (дата направления уведомления) 

Зарегистрированного ________________________________________________ 
                                                   (дата и номер регистрации уведомления) 

уведомляем: 

1)  _____________________________________________________________________ 
(указанные в Уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным парамет-

рам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
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установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строи-

тельства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 

федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве) 

2)  ________________________________________________________ 
(размещение указанных в Уведомлении о планируемом строительстве объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ви-

дами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установлен-

ными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-

ствующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве 

3)  ________________________________________________________________ 
(уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок) 

4)  __________________________________________________________ 
(в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции (10 рабочих дней), от инспекции государственной охраны культурного наследия Нов-

городской области, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-

ного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к тер-

риториальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения феде-

рального или регионального значения) 

 

_____________________________   ___________   ___________________________ 

(должность уполномоченного лица             (подпись)       (расшифровка подписи) 

   уполномоченного на выдачу 

  разрешений на строительство 

органа местного самоуправления) 

 

М.П. 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

______________________________________________________________________ 
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 Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Направление 

 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  
о планируемом строительстве параметров объекта  

индивидуального жилищного строительства или  
садового дома установленным параметрам и 

 допустимости размещения объекта индивидуального  
жилищного строительства или садового  

дома на земельном участке» 
 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 
 

Администрация Поддорского муниципального округа 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о со-

ответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или рекон-

струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо несоответ-

ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установлен-

ным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садового дома на земельном участке», Вам отказано по 

следующим основаниям: 
№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в со-

ответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме документов 

абзац"а"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

представленные заявителем в электрон-

ной форме документы содержат повре-

ждения, наличие которых не позволяет в 

указывается исчерпывающий 

перечень документов, содер-

жащих повреждения 
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полном объеме использовать информа-

цию и сведения, содержащиеся в доку-

ментах для предоставления услуги 

абзац"б"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста 

указывается исчерпывающий 

перечень документов, содер-

жащих подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в 

порядке, установленном зако-

нодательством Российской 

Федерации 

абзац"в"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

представленные документы утратили 

силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обра-

щения за предоставлением услуги ука-

занным лицом) 

указывается исчерпывающий 

перечень документов, утра-

тивших силу 

абзац"г"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

выявлено несоблюдение установленных 

статьей 11 Федерального закона "Об 

электронной подписи" условий призна-

ния квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, 

представленных в электронной форме  

указывается исчерпывающий 

перечень документов, подан-

ных с нарушением указанных 

требований, а также нару-

шенные требования 

абзац"д"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

уведомление о планируемом строитель-

стве, уведомление об изменении пара-

метров и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в элек-

тронной форме с нарушением требова-

ний, установленных пунктами 2.18.2-

2.18.4 пункта 2.18 Административного 

регламента 

указывается исчерпывающий 

перечень электронных доку-

ментов, не соответствую-

щих указанному критерию 

абзац "е"  

под пункта 2.7.1 

пункта 2.7. 

Уведомление о планируемом строитель-

стве, уведомление об изменении пара-

метров представлено в орган, в полномо-

чия которого не входит предоставление 

услуги. 

указывается, какое ведом-

ство предоставляет услугу, 

информация о его местона-

хождении 

  

 

Дополнительно информируем:______________________________________ 

___________________________________________________________________________  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Приложение: ______________________________________________________ 
 (прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

___________________________                     _____________               

___________________________________ 

(должность)                                   (подпись)                       (фамилия, имя, отче-

ство (при наличии)  

 

Дата 
Приложение № 5 
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к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Направление 

 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  
о планируемом строительстве параметров объекта  

индивидуального жилищного строительства или  
садового дома установленным параметрам и 

 допустимости размещения объекта индивидуального  
жилищного строительства или садового  

дома на земельном участке» 
 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соот-

ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии ука-

занных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструк-

ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома на земельном участке* (далее - уведомление) 
 

" " 20 г. 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-

зываются в случае, если застройщик является индивидуаль-

ным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер инди-

видуального предпринимателя (в случае если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщи-

ком является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридиче-  
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ского лица (не указывается в случае, если застройщиком яв-

ляется иностранное юридическое лицо) 
 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

№ 
Орган, выдавший 

уведомление 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    
 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 
 

№ 

Данные (сведе-

ния), указанные в 

уведомлении 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в уведомле-

нии 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 

документа (-ов), документации, на основа-

нии которых принималось решение о вы-

даче уведомления 
    

 

Приложение:______________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных 

и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный ор-

ган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-

ный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 
 

Я даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место 

рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес 

места жительства, телефон, не возражаю против обработки Уполномоченным органом 

Администрации Поддорского муниципального округа (Новгородская область, Поддорский 

район, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д. 26), то есть совершение, в том числе, следующих 

действий: обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено 

в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также 

на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными 

документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует с 

даты приема и на срок обработки и хранения документов в соответствии с архивным 

законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению 

сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в 

Уполномоченный орган Администрации Поддорского муниципального округа, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации. 

 

________________       _________________________________ 
(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при 
наличии 
 

*Нужное подчеркнуть 
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Приложение № 6 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии ука-

занных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке, уведомление о несоответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома парамет-

ров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового  

дома на земельном участке**(далее – уведомление) 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в уведомлении от _____________№ _____________  
                                                                                                                  (дата и номер регистра-

ции) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 



45 

 

 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа во внесе-

нии исправлений в уведомление в соответ-

ствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин от-

каза во внесении ис-

правлений в уведомле-

ние 

подпункт "а" пункта 

3.8.2. 

несоответствие заявителя кругу лиц, указан-

ных в пункте 1.2 Административного регла-

мента 

указываются основания 

такого вывода 

подпункт "б" пункта 

3.8.2 

отсутствие факта допущения опечатки  или 

ошибки в уведомлении 

указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных наруше-

ний. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ______________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разреше-

ния 

 на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

___________________________                     _____________               

___________________________________ 

(должность)                                   (подпись)                       (фамилия, имя, отче-

ство (при наличии)  

 

Дата 
 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 
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Приложение № 7 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомле-

нии о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома параметров объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта инди-

видуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о пла-

нируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта инди-

видуального жилищного строительства или садового дома установлен-

ным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке* (далее - уведомление) 
 

" " 20 г. 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если за-

стройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик явля-

ется индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный но-

мер индивидуального предпринимателя (в случае 

если застройщик является индивидуальным пред-

принимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если за-

стройщиком является  юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный  регистрационный но-

мер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика -  
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юридического лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 
 

№ 
Орган, выдавший 

уведомление 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

Прошу выдать дубликат уведомления 

Приложение:______________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных 

и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный ор-

ган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-

ный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

Я даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место 

рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес 

места жительства, телефон, не возражаю против обработки Уполномоченным органом 

Администрации Поддорского муниципального округа (Новгородская область, Поддорский 

район, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д.26), то есть совершение, в том числе, следующих 

действий: обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено 

в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также 

на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными 

документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует с 

даты приема и на срок обработки и хранения документов в соответствии с архивным 

законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению 

сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в 

Администрацию Поддорского муниципального округа если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

 

                                                                   ________________       

_________________________________ 
(подпись)              (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

 

 

*Нужное подчеркнуть. 
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Приложение № 8 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома парамет-

ров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-

мельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомле-

нии о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивиду-

ального жилищного строительства или садового дома параметров объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке** (далее – уведомление) 
 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от 

__________ № _______________ принято решение об отказе в выдаче  
              (дата и номер регистрации) 

дубликата уведомления. 
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№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата уведомления в соответствии с Ад-

министративным регламентом 

Разъяснение причин 

отказа в выдаче дубли-

ката уведомления 

пункт 3.9.2. несоответствие заявителя кругу лиц, указан-

ных в пункте 1.2 Административного регла-

мента 

указываются основа-

ния такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведом-

ления после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разреше-

ния 

 на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

___________________________                     _____________               

___________________________________ 

(должность)                                   (подпись)                       (фамилия, имя, отче-

ство (при наличии)  

 

 

Дата 
 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 
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Приложение № 9 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа мест-

ного самоуправления) 

 

Кому __________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

_________________________________________________ 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного  

___________________________________________________ 

в качестве индивидуального предпринимателя)  

_________________________________________________ 

– для физического лица, полное наименование застройщика,  

________________________________________________ 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс  

________________________________________________ 

и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 
РЕШЕНИЕ  

о возврате документов без рассмотрения  

 

_______________________________________________________________________  

(номер и дата решения) 

В соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации принято решение о возврате застройщику 

_______________________________________________________________________

** без рассмотрения 

(___________________________________________________________)  
                                 (входящие дата и номер) 

по следующим основаниям (указываются соответствующие основания): 

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в пол-

ном объеме документы, предусмотренные пунктами 2 – 4 части 3 статьи 51.1 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации.  

Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением 

сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации.  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. В соответствии с 



51 

 

частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации при воз-

врате застройщику уведомления о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведом-

ления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и прилагае-

мых к ним документов такие уведомления считаются ненаправленными.  

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

 

_________________________________________________________________ 
(должность)                      (подпись)                (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

 

Дата  

 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Указывается один из вариантов: уведомление о планируемых строительстве или рекон-

струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, уведом-

ление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
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Приложение № 10 
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Направление 
 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  

о планируемом строительстве параметров объекта  
индивидуального жилищного строительства или  

садового дома установленным параметрам и 
 допустимости размещения объекта индивидуального  

жилищного строительства или садового  
дома на земельном участке» 

 

 

 

 З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-

ительства или садового дома на земельном участке без рассмотрения 
 

"__" __________ 20___ г. 
 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполни-

тельной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 
 

 

Прошу оставить 

__________________________________________________* 

от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физиче-

ское лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяю-

щего личность  

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в слу-

чае если застройщиком является юри-

дическое лицо 

 

1.2.1 Полное наименование  
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Приложение:___________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-

ление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изме-

нений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока дей-

ствия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, 

права пользования недрами, об образовании земельного участка.  

  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной реги-

страции юридического лица в едином 

государственном реестре юридических 

лиц, за исключением случая, если за-

явителем является иностранное лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогопла-

тельщика, за исключением случая, 

если заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполно-

моченный орган государственной власти, орган местного само-

управления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по ад-

ресу:______________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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Приложение № 11 

к административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Направление 

 уведомления о соответствии указанных в уведомлении  
о планируемом строительстве параметров объекта  

индивидуального жилищного строительства или  
садового дома установленным параметрам и 

 допустимости размещения объекта индивидуального  
жилищного строительства или садового  

дома на земельном участке» 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) за-

стройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве ин-

дивидуального предпринимателя) – для фи-

зического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН – для юридиче-

ского лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-

лищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-

ительства или садового дома на земельном участке 

без рассмотрения 

 
 

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________  
                                                        (дата и номер регистрации) 

об оставлении уведомления о соответствии указанных в уведомлении о пла-

нируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-

вого дома на земельном участке без рассмотрения  
_____________________________________________________________________________

_____  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

принято решение об оставлении уведомления о соответствии указанных в уве-

домлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строитель-

ства или садового дома на земельном участке от ______________ № 

______________ без рассмотрения. 
                         (дата и номер регистрации) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 
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Приложение № 12 
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Направление уведомления  
о соответствии построенных или реконструированных  
объектов индивидуального жилищного строительства  

или садового дома требованиям законодательства  
Российской Федерации о градостроительной деятельности» 

                                                             

                                                              В Администрацию Поддорского  

                                                             муниципального округа  

                                                            от ________________________________ 

                                                                             (ФИО) 

                                                       Контактный телефон  _____________ 

 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

    Я, ______________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

проживающий(ая) по адресу 

_______________________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан 

____________________________________________________________________________, 

(кем и когда выдан) 

настоящим даю свое согласие Администрации Поддорского муниципального округа, рас-

положенной по адресу: Новгородская область, Поддорский район, с. Поддорье, ул. Ок-

тябрьская, д. 26, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая 

такое решение, я действую своей волей и в своих интересах. 

Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом стро-

ительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» и распространяется на 

персональные данные:  

_______________________________________________________________________ .  

(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие) 

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются дей-

ствия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 

27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность персональ-

ных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими пер-

сональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточ-

нение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональ-

ных данных. 

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персо-

нальных данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на 

обработку моих персональных данных. 

_____________________________                                                   ______________________ 
                  (подпись лица, давшего согласие)                      (Ф.И.О 
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